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  แผนอัตรำก ำลัง 3 ปี ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕61-๒๕63 ของเทศบำลต ำบลบ่อ
ทอง ได้จัดท ำเพื่อใช้เป็นแนวทำงในกำรบริหำรงำนบุคคลในองค์กรให้เกิดประโยชน์สูงสุดโดย



สอดคล้องกับอ ำนำจหน้ำที่ เหมำะสมกับปริมำณงำน และภำรกิจของเทศบำล     ตำมกฎหมำยซึ่งมี
กรอบโครงสร้ำงกำรบริหำรงำนที่ไม่ซ  ำซ้อนและเป็นกำรก ำหนดต ำแหน่ง กำรใช้ต ำแหน่งอย่ ำงถูกต้อง
เหมำะสม 
 

  บั ดนี  คณะกรรมกำรจั ดท ำแผนอั ต ร ำก ำลั ง  3  ปี  ประจ ำปี งบประมำณ                     
พ .ศ .๒๕61 -  ๒๕63 ของ เทศบำลต ำบลบ่อทอง  ซึ่ งมี นำยก เทศมนตรี ต ำบลบ่อทอง                        
เป็นประธำน และหัวหน้ำ  ส่วนรำชกำรทั งหมดเป็นกรรมกำรได้พิจำรณำก ำหนดแผนอัตรำก ำลัง
เรียบร้อยแล้ว หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำส่วนรำชกำรที่เกี่ยวข้องจะน ำแผนอัตรำก ำลังนี เป็นแนวทำงในกำร
บริหำรงำนบุคคลของเทศบำลอย่ำงมีประสิทธิภำพ ส่งผลให้กำรบริหำรงำนด้ำนต่ำงๆ ของเทศบำล
ประสบผลส ำเร็จตำมนโยบำยและเป้ำหมำยทุกประกำร 
 
 
       คณะกรรมกำรจัดท ำแผนอัตรำก ำลัง 
        เทศบำลต ำบลบ่อทอง 
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แบบสรุปบัญชีอัตรำก ำลังร้อยละ 25  ของพนักงำนเทศบำล 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวดัชลบุรี 
ณ วันที่  18  เดือนพฤษภำคม  ๒๕๖1 

ที ่ ประเภท 
ปัจจบุัน ขออนุมัติปรับปรงุแผนฯ (ครั งที่ 1) 

หมำยเหต ุ
ตำมกรอบ มีคนครอง ว่ำง ก ำหนดเพิ่ม ยุบเลิก 



(อัตรำ) (อัตรำ) (อัตรำ) (อัตรำ)  (อัตรำ) 
๑ บริหำรท้องถิ่น 2 2 - - -  
๒ อ ำนวยกำรท้องถิน่ 11 5 6 - -  
๓ วิชำกำร 5 3 2 - -  
๔ ทั่วไป 8 2 6 +2 -  
๕ พนักงำนครูเทศบำล 7 2 5 +2 -  
 รวม 33 14 19 +4 -  

๖ ลูกจำ้งประจ ำ 6 6 - - -  
 รวม 6 6 - - -  

๗ พนักงำนจ้ำงตำมภำรกจิ 28 27 1 +2 -  
๘ พนักงำนจ้ำงทั่วไป 11 11 - +5 -  
 รวม 39 38 1 +7 -  
 รวมทั้งสิ้น 78 58 20 +11 -  

*ปัจจุบันพนักงำนเทศบำล+พนักงำนครูเทศบำล  =  33  อัตรำ  คิดร้อยละ ๒๕ =         (33 x ๒๕) = 8.25 
                                                          100 

*ปรับปรุงแผนฯ ครั งที่ 1 พนักงำนเทศบำล + พนักงำนครูเทศบำล = 37 อัตรำ คิดเป็นร้อยละ 25  
   = (37 x 25)  = 9.25 
          100 
*ปัจจุบันพนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 28 อัตรำ  คิดเป็นร้อยละ     = (28 x 100) = 84.85 
  ของพนักงำนเทศบำล      33  
*ปรับปรุงแผนฯ ครั งที่ 1 ของพนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 30 อัตรำ 
    คิดเป็นร้อยละ = (30 x 100) = 81.08  ของพนักงำนเทศบำล 
                               37 
*ปัจจุบัน พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ + พนักงำนจ้ำงทั่วไป 39 อัตรำ (กรอบเดิม) 
    คิดเป็นร้อยละ = (39 x 100) = 118.18  ของพนักงำนเทศบำล 
                               33 
*ปรับปรุงแผนฯ ครั งที่ 1 ของพนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ + พนักงำนจ้ำงทั่วไป 46 อัตรำ 
    คิดเป็นร้อยละ = (46 x 100) = 124.32  ของพนักงำนเทศบำล 
                               37 
สรุปกำรปรับปรุงแผนฯ ครั งที่ 1 ของพนักงำนเทศบำล 33 อัตรำ ก ำหนดใหม่ 2 อัตรำ  รวมเป็นพนักงำนเทศบำลทั งหมด  37 อัตรำ  
พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ 28 อัตรำ ก ำหนดใหม่ 2 อัตรำ รวมเป็นพนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจทั งหมด 30 อัตรำ 
คิดเป็นร้อยละ = (30 x 25) = 20.27    ของพนักงำนเทศบำล 
  37 
พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ คิดเป็นร้อยละ  20.27 ของพนักงำนเทศบำล 
            ลงชื่อ        วีระ  ศุภจิตธนำนันท์           ผู้รำยงำน 
                    (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์) 
           ปลัดเทศบำล



ตำรำงสรุปกำรจัดท ำแผนอัตรำก ำลัง ๓ ปี (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๓) 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๖1 ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบบัที่ 1 พ.ศ.2561 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง อ ำเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี 
 

ส่วนรำชกำรของ 
เทศบำล 

ตำมกรอบอัตรำก ำลัง อัตรำก ำลัง 
ที่มีอยู่เดิม อัตรำก ำลัง 

ที่มีอยู่เดิม (+/-) 
ค่ำใช้จ่ำย (ไม่เกินรอ้ยละ ๔๐%) บริหำรท้องถิ่น อ ำนวยกำร

ท้องถิ่น 
วิชำกำร ทั่วไป 

ครู ลป. พก. 
พท. 

ต้
น 

กลำง สูง ต้น  กลำง สูง ป
ก. 

ชก
. 

ช
พ. 

ชช
. 

ปง
. 

ชง
. 

อส
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  ๒๕๖๑ 2๕๖๒  ๒๕๖๓ ๒๕๖๑ ๒๕๖๒ ๒๕๖๓ 

นักบริหำรงำนเทศบำล 1 1 - - - - - - - - - - - - - - - พ. 33 +3 - +1 จ. 9,521,220 9,838,780 10,453,320 

ส ำนักปลัดเทศบำล - - - 3 - - 2 1 - - 2 - - - 3 9 3 ป. 6 - -1 - ต. 1,409,076 1,236,876 1,279,236 

กองคลัง - - - 2 - - - - - - 4 - - - - 1 2 พก. 28 +1 +1 - รวม 5,040,480 5,316,600 5,465,640 

กองช่ำง - - - 2 - - - - - - 2 1 - - - 2 3 พท. 11 +5 - - ปจ. 54,550,00
0 

57,277,500 60,141,375 

กองสำธำรณสุขฯ - - - 2 - - 1 - - - 1 - - - 2 8 2 รวม 78 +9 - +1 ร้อยละ        
35.13 

       34.34 34.32 

กองกำรศึกษำฯ - - - 2 - - 1 - - - - - - 9 - 10 6  
รวม 1 1 - 11 - - 4 1 - - 9 1 - 9 5 30 16  หมำยเหตุ  

                     พ  =  พนักงำนส่วนท้องถิ่น  จ = ค่ำใช้จ่ำย+ค่ำจ้ำงพนักงำนตำมแผนอัตรำก ำลัง 

                     ป  =  ลูกจ้ำงประจ ำ 

                     พก = พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ   ต = ประโยชน์ตอบแทนอื่น 

                     พท = พนักงำนจ้ำงทั่วไป  ปจ  =  ประมำณกำรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

                  ส่วนรำชกำร 
ของเทศบำล 

ต ำแหน่งที ่
มีคนครอง 

ต ำแหน่ง 
ท่ีว่ำงเดิม 

ต ำแหน่ง 
ท่ียุบเลิก 

ต ำแหน่งที ่
ก ำหนดใหม ่

รวมต ำแหน่ง 
ในแผน ๓ ปี หมำยเหตุ 

                   นักบริหำรงำนเทศบำล 2 - - - 2  

                   ส ำนักปลัดเทศบำล 17 5 - 1 23  

                   กองคลัง 5 2 - 2 9  

                   กองช่ำง 6 2 - 2 10  

                   กองสำธำรณสุขฯ 13 3 - 1 16  

                   กองกำรศึกษำ 15 8 - 3 28  

                  รวม 88  

 
 

ชื่อ    ไพบูรณ์  พันธ์สนิท 
(นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท) 

นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 
 

ชื่อ วีระ  ศุภจิตธนำนันท์ 
(นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์) 

ปลัดเทศบำล 

 



8.โครงสรา้งการก าหนดต าแหน่งส่วนราชการของเทศบาลต าบลบ่อทอง  
  จำกสภำพปัญหำของเทศบำลต ำบลบ่อทองดังกล่ำว เทศบำลต ำบลบ่อทองมีภำรกิจอ ำนำจ
หน้ำที่ที่จะต้องด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำดังกล่ำว ภำยใต้อ ำนำจหน้ำที่ที่ก ำหนดไว้ในพระรำชบัญญัติเทศบำล   
พ.ศ.๒๔๙๖ (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๑๓ พ.ศ.๒๕๕๒)  พระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั นตอนกำรกระจำย
อ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ โดยเทศบำลต ำบลบ่อทอง เป็นเทศบำลประเภทสำมัญ    
มีกำรก ำหนดโครงสร้ำงส่วนรำชกำร จ ำนวน 5 ส่วน ดังนี  

โครงสร้างตามแผนอตัราก าลังปจัจบุัน 
 พ.ศ.๒๕61-๒๕63  

โครงสร้างตามแผนอตัราก าลังใหม ่
พ.ศ.๒๕61-๒๕63 แก้ไขเพิม่เติม ฉบบัที1่ 

หมายเหต ุ

  ๑.ส านักปลัดเทศบาล 
๑.๑ ฝ่ำยอ ำนวยกำร 

-งำนธุรกำร 
-งำนวิเครำะห์นโยบำยและแผน 
-งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่
-งำนพัฒนำชุมชน 
-งำนประชำสัมพันธ์ 

   1.2 ฝ่ำยปกครอง 
-งำนทะเบียนรำษฎร 
-งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
-งำนรักษำควำมสงบ 

๒.กองคลัง 
   ๒.๑ ฝ่ำยบริหำรงำนคลัง 
         -งำนธุรกำร 
         -งำนแผนที่ภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
         -งำนพัสดุและทรัพย์สิน 
         -งำนกำรเงินและบัญช ี
         -งำนผลประโยชน์และกิจกำรพำณิชย ์
         -งำนกำรจัดหำพัสดุ 
         -งำนควบคุมพัสด ุ
 
๓.กองช่าง 
   ๓.๑ ฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง 
          -งำนธุรกำร 
          -งำนวิศวกรรม 
          -งำนสำธำรณูปโภค 
          -งำนสวนสำธำรณะ 
          -งำนควบคุมและตรวจสอบบ ำบัด 
           น  ำเสีย 
          -งำนกำรประปำ 

  ๑.ส านักปลัดเทศบาล 
๑.๑ ฝ่ำยอ ำนวยกำร 

-งำนธุรกำร 
-งำนวิเครำะห์นโยบำยและแผน 
-งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่
-งำนพัฒนำชุมชน 
-งำนประชำสัมพันธ์ 

   1.2 ฝ่ำยปกครอง 
-งำนทะเบียนรำษฎร 
-งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
-งำนรักษำควำมสงบ 

๒.กองคลัง 
   ๒.๑ ฝ่ำยบริหำรงำนคลัง 
         -งำนธุรกำร 
         -งำนแผนที่ภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
         -งำนพัสดุและทรัพย์สิน 
         -งำนกำรเงินและบัญชี 
         -งำนผลประโยชน์และกิจกำรพำณิชย ์
         -งำนกำรจัดหำพัสดุ 
         -งำนควบคุมพัสด ุ
 
๓.กองช่าง 
   ๓.๑ ฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง 
          -งำนธุรกำร 
          -งำนวิศวกรรม 
          -งำนสำธำรณูปโภค 
          -งำนสวนสำธำรณะ 
          -งำนควบคุมและตรวจสอบบ ำบัด 
           น  ำเสีย 
          -งำนกำรประปำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



โครงสร้างตามแผนอตัราก าลังปจัจบุัน 
พ.ศ.๒๕61-๒๕63 

โครงสร้างตามแผนอตัราก าลังใหม ่ หมายเหต ุ

๔.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
  ๔.๑ ฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสุข 
        -งำนธุรกำร 
        -งำนสุขำภิบำลอนำมัยและสิ่งแวดล้อม 
        -งำนป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
        -งำนสัตวแพทย ์
        -งำนศูนย์บริกำรสำธำรณสุข 
        -งำนรักษำควำมสะอำด 
๕.กองการศึกษา 
   ๕.๑ ฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ 
         -งำนธุรกำร 
         -งำนบริหำรทั่วไปเกี่ยวกับกำรศึกษำ 
         -งำนบริหำรทั่วไปเกี่ยวกับศำสนำ 
          วัฒนธรรมและนันทนำกำร 
         -งำนระดับก่อนวัยเรียน 
          และประถมศึกษำ 
         -งำนกิจกรรมเด็กและเยำวชน 
         -งำนกำรศึกษำนอกระบบและ 
           ตำมอัธยำศัย 
 

๔.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
  ๔.๑ ฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสุข 
        -งำนธุรกำร 
        -งำนสุขำภิบำลอนำมัยสิ่งแวดล้อม 
        -งำนป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
        -งำนสัตวแพทย ์
        -งำนศูนย์บริกำรสำธำรณสุข 
        -งำนรักษำควำมสะอำด 
๕.กองการศึกษา  
   ๕.๑ ฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ  
         -งำนธุรกำร 
         -งำนบริหำรทั่วไปเกี่ยวกับกำรศึกษำ 
         -งำนบริหำรทั่วไปเกี่ยวกับศำสนำ 
          วัฒนธรรมและนันทนำกำร 
         -งำนระดับก่อนวัยเรียน 
          และประถมศึกษำ 
         -งำนกิจกรรมเด็กและเยำวชน 
         -งำนกำรศึกษำนอกระบบและ 
           ตำมอัธยำศัย 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรอบอัตราก าลัง ๓ ปี ระหวา่งปี ๒๕61-๒๕63  
ฉบบัแก้ไขเพิม่เติม ฉบบัที ่1 พ.ศ.2561 

ส านักปลัดเทศบาล  
 

ที ่ ส่วนรำชกำร 

กรอบ 
อัตรำ 

ก ำลังเดิม 

กรอบอัตรำต ำแหน่งที่คำดว่ำ 
จะต้องใช้ในช่วงระยะเวลำ 

 ๓ ป ีข้ำงหน้ำ 
เพิ่ม/ลด 

หมำยเหตุ 

๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 
 ๑ ปลัดเทศบำล  ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  

 (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับกลำง)         
   ๒ รองปลัดเทศบำล  ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  
 (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น)         
 ส านักปลัดเทศบาล         
 3 หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล    ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  
 (นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น)         
 ฝ่ายอ านวยการ         
 4 หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร      ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  ขอบัญชี จำก ก.ท. 

 (นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น)         
 งานธุรการ         

  พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         

 5 พนักงำนขับรถยนต์ (ทักษะ) 1 1 1 1 - - -  

 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน         

 6 นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน (ปก./ชก.) 1 1 1 1 - - - แทนว่ำงเดิม 

 งานการเจ้าหน้าที่         
 7 นักทรัพยำกรบุคคล (ปก./ชก.) ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  
 งานพัฒนาชุมชน         
 8 นักพัฒนำชุมชน (ปก./ชก.) 1 ๑ ๑ ๑ - - -  
 ลูกจ้ำงประจ ำ         
 9 เจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน  1 1 1 1 - - -  
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         
10 ผู้ช่วยนักพัฒนำชุมชน (คุณวุฒิ) ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  
 งานประชาสัมพันธ์         
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         
11 ผู้ช่วยนักพัฒนำกำรท่องเที่ยว (คุณวุฒิ) ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  
 ฝ่ายปกครอง         

  12 หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง  1 ๑ ๑ ๑ - - - ขอบัญชี จำก ก.ท. 

 (นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น)         
 งานทะเบียนราษฎร         

 13 เจ้ำพนักงำนทะเบียน (ปง./ชง.) ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         

 14 คนงำน 1 1 1 1 - - -  

 
 
 
 



ที ่ ส่วนรำชกำร 

กรอบ 
อัตรำ 

ก ำลังเดิม 

กรอบอัตรำต ำแหน่งที่คำดว่ำ 
จะต้องใช้ในช่วงระยะเวลำ 

 ๓ ป ีข้ำงหน้ำ 
เพิ่ม/ลด 

หมำยเหตุ 

๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 
 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย         
15 เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  ๑ 1 1 1 - - -  ขอใช้บัญชี กสถ. 

 (ปง./ชง.)         

 ลูกจ้ำงประจ ำ         

16 เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  

17 พนักงำนวิทยุ ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         

18 พนักงำนดับเพลิง (ทักษะ) 5 5 5 5 - - -  

19 พนักงำนดับเพลิง (ทักษะ) - 1 1 1 +1 - -  ก ำหนดเพิ่ม 

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         
20 พนักงำนดับเพลิง 1 1 1 1 - - -  
 งานรักษาความสงบ         
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         
21 พนักงำนเทศกิจ 1 1 1 1 - - -  
          
 รวม 24 25 25 25 +1  - -  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรอบอัตราก าลัง ๓ ปี ระหวา่งปี ๒๕61-๒๕63  
ฉบบัแก้ไขเพิม่เติม ฉบบัที ่1 พ.ศ.2561 

กองคลัง   
 

ที ่ ส่วนรำชกำร 

กรอบ 
อัตรำ 

ก ำลังเดิม 

อัตรำต ำแหน่งที่คำดว่ำ 
จะต้องใช้ในช่วงระยะเวลำ 

 ๓ ป ีข้ำงหน้ำ 
เพิ่ม/ลด 

หมำยเหตุ 

๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 
 ๑ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ๑ 1 ๑ ๑ - - -  
 (นักบริหำรงำนกำรคลัง ระดับต้น)         
 ฝ่ายบริหารงานคลัง         
 ๒ หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลงั ๑ 1 ๑ ๑ - - -  

 (นักบริหำรงำนกำรคลัง ระดับต้น)         

 งานธุรการ         
 3 เจ้ำพนักงำนธุรกำร (ปง./ชง.)     1 1 1 1 - - -  
 งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน         
 -         
 งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์         
 4 เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้  (ปง./ชง.) ๑ 1 ๑ ๑ - - -   ขอใช้บัญชี กสถ. 

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         

 5 ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ (คุณวุฒิ) ๑ 1 ๑ ๑ - - -  

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         

 6 คนงำน ๑ 1 ๑ ๑ - - -  

 งานการเงินและบัญชี         

 7 เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี     - - - 1 - - +1   ก ำหนดเพิ่ม 

  งานการจัดหาพัสดุ         

 8 เจ้ำพนักงำนพัสดุ (ปง./ชง.) ๑ 1 ๑ ๑ - - -   ขอใช้บัญชี กสถ. 

 งานควบคุมพัสดุ         

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         

 9 คนงำน - 1 1 1 +1 - -   ก ำหนดเพิ่ม 

 งานพัสดุและทรัพย์สิน         
                           -         
          
          
          
          
          
          
          
 รวม     7 8 8 9 +1 - +1  

 
 
 
 
 
 



กรอบอัตราก าลัง ๓ ปี ระหวา่งปี ๒๕61-๒๕63  
ฉบบัแก้ไขเพิม่เติม ฉบบัที ่1 พ.ศ.2561 

กองช่าง  
 

ที ่ ส่วนรำชกำร 

กรอบ 
อัตรำ 

ก ำลังเดิม 

อัตรำต ำแหน่งที่คำดว่ำ 
จะต้องใช้ในช่วงระยะเวลำ  

๓ ป ีข้ำงหน้ำ 
เพิ่ม/ลด 

หมำยเหตุ 

2561 2562 2563 2561 2562 2563 
 ๑ ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  
 (นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น)         
 ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง         
 ๒ หัวหน้ำฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง ๑ ๑ ๑ ๑ - - - ขอบัญชี จำก ก.ท. 

 (นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น)         
 งานธุรการ         
 3 เจ้ำพนักงำนธุรกำร (ปง./ชง.) ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  
 งานวิศวกรรม         

 4 นำยช่ำงโยธำ (ปง./ชง.) - - 1 1 - +1 - ก ำหนดเพิ่ม 
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         

 5 คนงำน 1 1 1 1 - - -  

 งานสาธารณูปโภค         

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         

6 ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ      - - 1 1 - +1 -   ก ำหนดเพิ่ม 
 งานสวนสาธารณะ         

 -         

 งานควบคุมและตรวจสอบบ าบัดน้ าเสีย         

 -         

 งานการประปา         

 7 เจ้ำพนักงำนประปำ (ปง./ชง.) 1 ๑ ๑ ๑ - - -  ขอใช้บัญชี กสถ. 

 พนักงำนตำมภำรกิจ         
 8 ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนประปำ (คุณวุฒิ) 1 1 1 1 - - -  
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         
 9 คนงำน 2 2 2 2 - - -  
          
          
          
          
          
          
          
 รวม 8 8 10 10 - +2 -  

 
 
 
 
 
 



กรอบอัตราก าลัง ๓ ปี ระหวา่งปี ๒๕61-๒๕63  
ฉบบัแก้ไขเพิม่เติม ฉบบัที ่1 พ.ศ.2561 

        กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

ที ่ ส่วนรำชกำร 

กรอบ 
อัตรำ 

ก ำลังเดิม 

อัตรำต ำแหน่งที่คำดว่ำ 
จะต้องใช้ในช่วงระยะเวลำ  

๓ ป ีข้ำงหน้ำ 
เพิ่ม/ลด 

หมำยเหตุ 

2561 2562 2563 2561 2562 2563 
 ๑ ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม ๑ ๑ ๑ ๑ - - -  
 (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ ระดับต้น)         
 ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข         
 ๒ หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสขุ ๑ ๑ ๑ ๑ - - - ขอบัญชี จำก ก.ท. 
 (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ ระดับต้น)         
 งานธุรการ         

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         

3 ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร (คุณวุฒิ) 1 1 1 1 - - -  

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         

4 คนงำน  1 1 1 1 - - -  

5 คนงำน - 1 1 1 +1 - -  ก ำหนดเพิ่ม 

 งานสุขาภิบาลอนามัยและสิ่งแวดล้อม         

 -         

 งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ         

6 เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข (ปง./ชง.) 1 1 1 1 - - -  ว่ำงเดิม 

 งานสัตวแพทย์         

 -         

 งานศูนย์บริการสาธารณสุข         

 7 พยำบำลวิชำชีพ (ปก./ชก.) ๑ ๑ ๑ ๑ - - - ขอใช้บัญชี กสถ. 

 งานรักษาความสะอาด         

 ลูกจ้ำงประจ ำ         

 8 คนงำนประจ ำรถขยะ ๒ ๒ 2 2 - - -  
 9 คนงำน ๑ ๑ - - - -1 - เกษียณ 30 กย.61 

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         
 10 พนักงำนขับรถยนต์ (ทักษะ) 1 1 1 1 - - -  
 11 คนงำนประจ ำรถขยะ (ทักษะ) 6 6 6 6 - - -  
          
          
          
          
          
          
          
 รวม 16 17 16 16 +1 -1 -  

 
 
 



กรอบอัตราก าลัง ๓ ปี ระหวา่งปี ๒๕61-๒๕63  
ฉบบัแก้ไขเพิม่เติม ฉบบัที ่1 พ.ศ.2561 

กองการศกึษา  

ที ่ ส่วนรำชกำร 

กรอบ 
อัตรำ 

ก ำลังเดิม 

อัตรำต ำแหน่งที่คำดว่ำ 
จะต้องใช้ในช่วงระยะเวลำ 

 ๓ ป ีข้ำงหน้ำ 
เพิ่ม/ลด 

หมำยเหตุ 

2561 2562 2563 2561 2562 2563 
 1 ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ  ๑ ๑ ๑ ๑ - - - ขอบัญชี จำก ก.ท. 
 (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ ระดับต้น)         
 ฝ่ายบริหารการศึกษา         
 2 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ  ๑ ๑ ๑ ๑ - - - ขอบัญชี จำก ก.ท. 
 (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ ระดับต้น)         
 งานธุรการ         

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ          

 3 ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร (คุณวุฒิ) 1 1 1 1 - - -  

 งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา         

 4 นักวิชำกำรศึกษำ (ปก./ชก.) 1 ๑ ๑ ๑ - - -   แทนว่ำงเดิม 

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         
 5 ผู้ช่วยนักวิชำกำรศึกษำ (คุณวุฒิ) 1 1 1 1 - - -  

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         
 6 คนงำน 2 2 2 2 - - -  
 งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับศาสนา         
 วัฒนธรรมและนันทนาการ         
 -         
 งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา         
 สถานศึกษาในสังกัดเทศบาล         
 7 ครูผู้ช่วย 5 5 5 5 - - - ขอใช้บัญชี กสถ. 

 8 ครู ค.ศ.1 2 2 2 2 - - -  

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ         
 9 ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) 7 7 7 7  - - -  

 10 บุคลำกรสนับสนนุกำรสอน  1 1 1 1 - - -  
 ด้ำนกำรเงินและบัญชี (คุณวุฒิ)         
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป         
11 ภำรโรง 1 1 1 1 - - -  

12 ผู้ดูแลเด็ก     - 3 3 3 +3 - -   ก ำหนดเพิ่ม 

 งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน         
 -         
 งานการศึกษานอกระบบและตามอัธยาศัย         
                            -         
 รวม 23 26 26 26 +3 - -  
 รวมทั้งสิ้น 78 84 85 86 +6 +1 +1  

ล ำดับที่ 9 ปรับปรุงแก้ไขชื่อต ำแหน่ง จำก “ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก” เป็น “ผู้ดูแลเด็ก” ตำมหนังสือส ำนักงำน ก.จ. ก.ท.และ ก.อบต.ด่วนที่สุด 
ที่ มท 0809.4/ว 29 ลว.12 กันยำยน 2560 เรื่อง ซักซ้อมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรก ำหนดต ำแหน่งพนักงำนจ้ำงในสถำนศึกษำฯ 
(โรงเรียน , ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก) สังกัด อปท. 

 



 
9.ภำระค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอื่นของเทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 

ท่ี ช่ือสายงาน 
ระดับ 

ต าแหน่ง 
จ านวน 
ทั้งหมด 

จ านวนที่มีอยู่ปัจจุบัน 
อัตราต าแหน่งท่ีคาดว่า 

จะต้องใช้ในช่วง 
ระยะเวลา ๓ ปีข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด 

ภาระค่าใช้จ่าย 
ที่เพ่ิมขึ้น (๒) 

ค่าใช้จ่ายรวม (๓) 
หมายเหตุ 

จ านวน 
(คน) 

เงินเดือน 
(๑) ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 

๑ ปลัดเทศบำล (นักบริหำรงำนท้องถิ่น) กลำง ๑ 1 776,040 ๑ ๑ ๑ - - -    20,400    20,640    21,000   796,440   817,080   838,080   

๒ รองปลัดเทศบำล (นักบริหำรงำนท้องถิ่น) ต้น ๑ 1 359,520 ๑ ๑ ๑ - - -    12,240    1๒,๙๖0    1๓,๔๔0   371,760   384,๗๒0   39๘,๑๖0  

 ส านักปลัดเทศบาล                  
3 หัวหน้ำส ำนักปลัด (นักบริหำรงำนทั่วไป) ต้น 1 1 335,880 ๑ ๑ ๑ - - -    11,760    11,880    12,240   347,640   359,520   371,760  
 ฝ่ายอ านวยการ                  
4 หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร (นักบริหำรงำนทั่วไป) ต้น 1 - 411,600 ๑ ๑ ๑ - - -    13,620     13,620    13,620   425,220   438,840   452,460  ขอบัญชีจำก ก.ท. 

 งานธุรการ                  

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  
5 พนักงำนขับรถยนต์ (ทักษะ) - 1 1 136,680 1 1 1 - - -   5,520    5,760      6,000    142,200   147,960   153,960  
 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน                  

6 นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน ปก. 1 1 180,720 1 1 1 - - -     9,360     9,120     8,280  190,080  199,200  207,480  แทนว่ำงเดิม 

 งานการเจ้าหน้าท่ี                  
7 นักทรัพยำกรบุคคล ปก./ชก. 1 1 299,640 ๑ ๑ ๑ - - -    12,000    12,120    12,600   311,640   323,760   336,360  
 งานพัฒนาชุมชน                  
8 นักพัฒนำชุมชน ปก./ชก. 1 - 355,320 1 1 1 - - -    12,000   12,000    12,000   367,320   379,320   391,320  
 ลูกจ้ำงประจ ำ                  
9 เจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน - 1 1 221,760 1 1 1 - - -      7,440      7,440      7,680   229,200  236,640  244,320  
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  
10 ผู้ช่วยนักพัฒนำชุมชน (คุณวุฒิ) - 1 1 214,680 1 1 1 - - -   8,640    9,000      9,360    223,320    232,320   241,680  
 งานประชาสัมพันธ์                  
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  

  11 ผู้ช่วยนักพัฒนำกำรท่องเที่ยว (คุณวุฒิ) - 1 1 214,680 1 1 1 - - -   8,640    9,000      9,360    223,320    232,320   241,680  
                   
   

 
 
 
 
 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร) 
หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 



 
 

ท่ี ช่ือสายงาน 
ระดับ
ต าแหน่ง 

จ านวน 
ทั้งหมด 

จ านวนที่มีอยู่ปัจจุบัน 
อัตราต าแหน่งท่ีคาดว่า 

จะต้องใช้ในช่วง 
ระยะเวลา ๓ ปีข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด 

ภาระค่าใช้จ่าย 
ที่เพ่ิมขึ้น (๒) 

ค่าใช้จ่ายรวม (๓) 
หมายเหตุ 

จ านวน 
(คน) 

เงินเดือน 
(๑) ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 

                   
 ฝ่ายปกครอง                  
 12 หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง (นักบริหำรงำนทั่วไป) ต้น 1 -   411,600 ๑ ๑ ๑ - - -   13,620   13,620    13,620    425,220     438,840   452,460  ขอบัญชีจำก ก.ท. 

 งานทะเบียนราษฎร                  
 13 เจ้ำพนักงำนทะเบียน ปง./ชง. 1 -        297,900 1 1 1 - - -     9,720     9,720      9,720    307,620    317,340  327,060  

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                  

14 คนงำน - 1 1    108,000 1 1 1 - - - - - -   108,000   108,000   108,000  

 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                  

15 เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ปง./ชง. 1 -        297,900 ๑ ๑ ๑ - - -     9,720     9,720      9,720    307,620     317,340  327,060 ขอใช้บัญชี กสถ. 

 ลูกจ้ำงประจ ำ                  
 16 เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย - ๑ ๑       262,560 1 1 1 - - -     8,640     8,880      8,880   271,200     280,080  288,960  
 17 พนักงำนวิทยุ - ๑ ๑      244,320 1 1 1 - - -     7,800     8,880      8,640   252,120     261,000  269,640  
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  
 18 พนักงำนดับเพลิง (ทักษะ) - 5 5   726,720 5 5 5 - - - 29,520  30,720    31,800     756,240     786,960   818,760  
 19 พนักงำนดับเพลิง (ทักษะ)  1 - - 1 1 1 +1 - - 112,800    4,560    4,800   112,800   117,360   122,160  ก ำหนดเพ่ิม 

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                  
20 พนักงำนดับเพลิง - 1 1   108,000 1 1 1 - - - - - -   108,000   108,000   108,000  

 งานรักษาความสงบ                  
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                  

21 พนักงำนเทศกิจ - 1 1   108,000 1 1 1 - - - - - -     108,000     108,000   108,000  
                   
                   
 รวม  25 19    6,071,520 25 25 25 +1 - - 313,440 209,640 212,760 6,384,960 6,594,600   6,807,360  

 
 
 
 
 
 
 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร) 
หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 



 
กองคลัง  เทศบำลต ำบลบ่อทอง  

 
 

ท่ี ช่ือสายงาน ระดับต าแหน่ง 
จ านวน 
ทั้งหมด 

จ านวนที่มีอยู่ปัจจุบัน 
อัตราต าแหน่งท่ีคาดว่า 

จะต้องใช้ในช่วง 
ระยะเวลา ๓ ปีข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด 

ภาระค่าใช้จ่าย 
ที่เพ่ิมขึ้น (๒) 

ค่าใช้จ่ายรวม (๓) 

หมายเหตุ 
จ านวน 
(คน) 

เงินเดือน 
(๑) ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 

๑ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง (นักบริหำรงำนกำรคลัง) ต้น ๑ 1      378,360 1 ๑ ๑ - - -    12,960     13,320     13,440 391,320  404,640   418,080  
 ฝ่ายบริหารงานคลัง                  
๒ หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง (นักบริหำรงำนกำรคลัง) ต้น ๑ 1      272,880 1 ๑ ๑ - - -    11,160     10,920     11,160 284,040  294,960  306,120  

 งานธุรการ                  

3 เจ้ำพนักงำนธุรกำร ปง./ชง. 1 1      152,760 1 1 1 - - -      6,000       6,360       6,600 158,760  165,120   171,720  
 งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน                  

 -                  

 งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์                  

4 เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ ปง./ชง. ๑ -      297,900 1 ๑ ๑ - - -      9,720      9,720       9,720 307,620  317,340  327,060 ขอใช้บัญชี กสถ. 

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  
5 ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ (คุณวุฒิ) - 1 1      175,920 1 1 1 - - -      7,080      7,320       7,680 183,000  190,320  198,000  
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                  
6 คนงำน - 1 1       108,000 1 1 1 - - - - - - 108,000   108,000   108,000  
 งานการเงินและบัญช ี                  
7 เจ้ำพนกังำนกำรเงนิและบัญช ี ปง./ชง. 1 - - - - 1 - - +1 - -     297,900 - - 297,900  ก ำหนดเพ่ิม 

 งานการจัดหาพัสดุ                  

8 เจ้ำพนักงำนพัสดุ ปง./ชง. 1 -      297,900 1 ๑ ๑ - - -      9,720      9,720       9,720 307,620  317,340  327,060  ขอใช้บัญชี กสถ. 

 งานควบคุมพัสด ุ                  
9 คนงำน - 1 - - 1 1 1 +1 - - - - - 108,000 108,000 108,000  ก ำหนดเพ่ิม 

 งานพัสดุและทรัพย์สิน                  
 -                  
 รวม  9 5   1,683,720 8 8 9 +1 - +1   56,640 57,360 356,220 1,848,360 1,905,720  2,261,940  

 
 
 
 
 
 
 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 

 
(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร) 

หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 



กองช่ำง  เทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 

ท่ี ช่ือสายงาน ระดับต าแหน่ง 
จ านวน 
ทั้งหมด 

จ านวนที่มีอยู่ปัจจุบัน 
อัตราต าแหน่งท่ีคาดว่า 

จะต้องใช้ในช่วง 
ระยะเวลา ๓ ปีข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด 

ภาระค่าใช้จ่าย 
ที่เพ่ิมขึ้น (๒) 

ค่าใช้จ่ายรวม (๓) 
หมายเหตุ 

จ านวน 
(คน) 

เงินเดือน 
(๑) ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 

๑ ผอ.กองช่ำง (นักบริหำรงำนช่ำง) ต้น 1 1      384,720 1 1 1 - - -   13,440  13,320     13,080    398,160  411,480   424,560  
 ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง                  

๒ หน.ฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง(นักบริหำรงำนช่ำง) ต้น 1 -       411,600 1 ๑ ๑ - - -     13,620   13,620     13,620      425,220    438,840   452,460  ขอบัญชีจำก ก.ท. 

 งานธุรการ                  
3 เจ้ำพนักงำนธุรกำร ปง./ชง. 1 1      239,640 1 1 1 - - -     9,720  10,080     10,440    249,360    259,440 269,880  
 งานวิศวกรรม                  

4 นำยช่ำงโยธำ ปง./ชง. 1 - - 1 1 1 +1 - - 297,900     9,720       9,720      297,900   307,620 317,340 ก ำหนดเพ่ิม 

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                  

5 คนงำน - 1 1      108,000 1 1 1 - - - - - -    108,000    108,000   108,000  

 งานสาธารณูปโภค                  

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกจิ                  

6 ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ (คุณวุฒิ) - 1 - - - 1 1 - +1 - - 138,000       5,520 -    138,000   143,520 ก ำหนดเพ่ิม 

 งานสวนสาธารณะ                  

 -                  

 งานควบคุมและตรวจสอบบ าบัดน้ าเสีย                  

 -                  

 งานการประปา                  

7 เจ้ำพนักงำนประปำ ปง./ชง. 1 -     297,900 1 ๑ ๑ - - -      9,720    9,720       9,720    307,620    317,340   327,060 ขอใช้บัญชี กสถ. 

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  
8 ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนประปำ (คุณวุฒิ) - 1 1      138,000 1 1 1 - - - -  5,520     5,760      138,000  143,520  149,280  
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                  
9 คนงำน - 2 2      216,000 2 2 2 - - - - - -       216,000 216,000 216,000  

 รวม  10 6   1,795,860 9 10 10 +1 +1 - 344,400 199,980    67,860  2,140,260 2,340,240 2,408,100  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร) 
หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 



กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบำลต ำบลบ่อทอง 
 
 

ท่ี ช่ือสายงาน ระดับต าแหน่ง 
จ านวน 
ทั้งหมด 

 จ านวนที่มีอยู่ปัจจุบัน อัตราต าแหน่งท่ีคาดว่า 
จะต้องใช้ในช่วง 

ระยะเวลา ๓ ปีข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด 

ภาระค่าใช้จ่าย 
ที่เพ่ิมขึ้น (๒) 

ค่าใช้จ่ายรวม (๓) หมายเหตุ 

จ านวน 
(คน) 

เงินเดือน 
(๑) ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 

๑ ผอ.สำธำรณสุขฯ (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ) ต้น ๑ 1      365,760 1 ๑ ๑ - - - 12,600 12,960 13,320      378,360    391,320   404,640  
 ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข                  

๒ หน.ฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสุข ต้น ๑ -      411,600 1 1 1 - - -   13,620  13,620  13,620      425,220      438,840     452,460  ขอบัญชีจำก ก.ท. 

 (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ)                  

 งานธุรการ                  

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  

3 ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร (คุณวุฒิ) - 1 1      138,000 1 1 1 - - - -  5,520  5,760     138,000    143,520   149,280  

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                  

4   คนงำน - 1 1      108,000 1 1 1 - - - - - -    108,000      108,000     108,000  

5 คนงำน - 1 - - 1 1 1 +1 - - - - -    108,000      108,000     108,000  ก ำหนดเพ่ิม 

 งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม                  

 -                  

 งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ                  

6 เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข ปง./ชง. ๑ -        297,900 1 ๑ ๑ - - -  9,720   9,720   9,720      307,620    317,340   327,060  ว่ำงเดิม 

 งานสัตวแพทย ์                  

 -                  

 งานศูนย์บริการสาธารณสุข                  

7 พยำบำลวิชำชีพ ปก./ชก. ๑ -      355,320 1 1 1 - - -   12,000   12,000   12,000      367,320      379,320     391,320 ขอใช้บัญชี กสถ. 

 งานรักษาความสะอาด                  
 ลูกจำ้งประจ ำ                  
8 คนงำนประจ ำรถขยะ - 2 2      425,400 2 2 2 - - - 16,5๙๖ 17,160 17,160     441,9๙๖      459,1๕๖     476,3๑๖  
9 คนงำน - - 1      214,560 1 - - - -1 - - - -     214,560 - -  เกษียณ 30 ก.ย.61 

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  

10 พนกังำนขับรถยนต์ (ทักษะ) - 1 1      154,800 1 1 1 - - -   6,240  6,480  6,720      161,040    167,520   174,240  
11 คนงำนประจ ำรถขยะ (ทักษะ) - 6 6      900,240 6 6 6 - - - 36,480   37,920 39,360      936,720    974,640 1,014,000  

 รวม  ๑6 ๑3     3,371,580 17 16 ๑6 +1 -1 - 107,256 115,380 117,660 3,586,836 3,487,656 3,605,316  

 
 
 
 
 
 
 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 

 
(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร) 

หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 



กองกำรศึกษำ เทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 
 

ท่ี ช่ือสายงาน ระดับต าแหน่ง 
จ านวน 
ทั้งหมด 

จ านวนที่มีอยู่ปัจจุบัน อัตราต าแหน่งท่ีคาดว่า 
จะต้องใช้ในช่วง 

ระยะเวลา ๓ ปีข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด 

ภาระค่าใช้จ่าย 
ที่เพ่ิมขึ้น (๒) 

ค่าใช้จ่ายรวม (๓) 
หมายเหตุ 

จ านวน 
(คน) 

เงินเดือน 
(๑) ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 

๑ ผอ.กองศึกษำ  ต้น 1 -       435,600 ๑ ๑ ๑ - - -     13,620  13,620  13,620     4๔9,220   462,840     476,460  ขอบัญชีจำก ก.ท. 

 (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ)                  
 ฝ่ายบริหารการศึกษา                  
๒ หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ(นักบริหำรงำนกำรศึกษำ) ต้น 1 -       411,600 ๑ ๑ ๑ - - -     13,620  13,620  13,620     425,220   438,840     452,460  ขอบัญชีจำก ก.ท. 

 งานธุรการ                  

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  

3 ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร (คุณวุฒิ) - 1 1       143,520 1 1 1 - - -    5,760  6,000 6,240   149,280 155,280   161,520  

 งานบริหารทั่วไปเก่ียวกับการศึกษา                  

4 นักวิชำกำรศึกษำ ปก./ชก. ๑ 1       180,720 1 1 1 - - -    9,360   9,120 8,280   190,080 199,200   207,480  แทนว่ำงเดิม 

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  
5 ผู้ช่วยนักวิชำกำรศึกษำ (คุณวุฒิ) - ๑ 1       246,600 ๑ ๑ ๑ - - -    9,960 10,320 10,680   256,560   266,880     277,560  
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                  
6 คนงำน - 2 2       216,000 2 2 2 - - - - - -     216,000 216,000    216,000  
 งานบริหารทั่วไปเก่ียวกับศาสนา                  
 วัฒนธรรมและนันทนาการ                  
 -                  
 งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา                  
 สถานศึกษาในสังกัดเทศบาล                  
7 ครูผู้ช่วย  - 5 - - 5 5 5 - - - - - - - - -  ขอใช้บัญชี กสถ.  

 
   งบอุดหนุน 

 
กรมจัดสรรฯ 

                  
8 ครู คศ.1 - 2 2 - 2 2 2 - - - - - - - - - 
9 ครูผู้ดูแลเด็ก - 2 - - 2 2 2 - - - - - - - - - 

  *ล ำดับที่ 9 กรมจัดสรรอัตรำให้ ตำมมติ กทจ.ชลบุร ีครั งที่ 5/2561 เมื่อวันที่ 25 พฤษภำคม 2561 

 
 
 

 
 
 
 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 
 

(นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 
 

(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร) 
หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 



 

ท่ี ช่ือสายงาน ระดับต าแหน่ง 
จ านวน 
ทั้งหมด 

จ านวนที่มีอยู่ปัจจุบัน อัตราต าแหน่งท่ีคาดว่า 
จะต้องใช้ในช่วง 

ระยะเวลา ๓ ปีข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด 

ภาระค่าใช้จ่าย 
ที่เพ่ิมขึ้น (๒) 

ค่าใช้จ่ายรวม (๓) 
หมายเหตุ 

จ านวน 
(คน) 

เงินเดือน 
(๑) ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ                  
 
 
 

งบอุดหนุน 

 10 ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - 7 6 - 7 7 7 - - - - - - - - - 
 11 บุคลำกรสนับสนุนกำรสอน  - 1 1 - 1 1 1 - - - - - - - - - 
 ด้ำนกำรเงินและบัญชี (คุณวุฒิ)                 
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป                 
12 ภำรโรง - 1 1 - 1 1 1 - - - - - - - - - 
13 ผู้ดูแลเด็ก - 3 - - 3 3 3 +3 - - - - - 324,000 324,000 324,000 ก ำหนดเพ่ิม 

 งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน                  

 -                  

 งานการศึกษานอกระบบและตามอัธยาศัย                  

 -                  

                   
 รวม - 28 15 1,634,040 28 28 28 +3 - -     52,320 52,680  52,440   2,010,360     2,063,040  2,115,480  
 รวมทั งสิ น - 88 58  14,556,720 84 85 86 +6 +1 +1 874,056 635,040 806,940  15,970,776 16,391,256 17,198,196  
 ประมำณกำรประโยชน์ตอบแทนอื่น ๒๐%              3,194,155  3,278,251   3,439,639  
 รวมเป็นค่ำใช้จ่ำยบุคคลทั งสิ น              19,164,931 19,669,507 20,637,835  
 ประมำณกำรรำยจ่ำย                54,550,000 57,277,500   60,141,375  

 คิดร้อยละ ๔๐ งบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปี              35.13   34.34      34.32  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 
 

(นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 
 

(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร) 
หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 



 
สรุปรวมการวิเคราะห์การก าหนดอัตราก าลังเพิ่มของพนักงานเทศบาลต าบลบ่อทอง  

 

 
ที่ 

กอง/ส่วน 
จ ำนวน
ทั งหมด 

จ ำนวน 
ที่มีอยู ่

ก ำลังคนที่ต้องกำรเพ่ิม/ลด ค่ำใช้จ่ำยรวม หมำยเหตุ 
๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 ๒๕61 ๒๕62 ๒๕63 

๑ ส ำนักปลัดเทศบำล 25 19 +1 - - 6,384,960 6,594,600  6,807,360  
           

๒ กองคลัง 9 5 +1 - +1 1,848,360 1,905,720 2,261,940  
           

๓ กองช่ำง 10 6 +1 +1 - 2,140,260 2,340,240 2,408,100  
           

๔ กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 16 13 +1 -1 - 3,586,836 3,487,656 3,605,316  
           

๕ กองกำรศึกษำ 26 15 +5 - - 2,010,360 2,063,040 2,115,480  
           
           
 รวมทั งสิ น 86 58 +9 - +1 15,970,776 16,391,256 17,198,196  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
ประมาณการค่าใช้จ่ายตามมาตรา ๓๕ 

แห่ง พ.ร.บ.ระเบียบบริหารงานบคุคลส่วนท้องถิน่ พ.ศ.๒๕๔๒ 
เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี 

 

ประมำณรำยจ่ำย 
งบประมำณ 

๒๕๖๑ 
งบประมำณ 

๒๕๖๒ 
งบประมำณ 

๒๕๖๓ 
เงินเดือนพนักงำน 15,672,876 16,381,536 17,188,476 

ประโยชน์ตอบแทนอื่นฯ + ๒๐%           3,134,575            3,276,307            3,437,695 

รวมรำยจ่ำย            18,807,451          19,657,843           20,626,171 

ประมำณกำรรำยจ่ำย 54,550,000 57,277,500 60,141,375 
ร้อยละของงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี 35.13 34.34 34.32 

 
 
 

ลงชื่อ      ลงชื่อ 
(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร)   (นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ)์ 

หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล        ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กำรวิเครำะห์เงิน 40% แผนอัตรำก ำลัง 3 ป ี
ของพนักงำนส่วนท้องถิ่นและพนักงำนจ้ำง 

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2561-2563 ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 

ประมำณรำยจ่ำย 
งบประมำณ 

๒๕๖๑ 
งบประมำณ 

๒๕๖๒ 
งบประมำณ 

๒๕๖๓ 
เงินเดือนพนักงำน 9,223,320 9,828,060 10,443,600 
เงินค่ำจ้ำงลูกจ้ำงประจ ำ 1,409,076 1,236,876 1,279,236 
เงินค่ำตอบแทนของพนักงำนจ้ำง 5,040,480 5,316,600 5,465,640 
ประโยชน์ตอบแทนอื่นฯ + ๒๐% 3,134,575 3,276,307 3,437,695 
รวมรำยจ่ำย 18,807,451 19,657,843 20,626,171 
ประมำณกำรรำยจ่ำย 54,550,000 57,277,500 60,141,375 
ร้อยละของงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี 35.13 34.34 34.32 

 
 
 

ลงชื่อ      ลงชื่อ 
(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร)   (นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ)์ 

หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล        ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
                     



10.แผนภูมโิครงสร้างการแบ่งสว่นราชการตามแผนอัตราก าลัง  ๓  ปี (พ.ศ.๒๕61-๒๕63) ฉบบัแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 
                                                    โครงสร้างส่วนราชการของเทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

 

 
 

                                                                                                                                    
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                              
 

ระดับ บริหำร 
ท้องถิ่น 
(สูง) 

บริหำร 
ท้องถิ่น 
(กลำง) 

บริหำร 
ท้องถิ่น 
(ต้น) 

อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(สูง) 

อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(กลำง) 

อ ำนวยกำร
ท้องถิ่น 
(ต้น) 

วิชำกำร 
(ชช.) 

วิชำกำร 
(ชพ.) 

วิชำกำร 
(ปก./ชก.) 

วิชำกำร 
(ชก.) 

วิชำกำร 
(ปก.) 

ทั่วไป 
(อส.) 

ทั่วไป 
(ปง./ชง.) 

ทั่วไป 
(ชง.) 

ทั่วไป 
(ปง.) 

พนักงำนครู
เทศบำล 

ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนจ้ำง 
ตำมภำรกิจ 

พนักงำนจ้ำง 
ทั่วไป 

รวม 

คนครอง - 1 1 - - 5 - - - 1 2 - - 1 1 2 6 27 11 58 
ว่ำง - - - - - 6 - - 2 - - - 8 - - 5 - 3 5 29 
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ส ำนักปลัดเทศบำล 
 

หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล 
(นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น)  (1) 

๑. ฝำ่ยอ ำนวยกำร  
    หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร 
    (นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น) (1) 
    ๑.๑ งานธุรการ 
    ๑.๒ งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
    ๑.๓ งานการเจ้าหน้าที่ 
    ๑.๔ งานพัฒนาชุมชน 
    ๑.๕ งานประชาสัมพันธ์ 
    ๒.  ฝ่ำยปกครอง 
     หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง 
     (นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น) (1) 
    2.1. งำนทะเบียนรำษฎร 
    ๒.2 งำนรักษำควำมสงบ 
    2.3 งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

กองคลัง 
 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
(นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น )  (1) 

 ๑. ฝ่ายบริหารงานคลัง 
    หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง 
    (นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น) (1) 
    ๑.๑ งำนธุรกำร 
    ๑.๒ งำนแผนที่ภำษีและทะเบียน 
          ทรัพยส์ิน 
    1.3 งำนพัสดุและทรัพย์สิน 
    ๑.4 งำนกำรเงินและบัญชี 
    ๑.5 งำนผลประโยชน์และกิจกำร 
          พำณิชย ์
   1.6 งำนกำรจัดหำพัสด ุ
   1.7 งำนควบคุมพัสดุ 

กองช่าง 
 

ผู้อ านวยการกองช่าง 
(นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  (1) 

 ๑. ฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง 
    หัวหน้ำฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง 
    (นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น) (1) 
    ๑.๑ งานธุรการ 
    ๑.๒ งานวิศวกรรม 
    ๑.๓ งานสาธารณูปโภค 
    ๑.๔ งานสวนสาธารณะ 
    ๑.๕ งานควบคุมและตรวจสอบ 
          บ้าบัดน ้าเสีย 
   ๑.๖ งานการประปา 
    

กองการศึกษา  
 

ผู้อ านวยการกองการศึกษา 
(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น) (1) 

๑. ฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสุข 
    หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสุข 
    (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ ระดับต้น) (1) 
    ๑.๑ งานธุรการ 
    ๑.๒ งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม 
    ๑.๓ งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
    ๑.๔ งานสัตวแพทย์ 
    ๑.๕ งานศูนย์บริการสาธารณสุข 
    ๑.๖ งานรักษาความสะอาด 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
(นักบริหารงานสาธารณสุขฯ ระดับต้น ) (1) 

 ๑. ฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ 
    หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ 
    (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ ระดับต้น) (1) 
    ๑.๑ งานธุรการ 
    ๑.๒ งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา 
    ๑.๓ งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับศาสนา 
          วัฒนธรรมและนันทนาการ 
    ๑.๔ งานระดับก่อนวัยเรียนและประถม 
          ศึกษา 
    ๑.๕ งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน 
    ๑.๖ งานการศึกษานอกระบบและตาม 
          อัธยาศัย  

ปลัดเทศบำล 
(นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับกลำง) (1) 

 
 

 
 
 

 

 

รองปลัดเทศบาล 
(นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น)  (1)  

 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์) 
ปลัดเทศบำล 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวประทุมมำรถ  สุจริต) 
นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 



โครงสร้างส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุรี 
ตามแผนอตัราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๓) ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 
                           

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

ระดับ อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(สูง) 

อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(กลำง) 

อ ำนวยกำร
ท้องถิ่น 
(ต้น) 

วิชำกำร 
(ชช.) 

วิชำกำร 
(ชพ.) 

วิชำกำร 
(ปก./ชก.) 

วิชำกำร 
(ชก.) 

วิชำกำร 
(ปก.) 

ทั่วไป 
(อส.) 

ทั่วไป 
(ปง./ชง.) 

ทั่วไป 
(ชง.) 

ทั่วไป 
(ปง.) 

ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนจ้ำง 
ตำมภำรกิจ 

พนักงำนจ้ำง 
ทั่วไป 

รวม 

คนครอง - - 1 - - - 1 1 - - - - 3 8 3 17 
ว่ำง - - 2 - - 1 - - - 2 - - - 1 - 6 
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หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 
(นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น) (๑) 
 

หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร 
(นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น) (๑) 

 

 

 
 
 

 

 

หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง 
(นักบริหำรงำนทั่วไป ระดับต้น) (๑) 

 

 

 
 
 

 

 

งำนประชำสัมพันธ์ 
-ผู้ช่วยนักพัฒนำกำรท่องเที่ยว (๑) 
 

 
 
 

 

 

งำนธุรกำร 
 

-พนักงำนขับรถยนต์ (๑) 
 

 
 
 

 

 

งำนพัฒนำชุมชน 
-นักพัฒนำชุมชน (ปก./ชก.) (๑) 
-เจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน (ลูกจ้ำงประจ ำ) (๑) 
-ผู้ช่วยนักพัฒนำชุมชน (๑) 

 
 
 

 

 

งำนวิเครำะห์นโยบำยและแผน 
-นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน (ปก./ชก.) (๑) 

 
 

 

 

งำนกำรเจ้ำหน้ำท่ี 
-นักทรัพยำกรบุคคล (ปก./ชก.) (๑)  

 
 
 

 

 

งำนทะเบียนรำษฎร 
 

-เจ้ำพนักงำนทะเบียน (ปง./ชง.) (๑) 
-คนงำน * (๑) 

 
 
 

 

 

งำนรักษำควำมสงบ 
-พนักงำนเทศกิจ *(๑) 

 
 
 

 

 

งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
 

-เจ้ำพนกังำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย   
 (ปง./ชง.) (๑) 
-เจ้ำพนกังำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
 (ลูกจำ้งประจ ำ) (๑) 
-พนักงำนวิทย ุ(ลูกจ้ำงประจ ำ) (๑) 
-พนักงำนดับเพลิง (6) 
-พนักงำนดับเพลิง *(๑) 
 

 
 
 

 

 
รับรองข้อมูลถูกต้อง 

 
 

(นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร) 
หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวประทุมมำรถ  สุจริต) 
นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 



โครงสร้างกองคลัง  เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุรี 
ตามแผนอตัราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๓) ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 
                           

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระดับ อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(สูง) 

อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(กลำง) 

อ ำนวยกำร
ท้องถิ่น 
(ต้น) 

วิชำกำร 
(ชช.) 

วิชำกำร 
(ชพ.) 

วิชำกำร 
(ปก./ชก.) 

วิชำกำร 
(ชก.) 

วิชำกำร 
(ปก.) 

ทั่วไป 
(อส.) 

ทั่วไป 
(ปง./ชง.) 

ทั่วไป 
(ชง.) 

ทั่วไป 
(ปง.) 

ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนจ้ำง 
ตำมภำรกิจ 

พนักงำนจ้ำง 
ทั่วไป 

รวม 

คนครอง - - 2 - - - - - - - - 1 - 1 1 5 
ว่ำง - - - - - - - - - 3 - - - - 1 4 
 
 

9 

 
 

 ผู้อ านวยการกองคลัง 
(นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น) (1) 

 
 

 หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง 
(นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น (๑) 

งำนธุรกำร 
 

-เจ้ำพนักงำนธุรกำร (ปง./ชง.) (๑) 

งำนแผนที่ภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
- 

งำนกำรเงินและบัญชี 
-เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี (ปง./ชง.) (๑) 

งำนผลประโยชน์และกิจกำรพำณิชย์ 
-เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ (ปง./ชง.) (๑) 
-ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ (๑) 
-คนงำน *(๑) 

งำนกำรจัดหำพัสดุ 
-เจ้ำพนักงำนพัสดุ (ปง./ชง.) (๑) 

งำนควบคุมพัสด ุ
-คนงำน *(1) 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 

 

(นำงสำวประทุมมำรถ  สุจริต) 
นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 

งำนพัสดุและทรัพย์สิน 
- 



โครงสร้างกองช่าง เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี 
ตามแผนอตัราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๓) ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 

 
 

                           
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ระดับ อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(สูง) 

อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(กลำง) 

อ ำนวยกำร
ท้องถิ่น 
(ต้น) 

วิชำกำร 
(ชช.) 

วิชำกำร 
(ชพ.) 

วิชำกำร 
(ปก./ชก.) 

วิชำกำร 
(ชก.) 

วิชำกำร 
(ปก.) 

ทั่วไป 
(อส.) 

ทั่วไป 
(ปง./ชง.) 

ทั่วไป 
(ชง.) 

ทั่วไป 
(ปง.) 

ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนจ้ำง 
ตำมภำรกิจ 

พนักงำนจ้ำง 
ทั่วไป 

รวม 

คนครอง - - 1 - - - - - - - 1 - - 1 3 6 
ว่ำง - - 1 - - - - - - 2 - - - 1 - 4 

 10 

 
 

               

 
 

ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
 (นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น) (1) 

 

หัวหน้ำฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง 
(นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น) (๑) 

 

 

 
 
 

 

 

งำนธุรกำร 
-เจ้ำพนักงำนธุรกำร (ปง./ชง.) (๑) 

งำนวิศวกรรม 
-นำยช่ำงโยธำ (ปง./ชง.) (1) 
-คนงำน * (๑) 

งำนสำธำรณูปโภค 
-ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ (1) 

 

งำนสวนสำธำรณะ 
- 

งำนควบคุมและตรวจสอบบ ำบัดน  ำเสีย 
- 

งำนกำรประปำ 
-เจ้ำพนักงำนประปำ (ปง./ชง.) (๑) 
-ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนประปำ (๑) 
-คนงำน * (๒) 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวประทุมมำรถ  สุจริต) 
นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำยโสภณ  วัฒนำนนท์) 
ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 



โครงสร้างกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี 
ตามแผนอตัราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๓) ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 
                           

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ระดับ อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(สูง) 

อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(กลำง) 

อ ำนวยกำร
ท้องถิ่น 
(ต้น) 

วิชำกำร 
(ชช.) 

วิชำกำร 
(ชพ.) 

วิชำกำร 
(ปก./ชก.) 

วิชำกำร 
(ชก.) 

วิชำกำร 
(ปก.) 

ทั่วไป 
(อส.) 

ทั่วไป 
(ปง./ชง.) 

ทั่วไป 
(ชง.) 

ทั่วไป 
(ปง.) 

ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนจ้ำง 
ตำมภำรกิจ 

พนักงำนจ้ำง 
ทั่วไป 

รวม 

คนครอง - - 1 - - - - - - - - - 3 8 1 13 
ว่ำง - - 1 - - 1 - - - 1 - - - - 1  4 
                17 

 

                                                                                       
 
 

 ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
(นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ ระดับต้น)  (๑) 

 

 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสุข 
(นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ ระดับต้น)  (๑) 

 

งำนธุรกำร 
-ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร (๑) 
-คนงำน * (2) 

งำนสุขำภิบำลอนำมัยสิ่งแวดล้อม 
- 

งำนป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
-เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข (ปง./ชง.) (๑) 

งำนสัตวแพทย์ 
- 

งำนศูนย์บริกำรสำธำรณสุข 
-พยำบำลวิชำชีพ (ปก./ชก.) (๑) 

งำนรักษำควำมสะอำด 
-คนงำนประจ ำรถขยะ (ลูกจ้ำงประจ ำ) (๒) 
-คนงำน (ลูกจ้ำงประจ ำ) (๑) 
-พนักงำนขับรถยนต์ (๑) 
-คนงำนประจ ำรถขยะ (๖) 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงชนันรัตน์ ดอนชัยสุข) 
ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและส่ิงแวดล้อม 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวประทุมมำรถ  สุจริต) 
นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 



    โครงสร้างกองการศึกษา เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี 
     ตามแผนอัตราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๓) ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 

                             
 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

              
ระดับ 

อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(สูง) 

อ ำนวยกำร 
ท้องถิ่น 
(กลำง) 

อ ำนวยกำร
ท้องถิ่น 
(ต้น) 

วิชำกำร 
(ชช.) 

วิชำกำร 
(ชพ.) 

วิชำกำร 
(ปก./ชก.) 

วิชำกำร 
(ชก.) 

วิชำกำร 
(ปก.) 

ทั่วไป 
(อส.) 

ทั่วไป 
(ปง./ชง.) 

ทั่วไป 
(ชง.) 

ทั่วไป 
(ปง.) 

พนักงำนครู
เทศบำล 

ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนจ้ำง 
ตำมภำรกิจ 

พนักงำนจ้ำง 
ทั่วไป 

รวม 

คนครอง - - - - - - - 1 - - - - 2 - 9 3 15 
ว่ำง - - 2 - - - - - - - - - 5 - 1 3 11 
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ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ  
(นักบริหำรงำนกำรศึกษำ ระดับต้น) (๑) 

 

หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ 
 (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ ระดับต้น) (๑) 

 

งำนธุรกำร 
-ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร (๑) 

   งำนบริหำรทั่วไปเกี่ยวกับศำสนำวฒันธรรมและนันทนำกำร 
- 

งำนบริหำรทั่วไปเกี่ยวกับกำรศึกษำ 
 

-นักวิชำกำรศึกษำ (ปก./ชก.) (๑) 
-ผู้ช่วยนักวิชำกำรศึกษำ (๑) 
-คนงำน * (๒) 

งำนกิจกรรมเด็กและเยำวชน 
- 

งำนกำรศึกษำนอกระบบและตำมอัธยำศัย 
- 

งำนระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษำ 
-ครูผู้ช่วย (๕)                         -ครู คศ.๑  (๒)   
-ผู้ดูแลเด็ก  (๗)                       -ผู้ดูแลเด็ก *(3) 
-บุคลำกรสนับสนุนกำรสอน (๑)   -ภำรโรง * (๑) 
 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงอำรีรัตน์  อุ่นเรือน) 
รองปลัดเทศบำล รักษำรำชกำรแทน 

ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ 

รับรองข้อมูลถูกต้อง 
 
 

(นำงสำวประทุมมำรถ  สุจริต) 
นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 



11.บัญชีแสดงจัดคนลงสู่ต ำแหน่งและกำรก ำหนดเลขที่ต ำแหน่งในส่วนรำชกำร 

ที่ ชื่อ-สกุล 
คุณวฒุิ

กำรศึกษำ 

กรอบอัตรำก ำลังเดิม กรอบอัตรำก ำลังใหม่  เงินเดือน 
หมำยเหตุ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เงินเดือน เงินประจ ำ 

ต ำแหน่ง 
เงินเพิ่มอื่นๆ/ 
เงินค่ำตอบแทน 

1 นำยวีระ  ศุกจิตธนำนันท์ ปริญญำโท 08-2-00-1101-001 ปลัดเทศบำล กลำง 08-2-00-1101-001 ปลัดเทศบำล กลำง 608,040 84,000 84,000   776,040 
  (รป.ม.)  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น)   (นักบริหำรงำนท้องถิ่น)  (50,670x12) (7,000x12) (7,000x12)  
             
2 นำงอำรีรัตน์  อุ่นเรือน ปริญญำโท 08-2-00-1101-002 นักบริหำรงำนท้องถิ่น ต้น 08-2-00-1101-002 นักบริหำรงำนท้องถิ่น ต้น 317,520 42,000 -  359,520 
  (รป.ม.)  (รองปลัดเทศบำล)   (รองปลัดเทศบำล)  (26,460x12) (3,500x12)   
             
 1.ส านักปลัดเทศบาล            
3 นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร ปริญญำตรี 08-2-01-2101-001 หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล ต้น 08-2-01-2101-001 หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล ต้น 293,880 42,000 -  335,880 
     (วท.บ)  (นักบริหำรงำนทั่วไป)   (นักบริหำรงำนทั่วไป)  (24,490x12) (3,500x12)   
 ฝ่ายอ านวยการ            
4 ขอบัญชีจำก ก.ท. - 08-2-01-2101-002 หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร ต้น 08-2-01-2101-002 หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร ต้น 393,600 18,000 -   411,600 
    (นักบริหำรงำนทั่วไป)   (นักบริหำรงำนทั่วไป)  (ค่ำกลำงเงินเดือน) (1,500x12)   
 งานธุรการ            
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
5 นำยโสรัตน์  ศิริโพธิโสรัตร์  ปริญญำตรี - พนักงำนขับรถยนต์ - - พนักงำนขับรถยนต์ - 136,680 - -  136,680 
  (ศศ.บ.)       (11,390 x 12)    
  งานวิเคราะหน์โยบายและแผน            
6 นำยธสถิต  สำยรอค ำ ปริญญำตรี 08-2-01-3103-001 นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน ปก. 08-2-01-3103-001 นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน ปก. 180,720 - -  180,720 
  (ร.บ.)       (15,060 x 12)   (แทนว่ำงเดิม) 

 งานการเจ้าหน้าท่ี            
7 นำงสำวประทุมมำรถ  สุจริต ปริญญำโท 08-2-01-3102-001 นักทรัพยำกรบุคคล     ชก. 08-2-01-3102-001 นักทรัพยำกรบุคคล     ชก. 311,640 - -  299,640 
  (ร.ม.)       (24,970 x 

12) 
   

 งานพัฒนาชุมชน            
8 ขอใช้บัญชีจำก กสถ. - 08-2-01-3801-001 นักพัฒนำชุมชน  ปก./

ชก. 
08-2-01-3801-001 นักพัฒนำชุมชน  ปก./

ชก. 
355,320 - -   355,320 

         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 ลูกจ้ำงประจ ำ            
9 นำงกิ่งกำญจน์  แคลว้คลำด ปวส. - เจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน - - เจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชน - 221,760 - - 221,760 
  (บริหำรธุรกิจ)       (18,480 x ๑๒)    
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
  10     นำงสำวรภัสสรณ์ สุวรรณกุลฉัตร  ปริญญำตรี              - ผู้ช่วยนักพัฒนำชุมชน -               - ผู้ช่วยนักพัฒนำชุมชน - 214,680 - -  214,680 
   (บธ.บ.)       (17,890 x 12)    
 งานประชาสัมพันธ์            
   พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
 11   นำยวชิรวิทย์  ช่ำงท ำ  ปริญญำตรี - ผู้ช่วยนักพัฒนำกำรทอ่งเที่ยว - - ผู้ช่วยนักพัฒนำกำรทอ่งเที่ยว - 214,680 - -  214,680 
   (บธ.บ.)       (17,890 x 12)    

 



ที่ ชื่อ-สกุล 
คุณวุฒิ 
กำรศึกษำ 

กรอบอัตรำก ำลังเดิม กรอบอัตรำก ำลังใหม่  เงินเดือน 

หมำยเหตุ 
เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เงินเดือน เงินประจ ำ 

ต ำแหน่ง 
เงินเพิ่ม
อื่นๆ/ 

เงิน
ค่ำตอบแทน 

 ฝ่ายปกครอง            
 12 ขอบัญชีจำก ก.ท.       - 08-2-01-2101-003 หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง ต้น 08-2-01-2101-003 หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง ต้น 393,600 18,000 - 411,600 
    (นักบริหำรงำนทั่วไป)   (นักบริหำรงำนทั่วไป)  (ค่ำกลำงเงินเดือน) (1,500x12)   
 งานทะเบียนราษฎร            
 13 -  - 08-2-01-4102-001 เจ้ำพนักงำนทะเบียน ปง./ชง 08-2-01-4102-001 เจ้ำพนักงำนทะเบียน ปง./ชง 297,900 - - 297,900 
         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 14 นำงสำวศรินทิพย์  พนัสนิท ปริญญำตรี              - คนงำน -               - คนงำน - 108,000 - -  108,000 
  (บธ.บ.)       (9,000 X 12)    
                     งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย            
 15 ขอใช้บัญชี กสถ.        - 08-2-01-4805-001 เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ปง./ชง. 08-2-01-4805-001 เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ปง./ชง. 297,900 - - 297,900 
         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 ลูกจ้ำงประจ ำ            
 16 นำยเอกลักษณ์ เลี ยงพรรัตนะ ปวส. - เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย - - เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภยั - 262,560 - - 262,560 
   (เทคนิคยำน

ยนต์) 
      (21,880 x 12)    

 17 นำงสำววำสนำ  มำลำ ปริญญำตรี - พนักงำนวิทยุ - - พนักงำนวิทยุ - 244,320 - - 244,320 
    (ศศ.บ.)       (20,360 x 12)    
  พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
 ๑8 นำยสังเวียน  เอมเปีย ป.4 - พนักงำนดับเพลิง - - พนักงำนดับเพลิง - 153,240 - - 153,240 
         (12,770 X 12)    
 ๑9 นำยเสำร์  แก่นกะบินท์ ม.6              - พนักงำนดับเพลิง -               - พนักงำนดับเพลิง - 153,240 - - 153,240 
         (12,770 X 12)    
 20 นำยณรงค์  ชำวเวียง ม.6 - พนักงำนดับเพลิง - - พนักงำนดับเพลิง - 150,240 - - 150,240 
         (12,520 X 12)    
 ๒1 นำยประสำน  โพธิศักดิ์สกุล   ปวส. - พนักงำนดับเพลิง - - พนักงำนดับเพลิง - 142,920 - - 142,920 
  (เทคนิคยำนยนต)์       (11,910 X 12)    
 ๒2 นำยวิชัย  แซ่อึ๊ง -              - พนักงำนดับเพลิง -               - พนักงำนดับเพลิง - 132,240 - - 127,080 
         (10,590 X 12)    
 23 ก ำหนดเพิ่ม - - - - - พนักงำนดับเพลิง - 112,800 - - 112,800 
         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 ๒4 นำยไพโรจน์  วงษ์จันทร์ ม.6 - พนักงำนดับเพลิง - - พนักงำนดับเพลิง - 108,000 - - 108,000 
 งานรักษาความสงบ        (9,000 X 12)    
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 ๒5 นำยอัครภณ  เรืองศรี  ปริญญำตรี - พนักงำนเทศกิจ - - พนักงำนเทศกิจ - 108,000 - - 108,000 
  (ศศ.บ.)       (9,000 X 12)    
             

 



 
ที่ 

ชื่อ-สกุล 
คุณวุฒิ 
กำรศึกษำ 

กรอบอัตรำก ำลังเดิม กรอบอัตรำก ำลังใหม่  เงินเดือน 

หมำยเหตุ 
เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เงินเดือน เงินประจ ำ 

ต ำแหน่ง 
เงินเพิ่ม
อื่นๆ/ 

เงิน
ค่ำตอบแทน 

 2.กองคลัง            
 ๒6 นำงสำวชลธิชำ น้อยสุวรรณ์  ปริญญำตรี 08-2-0๔-210๒-001 ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ต้น 08-2-0๔-210๒-001 ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ต้น 336,360 42,000 - 378,360 
  (บธ.บ.)  (นักบริหำรงำนกำรคลัง)   (นักบริหำรงำนกำรคลัง)  (28,030 X 12) (3,500 X 12)   
 ฝ่ายบริหารงานคลัง            
 ๒7 นำงพรสวรรค์  แซ่ตั๊ง  ปริญญำตรี 08-2-0๔-210๒-002 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง ต้น 08-2-0๔-210๒-002 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง ต้น 254,880 18,000 - 272,880 
  (บธ.บ.)  (นักบริหำรงำนกำรคลัง)   (นักบริหำรงำนกำรคลัง)  (21,240 X 12) (1,500 X 12)   
 งานธุรการ            
 ๒8 นำงสำวดำริณี  แซ่เตียว ปวส. ๐๘-๒-๐๔-๔๑๐๑-๐๐๑ เจ้ำพนักงำนธุรกำร ปง. ๐๘-๒-๐๔-๔๑๐๑-๐๐๑ เจ้ำพนักงำนธุรกำร ปง. 152,760 - -    

152,760 
   (คอมพิวเตอร์ธุรกิจ)       (12,730 X 12)    
   งานแผนท่ีภาษีและทะเบียน

ทรัพย์สิน 

           

 - - - -       - - - - - - - -  
   งานผลประโยชน์และกิจการ

พาณิชย ์

           

 29 ขอใช้บัญชี กสถ. - ๐๘-๒-๐๔-๔๒๐๔-๐๐๑ เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้  ปง./ชง. ๐๘-๒-๐๔-๔๒๐๔-๐๐๑ เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้  ปง./ชง. 297,900 - - 297,900 
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ        (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 30 นำงสำวศนันธฉัตร  กอฐิติวัฒน์ ปวส. - ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ - - ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ - 175,920 - - 175,920 
      (กำรบัญชี)       (14,660 X 12)    
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 31 นำงสำววีรนัส  หงษำ ปวส. -   คนงำน    - -   คนงำน    - ๑๐๘,๐๐๐ - - ๑๐๘,๐๐๐ 
  (เคมีปฏิบัติกำร)       (9,000 X 12)    
 งานการเงินและบัญชี            
 32 ก ำหนดเพิ่ม - - - - 08-2-04-4201-001 เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี ปง./

ชง. 
297,900 - - 297,900 

         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 - - - - - - - - - - -  
 งานการจัดหาพัสดุ            
 33 ขอใช้บัญชี กสถ. - 08-2-04-4203-001 เจ้ำพนักงำนพัสด ุ  ปง./ชง. 08-2-04-4203-001 เจ้ำพนักงำนพัสด ุ ปง./

ชง. 
297,900 - - 297,900 

 งานควบคุมพัสดุ        (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 34 ก ำหนดเพิ่ม - - - - - คนงำน - ๑๐๘,๐๐๐ - - ๑๐๘,๐๐๐ 
 งานพัสดุและทรัพย์สิน        (9,000 X 12)    
 - - - - - - - - - - -  

 

 



 
 
 

 

ที่ ชื่อ-สกุล คุณวุฒิ 
กำรศึกษำ 

กรอบอัตรำก ำลังเดิม กรอบอัตรำก ำลังใหม่  เงินเดือน 
หมำยเหตุ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เงินเดือน เงินประจ ำ 

ต ำแหน่ง 
เงินเพิ่มอื่นๆ/ 

เงินค่ำตอบแทน 
 3.กองช่าง            

 ๓5 นำยโสภณ  วัฒนำนนท์ ปริญญำตรี 08-2-0๕-210๓-001 ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ต้น 08-2-0๕-210๓-001 ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ต้น 342,720 42,000 - 384,720 
  (วท.บ.)  (นักบริหำรงำนช่ำง)   (นักบริหำรงำนช่ำง)  (28,560 X 12) (3,500 X 12)   
 ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง            

 ๓6 ขอบัญชีจำก ก.ท. - 08-2-0๕-210๓-00๒ หัวหน้ำฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง ต้น 08-2-0๕-210๓-00๒ หัวหน้ำฝ่ำยแบบแผนและก่อสร้ำง ต้น 393,600 18,000 - 411,600 
    (นักบริหำรงำนช่ำง)   (นักบริหำรงำนช่ำง)  (ค่ำกลำงเงินเดือน)  (1,500 x 12)   

 งานธุรการ            
 ๓7 นำงสำวณัทญำ  ทองรัศมี  ปริญญำตรี ๐๘-๒-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๒ เจ้ำพนักงำนธุรกำร     ชง. ๐๘-๒-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๒ เจ้ำพนักงำนธุรกำร     ชง. 239,640 - - 239,640 
  (วท.บ.)       (19,970 x 12)    
 งานวิศวกรรม            
 38 ก ำหนดใหม่ - - - - 08-2-05-4701-001 นำยช่ำงโยธำ  ปง./ชง. 297,900 - - 297,900 
         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 39 นำยวรเดช  ริ วทองกจิ ปวช. - คนงำน -  - คนงำน - 108,000 - - 108,000 
  (ช่ำงไฟฟ้ำ)       (9,000 X 12)    
 งานสาธารณูปโภค            
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
 40 ก ำหนดใหม่ - - - - - ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ - 138,000 - - 138,000 
 งานสวนสาธารณะ        (11,500 x 12)    
 -  - - - - - - - - -  
 งานควบคุมและตรวจสอบบ าบัด            
 น้ าเสีย            
 - - - - - - - - - - -  
 งานการประปา            
 41 ขอใช้บัญชี กสถ. - ๐๘-๒-๐๕-๔๗๐๗-๐๐๑ เจ้ำพนักงำนประปำ  ปง./ชง. ๐๘-๒-๐๕-๔๗๐๗-๐๐๑ เจ้ำพนักงำนประปำ  ปง./ชง. 297,900 - - 297,900 
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ        (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 42 นำยขุนทอง  มโหธร ปวส. - ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนประปำ - - ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนประปำ - 138,000 - -     138,000 
    (เทคนิคยำนยนต์)       (11,500 x 12)   (เปลี่ยนคน) 
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 43 นำงสำวกนกวรรณ  แคล้วคลำด ปวส. - คนงำน - - คนงำน - 108,000 - - 108,000 
  (คอมพิวเตอร์)       (9,000 X 12)   (เปลี่ยนคน) 
 44 นำยกฤษณะ  ขำณี ป.6               -   คนงำน -               -   คนงำน    - 108,000 - - 108,000 

         (9,000 X 12)   (เปลี่ยนคน) 



 

 
 

ที่ ชื่อ-สกุล คุณวุฒิ 
กำรศึกษำ 

กรอบอัตรำก ำลังเดิม กรอบอัตรำก ำลังใหม่  เงินเดือน 
หมำยเหตุ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เงินเดือน เงินประจ ำ 

ต ำแหน่ง 
เงินเพิ่มอื่นๆ/ 

เงินค่ำตอบแทน 
   4.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม            
 45 นำงชนันรัตน์  ดอนชยัสุข ปริญญำตรี 08-2-06-2104-001 ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขฯ ต้น 08-2-06-2104-001 ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขฯ ต้น 323,760 42,000 - 365,760 

  (สธ.บ.)     (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ)   (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ)  (26,980 x 12) (3,500X 12)   
 ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข            

 46 ขอบัญชีจำก ก.ท. - 08-2-06-2104-002 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสุข ต้น 08-2-06-2104-002 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนสำธำรณสุข ต้น 393,600 18,000 - 411,600 
    (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ)   (นักบริหำรงำนสำธำรณสุขฯ)  (ค่ำกลำงเงินเดือน)  (1,500x12)   

 งานธุรการ            
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
 47 นำงสำวณัฐกำญจน์  เกษร ปวส. - ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร - - ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร - 138,000 - -  138,000 
     (กำรบัญชี)         (11,500 x 12)    (เปลี่ยนคน) 
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 48 นำยปรีดำ  มิ่งสอน   - - คนงำน - - คนงำน  ๑๐๘,๐๐๐ - - ๑๐๘,๐๐๐ 
         (9,000x12)     (เปลี่ยนคน) 
 49 ก ำหนดใหม่ - - -      -               - คนงำน       - ๑๐๘,๐๐๐ - - 108,000 
 งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม        (9,000x12)    
 -  - - - - -      - - - -  
 งานป้องกันและควบคุมโรคตดิต่อ            
 50 ว่ำงเดิม      - 08-2-06-4601-001 เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข ปง./ชง. 08-2-06-4601-001 เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข ปง./ชง. 297,900 - - 297,900 
         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 งานสัตวแพทย์            
 -  - - - - -       - - - -  
 งานศูนย์บริการสาธารณสุข            
 51 ขอใช้บัญชีจำก กสถ. - 08-2-06-3602-001 พยำบำลวิชำชีพ  ปก./ชก. 08-2-06-3602-001 พยำบำลวิชำชีพ  ปก./ชก. 355,320 - - 355,320 
         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 งานรักษาความสะอาด            
 ลูกจ้ำงประจ ำ            
 52 นำยสมโชค  ทองด ี    ป.4 - คนงำนประจ ำรถขยะ - - คนงำนประจ ำรถขยะ - 210,840 - -   210,840 
         (17,570 x 12)    
 53 นำยยู่ฮั ว  แซ่เตียว ป.4               - คนงำนประจ ำรถขยะ -               - คนงำนประจ ำรถขยะ - 214,560 - -   214,560 
         (17,880 x 12)    
 54 นำงพิมลสิริ  บัวแก้ว       ป.4 - คนงำน - - คนงำน - 214,560 - - 214,560 

         (17,880 X 12)    
             



ที่ ชื่อ-สกุล คุณวุฒิ 
กำรศึกษำ 

กรอบอัตรำก ำลังเดิม กรอบอัตรำก ำลังใหม่  เงินเดือน 
หมำยเหตุ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เงินเดือน เงินประจ ำ 

ต ำแหน่ง 
เงินเพิ่มอื่นๆ/ 

เงินค่ำตอบแทน 
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
 55 นำยสมศักดิ์  มหำธิโครด        - - พนักงำนขับรถยนต์ - - พนักงำนขับรถยนต์ - 154,800 - -    154,800 
         (12,900 x 12)    
 56 นำยสมพงษ์  แสนสุข    ม.3 - คนงำนประจ ำรถขยะ - - คนงำนประจ ำรถขยะ - 153,240 - -    153,240 
         (12,770 x 12 )    
 57 นำยประทวน  กมล    ป.6 - คนงำนประจ ำรถขยะ - - คนงำนประจ ำรถขยะ - 148,800 - -  148,800 
         (12,400 x 12)    
 58 นำยธนนท์  คงรอด    ม.6 - คนงำนประจ ำรถขยะ - - คนงำนประจ ำรถขยะ - 153,240 - -    153,240 
         (12,770 x 12)    
 59 นำยคเชนทร์  พงษ์เถื่อน    ม.3 - คนงำนประจ ำรถขยะ - - คนงำนประจ ำรถขยะ - 153,240 - -    153,240 
         (12,770 x 12)    
 60 นำยธีระเดช  พงษ์เถื่อน ม.3 - คนงำนประจ ำรถขยะ - - คนงำนประจ ำรถขยะ - 151,640 - -   

151,680 
         (13,020 x 12)    
 61 นำยบุญลอย  กมล ป.4 - คนงำนประจ ำรถขยะ - - คนงำนประจ ำรถขยะ - 140,040 - - 140,040 

         (11,670 x 12)    
             

 5.กองการศึกษา            
 62 ขอบัญชีจำก ก.ท.      - 08-2-08-2107-001 ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ต้น 08-2-08-2107-001 ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำฯ ต้น 393,600 42,000 - 435,600 

    (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ)   (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ)  (ค่ำกลำงเงินเดือน) (3,500x12)   
 ฝ่ายบริหารการศึกษา            
 63 ขอบัญชีจำก ก.ท.      - 08-2-08-2107-002 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ ต้น 08-2-08-2107-002 หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ ต้น 393,600 18,000 - 411,600 
    (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ)   (นักบริหำรงำนกำรศึกษำ)  (ค่ำกลำงเงินเดือน) (1,500x12)   
 งานธุรการ            
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
 64 นำงสำวภัทรนันต์  ปรีดำ   ปวส. - ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร - - ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร - 143,520 - -   143,520 
   (กำรตลำด)       (11,960 x 12)    
 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับ            
 การศึกษา            
 65 นำยสมพงษ์  สังข์เงิน ปริญญำตรี 08-2-08-3803-001 นักวิชำกำรศึกษำ ปก. 08-2-08-3803-001 นักวิชำกำรศึกษำ ปก. 180,720 - -    180,720 
  (ศศ.บ)       (15,060 x 12)   (แทนว่ำงเดิม) 
 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ            
 66 นำยมำนพ  นำควัชรำงกูร  ปริญญำตรี - ผู้ช่วยนักวิชำกำรศึกษำ - - ผู้ช่วยนักวิชำกำรศึกษำ - 246,600 - -     246,600 
  (วท.บ.)       (20,550 x 12)    
 งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับศาสนา            
 วัฒนธรรมและนันทนาการ            
 - - - - - - - - - - -  
             



 

ที่ ชื่อ-สกุล คุณวุฒิ 
 กำรศึกษำ 

กรอบอัตรำก ำลังเดิม กรอบอัตรำก ำลังใหม่  เงินเดือน 
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ต ำแหน่ง 
เงินเพิ่มอื่นๆ/ 

เงินค่ำตอบแทน 
             
 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 67 นำงร ำพึง  พงษ์เถื่อน      ป.6 - คนงำน - - คนงำน - 108,000 - -   108,000 

         (9,000x12)    
 68 นำงศิญำพร  สุดสงวน ปวส. - คนงำน - - คนงำน - 108,000 - - 108,000 
   (คอมพิวเตอร์ธุรกิจ)       (9,000x12)    
 งานระดับก่อนวัยเรียนและ            
 ประถมศึกษา            
 - - - - - - - - - - -  
 โรงเรียนในสังกัดเทศบาล            
 พนักงำนครูเทศบำล            
 69 นำงสำวธิติยำ  กติิวัฒน์  ปริญญำตรี 20-2-0209 คร ู ค.ศ.1 20-2-0209 คร ู ค.ศ.๑ - - -  
 70 นำงสำวเบญญำภำ  อ่อนศรี  ปริญญำตรี 20-2-0213 คร ู ค.ศ.1 20-2-0213 ครู  ค.ศ.๑ - - -  
      (ค.บ.)           
 71 - - 32122-2 ครูผู้ช่วย - 32122-2 ครูผู้ช่วย - - - -  
 72 - - 32123-2 ครูผู้ช่วย - 32123-2 ครูผู้ช่วย - - - -  
 73 - - 23996-2 ครูผู้ช่วย - 23996-2 ครูผู้ช่วย - - - -  
 74 - - 23997-2 ครูผู้ช่วย - 23997-2 ครูผู้ช่วย - - - -  
 75 - - 23998-2 ครูผู้ช่วย - 23998-2 ครูผู้ช่วย - - - -  

 พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ               
 76 นำงสำวธนวัน  กันกำ  ปริญญำตรี - ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - - - เปลี่ยนชื่อต ำแหน่ง 

  (ศศ.บ.)          งบอุดหนุน 
 77 นำงวรรณำ  แคล้วคลำด   ปวส. - ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - - - เปลี่ยนชื่อต ำแหน่ง 

    (คอมพิวเตอร์ธุรกิจ)           

 78 นำงสำววรรณำ  ดอกจันทร์   ปวส. - ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - - - เปลี่ยนชื่อต ำแหน่ง 

    (คอมพิวเตอร์ธุรกิจ)           

 79 นำงล ำดวน  ควรชม   ปวส. - ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) -    เปลี่ยนชื่อต ำแหน่ง 

    (คอมพิวเตอร์ธุรกิจ)           

 80 นำงสำวนพมำศ  พรหมวงศ์  ปริญญำตรี - ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) -    เปลี่ยนชื่อต ำแหน่ง 

  (บธ.บ.)           

 81 นำงสำวขวัญฤทัย  จันทะมำลำ  ปริญญำตรี - ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) -    เปลี่ยนชื่อต ำแหน่ง 

  (บธ.บ.)           
             

 
 
 



 

ที่ ชื่อ-สกุล คุณวุฒิ 
 กำรศึกษำ 

กรอบอัตรำก ำลังเดิม กรอบอัตรำก ำลังใหม่  เงินเดือน 
หมำยเหตุ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เลขที่ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ระดับ เงินเดือน เงินประจ ำ 

ต ำแหน่ง 
เงินเพิ่มอื่นๆ/ 

เงินค่ำตอบแทน 
 82 -  - ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) - - - - เปลี่ยนช่ือต ำแหน่ง 

             
 83 นำงสำวญำณิชำ  กวินวรนำท   ปวส. 1941-5 บุคลำกรสนับสนุนกำรสอน (คุณวุฒิ) - 1941-5 บุคลำกรสนับสนุนกำรสอน (คุณวุฒิ) - - - -  
  (กำรบัญชี)  (ด้ำนกำรเงินและบัญชี)   (ด้ำนกำรเงินและบัญชี)       งบอุดหนุน 

 พนักงำนจ้ำงทั่วไป            
 84 นำยสัน  เริ่มรู ้   ป.4 1595-4 ภำรโรง - 1595-4 ภำรโรง - - - -  
 85 ก ำหนดเพิ่ม - - - - - ผู้ดูแลเด็ก - 108,000 - - 108,000 
         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 86 ก ำหนดเพิ่ม - - - - - ผู้ดูแลเด็ก - 108,000 - - 108,000 
         (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 87 ก ำหนดเพิ่ม - - - - - ผู้ดูแลเด็ก - 108,000 - - 108,000 
 งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน        (ค่ำกลำงเงินเดือน)    
 - - - - - - - - - - -  
 งานการศึกษานอกระบบและ            
 ตามอัธยาศรัย            
 - - - - - - - - - - -  
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ค าสั่งเทศบาลต าบลบอ่ทอง 
ที่     6   /2561          

เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนอตัราก าลัง 3 ปี ของเทศบาลต าบลบ่อทอง 
 ประจ าปีงบประมาณ 2561 - 2563 ฉบบัแก้ไขเพิ่มเติม ฉบบัที่ 1 พ.ศ.2561 

.................................................. 

  อำศัยอ ำนำจตำมควำมในข้อ 16 แห่งประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำลจังหวัดชลบุรี 
เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลของเทศบำล ลงวันที่ 11 พฤศจิกำยน 2545       
จึงแต่งตั งคณะท ำงำนจัดท ำแผนอัตรำก ำลัง 3 ปี ของเทศบำลต ำบลบ่อทอง ประจ ำปีงบประมำณ 2561-
2563 ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 

  เพื่อให้กำรด ำเนินกำรในเรื่องดังกล่ำวเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย  ถูกต้อง  และเป็นไปตำม
ประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำลจังหวัดชลบุรี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำร                
งำนบุคคลของเทศบำล  ลงวันที่  11  พฤศจิกำยน  2545  หมวด  2  ข้อ  16  จึงแต่งตั งคณะกรรมกำร
จัดท ำแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  ของเทศบำลต ำบลบ่อทอง ประจ ำปีงบประมำณ 2561-2563 ฉบับแก้ไข
เพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 ประกอบด้วย 
  1.นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท  นำยกเทศมนตรี   เป็นประธำนกรรมกำร 
  2.นำยสุวัฒน์  ต๊ันศิริ  รองนำยกเทศมนตร ี  เป็นกรรมกำร 
  3.นำยธนกฤษ  พันธุ์สนิท  รองนำยกเทศมนตร ี  เป็นกรรมกำร 
  4.นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์ ปลัดเทศบำล   เป็นกรรมกำร 
  5.นำงสำวนิตยำ  สุขสุวรรณพร หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล เป็นกรรมกำร 
  6.นำงสำวชลธิชำ  น้อยสุวรรณ์   ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง  เป็นกรรมกำร 
  7.นำยโสภณ  วัฒนำนนท์  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  เป็นกรรมกำร 
  8.นำงชนันรัตน์  ดอนชัยสุข ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขฯ เป็นกรรมกำร 
  9.นำงอำรีรัตน์  อุ่นเรือน  รองปลัดเทศบำล รักษำรำชกำรแทน 
      ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ เป็นกรรมกำร 
  10.นำงสำวประทุมมำรถ  สจุริต นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร เลขำนุกำร 
โดยให้คณะกรรมกำรดังกล่ำว  จัดท ำแผนอัตรำก ำลัง 3 ปี ของเทศบำลต ำบลบ่อทอง ประจ ำปีงบประมำณ 
2561-2563 ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 พ.ศ.2561 โดยให้ค ำนึงถึงอ ำนำจหน้ำที่ตำมกฎหมำยว่ำก ำหนด
แผนและขั นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตำมกฎหมำยว่ำด้วยเทศบำล      
ลักษณะงำนที่ต้องปฏิบัติ ควำมยำกและคุณภำพของงำน และปริมำณงำนของส่วนรำชกำรต่ำงๆ ในเทศบำล 
ตลอดทั งภำระค่ำใช้จ่ำยของเทศบำลและของรัฐในหมวดเงินอุดหนุนที่จะต้องจ่ำยในด้ำนบุคคลและกำรจัดสรร
เงินงบประมำณของเทศบำล โดยก ำหนดเป็นแผนอัตรำก ำลังของเทศบำล ในระยะเวลำ 3 ปี ให้สอดคล้องกับ
ควำมต้องกำรด้ำนอัตรำก ำลังบุคลำกรของหน่วยงำน ในกำรให้บริกำรสำธำรณะและกำรบริกำรประชำชน
ต่อไป 

  ทั งนี   ตั งแต่บัดนี เป็นต้นไป 
 

                  สั่ง  ณ  วันที ่   22      เดือนมกรำคม  พ.ศ. 2561 
 

                   ไพบูรณ์  พันธ์สนิท 
                  (นำยไพบูรณ์  พันธ์สนิท) 

                 นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง



 
 
 
 

เอกสารแบบ 1-6 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



แบบขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลูกจ้าง 
ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี  
(ปรับปรุงครั้งที่ 1/2561) 

 
 

 
 
 
 

ต าแหน่ง พนักงานดับเพลิง (ทักษะ) 
ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลบ่อทอง 

 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 1 
แบบขออนุมตัยิุบเลิกและหรอืเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปงีบประมาณ  2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 
ล ำดับที ่

 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

1 
 

 
 

ส ำนักปลัดเทศบำล 
งำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย 

- 1 
 

 
 

งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย         
มีควำมประสงค์ ขอเพิ่มพนักงำนจ้ำงตำม
ภำรกิจ ต ำแหน่งพนักงำนดับเพลิง จ ำนวน  
1 ต ำแหน่ง 1 อัตรำ เนื่องจำกมีโครงกำร
กิจกรรมต่ำงๆ เกี่ยวกับงำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย เช่น งำนดับเพลิง  งำน
ป้องกัน ช่วยเหลือและบรรเทำ         สำ
ธ ำ ร ณ ภั ย ต่ ำ ง ๆ  มี ร ถ บ ร ร ทุ ก น  ำ
เอนกประสงค์ จ ำนวน 2 คัน รถบรรทุกน  ำ
ดับเพลิง จ ำนวน 2 คัน ปัจจุบันมีเจ้ำหน้ำที่
ท ำงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย คือ 
เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำ           สำ
ธำรณภัย (ลูกจ้ำงประจ ำ) จ ำนวน        1 
อัตรำ พนักงำนดับเพลิง (ภำรกิจ) จ ำนวน 
5 อัตรำ พนักงำนดับเพลิง (ทั่วไป) จ ำนวน 
1 อัตรำ ซึ่งกำรปฏิบัติงำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย เป็นงำนที่ต้องใช้
ก ำลั งคนในกำรปฏิบัติ ง ำนช่ วย เหลือ  
จ ำนวนมำก ต้องอำศัยควำมร่วมมือจำก
หลำยๆ ฝ่ำย และต้องกำรกำรท ำงำนที่
ทันท่วงที  

33/19 
 

 
 

8/5 
 
 
 

3/3 
 
 
 

3/11 
 
 

2/8 
 

 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
(ปี 2561) 
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ล ำดับที ่
 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

    อีกทั งงำนขับเครื่องจักรกลขนำดเบำ เช่น 
รถกระเช้ำ รถไถ เป็นงำนที่ต้องใช้ทักษะ
เฉพำะ และต้องมีกำรอยู่เฝ้ำระวังเพื่อ
เตรียมพร้อมเสมอ (24 ชั่วโมง) เพรำะ
เหตุเพลิงไหม้เป็นภัยที่ต้องรีบด ำเนินกำร
ช่วยเหลือ เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัยมีประสิทธิภำพ 
คุ้ มค่ ำ  สอดรับกับนโยบำยรั ฐบำล/
ผู้ บริหำร  สำมำรถตอบสนองควำม
ต้องกำรของประชำชนและแก้ไขปัญหำ
ได้อย่ำงเต็มที่ ทันท่วงที สอดคล้องกับ
สถำนกำรณ์ทำงสังคมปัจจุบันและปัญหำ
ต่ำงๆ ที่เกิดขึ น อันจะท ำให้กำรปฏิบัติ
ร ำ ช ก ำ ร ป ร ะ ส บ ผ ล สั ม ฤ ท ธิ์ แ ล ะ มี
ประสิทธิภำพอย่ำงสูงสุด  จึงขออนุมัติ
เพิ่มอัตรำพนักงำนดับเพลิง (ภำรกิจ) 
จ ำนวน 1 อัตรำ 

       

 
    (ลงชื่อ)         (ลงชื่อ) 
        (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)            (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                    รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                        นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 
     
 



เอกสารหมายเลข  2 
แบบการขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงเกีย่วกับต าแหน่งพนกังานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 
 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 ส ำนักปลัดเทศบำล พนักงำนดับเพลิง 
(พนักงำนจ้ำงตำม
ภำรกิจ) 

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

พนักงำนดับเพลิง 
(พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 

ส ำนักปลัดเทศบำล งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย        
มีควำมประสงค์ ขอเพิ่มพนักงำนจ้ำงตำม
ภำรกิจ ต ำแหน่งพนักงำนดับเพลิง จ ำนวน  
1 ต ำแหน่ง 1 อัตรำ เนื่องจำกมีโครงกำร
กิจกรรมต่ำงๆ เกี่ยวกับงำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย เช่น งำนดับเพลิง งำน
ป้องกัน ช่วยเหลือและบรรเทำ-        สำ
ธ ำ ร ณ ภั ย ต่ ำ ง ๆ  มี ร ถ บ ร ร ทุ ก น  ำ
เอนกประสงค์ จ ำนวน 2 คัน รถบรรทุกน  ำ
ดับเพลิง จ ำนวน 2 คัน ปัจจุบันมีเจ้ำหน้ำที่
ท ำงำนป้องกันและบรรเทำ-     สำธำรณ
ภัย คือ เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัย (ลูกจ้ำงประจ ำ) จ ำนวน 1 
อัตรำ พนักงำนดับเพลิง (ภำรกิจ) จ ำนวน 
5 อัตรำ พนักงำนดับเพลิง (ทั่วไป) จ ำนวน 
1 อัตรำ ซึ่งกำรปฏิบัติงำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย เป็นงำนที่ต้องใช้
ก ำลั งคนในกำรปฏิบัติ งำนช่วยเหลือ
จ ำนวนมำก ต้องอำศัยควำมร่วมมือจำก
หลำยๆ ฝ่ำย และต้องกำร   กำรท ำงำนที่
ทันท่วงที อีกทั งงำนขับ 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2561) 

 

 
 
 
 



-2- 
 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

      เครื่องจักรกลขนำดเบำ เช่น รถกระเช้ำ รถ
ไถ เป็นงำนที่ต้องใช้ทักษะเฉพำะ และต้อง
มีกำรอยู่เฝ้ำระวังเพื่อเตรียมพร้อมเสมอ 
(24 ชั่วโมง) เพรำะเหตุเพลิงไหม้เป็นภัยที่
ต้องรีบด ำเนินกำรช่วยเหลือ เพื่อให้กำร
ปฏิบัติงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
มีประสิทธิภำพ คุ้มค่ำ สอดรับกับนโยบำย
รัฐบำล/ผู้บริหำร สำมำรถตอบสนองควำม
ต้องกำรของประชำชนและแก้ไขปัญหำได้
อย่ ำง เต็มที่  ทันท่ วงที  สอดคล้องกับ
สถำนกำรณ์ทำงสังคมปัจจุบันและปัญหำ
ต่ำงๆ ที่ เกิดขึ น อันจะท ำให้กำรปฏิบัติ
ร ำ ช ก ำ ร ป ร ะ ส บ ผ ล สั ม ฤ ท ธิ์ แ ล ะ มี
ประสิทธิภำพอย่ำงสูงสุด  จึงขออนุมัติเพิ่ม
อัตรำพนักงำนดับเพลิง (ภำรกิจ) จ ำนวน 
1 อัตรำ 

  

 
 

    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 
 
 



เอกสารหมายเลข 3 
กรอบต าแหนง่ของงานที่ขออนุมัติยุบเลกิและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกบัต าแหน่ง 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 
ส่วนราชการส านักปลัดเทศบาล  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั  มีกรอบต าแหนง่ ดังนี้ 
ล ำดับที ่ เลขที่ต ำแหน่ง ชื่อต ำแหน่ง 

 
ว่ำง/ 
ไม่ว่ำง 

ขออนุมัติ 
 

จ ำนวน หมำยเหตุ 

1 
 
 
 
 

- 
 
 

 

พนักงำนดับเพลิง 
(พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 
 
 
 
 

-/- 
 
 
 

 

ก ำหนดต ำแหน่งใหม ่
พนักงำนดับเพลิง 
(พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

 
 
     

           (ลงชื่อ)..………………..……………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                   (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 เอกสารหมายเลข 4 
บญัชีแสดงรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอืน่ต่องบประมาณรายจ่าย  ประจ าปงีบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 
รำยจ่ำยประจ ำป ี รำยจ่ำย รำยจ่ำยหมวดเงินเดือนและค้ำจ้ำง หมำยเหตุ 

(1) 
ก่อนปัจจุบัน 
1 ปี (บำท) 

(2) 
ปัจจุบัน 
(บำท) 

(3) 
จ ำนวนเงิน 

ที่เพิ่ม 
(บำท) 

(4) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(5) 
รำยจ่ำยหมวดเงินเดือน 
พนักงำนเทศบำลสำมัญ 

และวิสำมัญ (บำท) 

(6) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(7) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงประจ ำ 

(บำท) 

(8) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(9) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงชั่วครำว 

(บำท) 

(10) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(11) 
รำยจ่ำยประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น 
(บำท) 

(12) 
รวมรำยจ่ำยหมวด 
เงินเดือน ค่ำจ้ำง 
และประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น (บำท) 

(13) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

53,000,000 54,550,000 1,550,000 2.84 9,223,320 16.91 1,409,076 2.58 5,040,480 9.24 3,134,575 18,807,451 34.48  

 
 

                                                                 (ลงชื่อ).......……………………………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                                (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์) 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง 
 



 
เอกสำรหมำยเลข ๕ 

บญัชีแสดงการค านวณจ านวนอัตราก าลัง ในการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหนง่ 
ต าแหน่ง  พนักงานดบัเพลิง (ภารกิจ) 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 
 

ล ำดับที ่ ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ 
เวลำที่ใช้ต่อรำย  

(นำที) 
ปริมำณงำน  

(ต่อปี) 
เวลำทั งหมดต่อปี  

(นำที) 
จ ำนวนต ำแหน่ง 
ที่ต้องกำร (๑) 

๑ ตัดหญ้ำสองข้ำงทำง 240 14   ครั ง 3,360 ๐.04 
๒ ออกตรวจรักษำควำมปลอดภัยตำมชุมชน 180  120   ครั ง 21,600 ๐.26 
๓ เฝ้ำระวังสระว่ำยน  ำ (รักษำควำมปลอดภัย) 180 52   ครั ง 9,360 ๐.11 
๔ ตัดแต่งต้นไม้ที่กีดขวำงจรำจร 420 25   ครั ง 10,500 ๐.13 
๕ ออกรดน  ำต้นไม้ 120 55   ครั ง 6,600 ๐.๐8 
๖ ออกตรวจและเฝ้ำระวังอัคคีภัย เพื่อป้องกันเหตุเพลิงไหม ้ 300 40   ครั ง 12,000 ๐.14 
๗ ออกตรวจถังน  ำยำเคมีดับเพลิง 480 12   ครั ง 5,760 ๐.๐7 
๘ ออกตรวจสอบน  ำท่วมขังบ้ำนเรือน ประชำชน และท่อทำงระบำยน  ำ 600 10   ครั ง 6,000 ๐.07 
๙ ดับไฟไหม้หญำ้และอ้อย 900 43   ครั ง 38,700 ๐.47 

๑๐ บริกำรน  ำตำมหน่วยรำชกำร วัด และบ้ำนเรือนประชำชน 180 80   ครั ง 14,400 ๐.17 
๑๑ ตรวจเช็คอุปกรณ์ให้พร้อมใช้งำนอยู่เสมอ 120 96   ครั ง 11,520 ๐.14 
 รวม 3,600  ๙73   ครั้ง 134,220 ๑.68 

 
 

(ลงชื่อ).................................................ผู้กรอกข้อมูล            
           (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)              

                                                              ปลัดเทศบำล                      
 

 

 

 

 

 



เอกสำรหมำยเลข ๖ 
บญัชีแสดงปรมิาณย้อนหลัง ๓ ปี  เพือ่ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง 

ต าแหน่ง พนักงานดบัเพลิง (ภารกิจ) 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวดัชลบุร ี

 

ล าดับที ่ ลักษณะงานทีป่ฏิบตั ิ
ปงีบประมาณ 

หมายเหต ุ
ก่อน 3 ป ี ก่อน 2 ป ี ก่อน 1 ป ี

๑ ตัดหญ้ำสองข้ำงทำง 10 ครั ง  10 ครั ง 13 ครั ง  
๒ ออกตรวจรักษำควำมปลอดภัยตำมชุมชน 110 ครั ง 112 ครั ง 115 ครั ง  
๓ เฝ้ำระวังสระว่ำยน  ำ (รักษำควำมปลอดภัย) 48 ครั ง 50 ครั ง 51 ครั ง  
๔ ตัดแต่งต้นไม้ที่กีดขวำงจรำจร 22 ครั ง 23 ครั ง 24 ครั ง  
๕ ออกรดน  ำต้นไม้ 48 ครั ง 49 ครั ง 53 ครั ง  
6 ออกตรวจและเฝ้ำระวังอัคคีภัย เพื่อป้องกันเหตุ 36 ครั ง 38 ครั ง 39 ครั ง  
 เพลิงไหม้     

๗ ออกตรวจถังน  ำยำเคมีดับเพลิง 10 ครั ง 10 ครั ง 11 ครั ง  
8 ออกตรวจสอบน  ำท่วมขังบ้ำนเรือน ประชำชน 7 ครั ง 8 ครั ง 9 ครั ง  
 และท่อทำงระบำยน  ำ     

๙ ดับไฟไหม้หญำ้และอ้อย 38 ครั ง 41 ครั ง 42 ครั ง  
10 บริกำรน  ำตำมหน่วยรำชกำร วัด และบ้ำนเรือน 70 ครั ง 77 ครั ง 79 ครั ง  

 ประชำชน     
๑๑ ตรวจเช็คอุปกรณ์ให้พร้อมใช้งำนอยู่เสมอ 90 ครั ง 94 ครั ง 95 ครั ง  

      
      
      
      
      
      
 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้กรอกข้อมูล                         
           (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)          

                              ปลัดเทศบำล                       
 
 

 

 



 
แบบขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลูกจ้าง 

ประจ าปีงบประมาณ 2561 
เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี  

(ปรับปรุงครั้งที่ 1/2561) 

 
 

 
 
 
 

  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี (ปง./ชง.) 
กองคลัง เทศบาลต าบลบ่อทอง 

 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 1 
แบบขออนุมตัยิุบเลิกและหรอืเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปงีบประมาณ  2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
ล ำดับที ่

 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

1 
 

 
 

กองคลัง 
งำนควบคุมพัสดุ 

08-2-05-
4201-001 

1 
 

 
 

เนื่องด้วยกองคลัง  งำนกำรเงินและบัญชี 
ขำดเจ้ำหน้ำที่ในกำรปฏิบัติงำนโดยตรง 
ซึ่งปัจจุบันผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ปฏิบัติ
หน้ำที่แทนเจ้ำหน้ำที่กำรเงินและบัญชี ใน
ด้ำนกำรลงบัญชี เบิกเงิน จ่ำยเงิน โดยงบ
แสดงฐำนะกำรเงิน และลงระบบบัญชี   
e-lass ทั ง ยั ง ปฏิ บั ติ หน้ ำ ที่ ใ น ฐ ำนะ
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ซึ่งปริมำณงำนมี
ค่อนข้ำงมำก จึงส่งผลให้กำรปฏิบัติงำน
ด้ำนกำรเงินและบัญชี เสร็จไม่ทันไม่เป็น
ปัจจุบัน เกิดควำมล่ำช้ำ อำจก่อให้เกิด
ควำมเสียหำยต่อหน่วยงำนได้ ดังนั น จึงมี
ควำมจ ำเป็นต้องก ำหนดต ำแหน่ง       เจ้ำ
พนักงำนกำรเงินและบัญชีเพิ่ม จ ำนวน 1 
อัตรำ เพื่อปฏิบัติงำนดังกล่ำว 
 

33/19 
 

 
 

5/2 
 
 
 

5/2 
 
 
 

-/2 
 
 

-/2 
 

 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
(ปี 2563) 

 
 

 

 

 
ลงชื่อ         ลงชื่อ 

        (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)            (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                    รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                        นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 
     





 
ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 1 

 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปี              
งบประมำณใด  หรือหำกเป็นกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง     
     3 ปี  ก็ให้ระบุว่ำ  เป็น  “กรณีพิเศษ” 
ช่องที่  (2)  “ล ำดับที่”  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 
     ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อต ำแหน่งทำงสำยงำนและระดับ  พร้อมทั งเลขที่ 
     ต ำแหน่งของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “จ ำนวน”  ให้ระบุ  จ ำนวนของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (6)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้ระบุ  เหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 
     ก ำหนดต ำแหน่งนี  
 ช่องที่  (7)  “อัตรำก ำลังทั งเทศบำล  (ที่มี / ที่ว่ำง)“  ให้ระบุ  จ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลทั งหมด 
     ของเทศบำล  และจ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลที่ว่ำงอยู่ของเทศบำล 
 ช่องที่  (8)  “อัตรำก ำลังของส่วนรำชกำรนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะ 
     ในส่วนของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (9)  “อัตรำก ำลังของงำนนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะในส่วน 
     ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (10)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและ 
       จ ำนวนลูกจ้ำงชั่วครำว  ของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
ช่องที่  (11)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของงำนนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและจ ำนวน 
       ลูกจ้ำงชั่วครำว  ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (12)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3 ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำต ำแหน่งที่ขอ 
        อนุมัตินี เป็นต ำแหน่งที่อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  ของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผน 
                                     ให้ระบุ  พ.ศ.ของแผนฯด้วย 
 ช่องที่  (13)  “ควำมเห็น ก.ท.จ.”  ให้ระบุ  ผลกำรพิจำรณำของ ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข  2 
แบบการขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงเกีย่วกับต าแหน่งพนกังานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 กองคลัง 
งำนควบคุมพัสดุ 
 

 เจ้ำพนักงำน
กำรเงินและบัญช ี
(ปง./ชง.) 
08-2-05-
4201-001 
  

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

เจ้ำพนักงำน 
กำรเงินและบัญช ี
(ปง./ชง.) 
08-2-05-4201-001 
 

กองคลัง 
งำนควบคุมพัสดุ 

เนื่องด้วยกองคลัง  งำนกำรเงินและบัญชี 
ขำดเจ้ำหน้ำที่ในกำรปฏิบัติงำนโดยตรง   
ซึ่งปัจจุบันผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ปฏิบัติ
หน้ำที่แทนเจ้ำหน้ำที่กำรเงินและบัญชี    
ในด้ำนกำรลงบัญชี  เบิกเงิน จ่ำยเงิน     
โดยงบแสดงฐำนะกำรเงิน และลงระบบ
บัญชี e-lass ทั งยังปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะ
ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ซึ่ งปริมำณงำน       
มีค่อนข้ำงมำก จึงส่งผลให้กำรปฏิบัติงำน
ด้ำนกำรเงินและบัญชี เสร็จไม่ทันไม่เป็น
ปัจจุบัน เกิดควำมล่ำช้ำ อำจก่อให้เกิด
ควำมเสียหำยต่อหน่วยงำนได้ ดังนั น จึงมี
ควำมจ ำเป็นต้องก ำหนดต ำแหน่ง         เจ้ำ
พนักงำนกำรเงินและบัญชีเพิ่ม จ ำนวน 1 
อัตรำ เพื่อปฏิบัติงำนดังกล่ำว 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2563) 

 

 
    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง



 
 

ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 2 
 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำเป็นกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปีงบประมำณใด  หรือหำก 
      เป็นกำรขออนุมัติที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง  3  ปี  ก็ให้ระบุว่ำเป็น”กรณีพิเศษ”   
 ช่องที่  (2)  “ล ำดับที่”  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 
      ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่  
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งแบบใด   
 ช่องที่  (6)  “เป็นต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ต้องกำรขออนุมัติ 
      เปลี่ยนแปลงให้เป็น 
 ช่องที่  (7)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งใหม่สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (8)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้แสดงเหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 
      เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (9)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำ  ต ำแหน่งที่          
      ขออนุมัตินี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปีของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผนฯให้ระบุ               
      พ.ศ.ด้วย 
 ช่องที่  (10)  “ควำมเห็นของ ก.ท.จ.”  ให้ระบุผลกำรพิจำรณำของ  ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

เอกสารหมายเลข 3 
กรอบต าแหนง่ของงานที่ขออนุมัติยุบเลกิและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกบัต าแหน่ง 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 
ส่วนราชการกองคลัง งานควบคุมพสัดุ  มีกรอบต าแหน่ง ดังนี ้

ล ำดับที ่ เลขที่ต ำแหน่ง ชื่อต ำแหน่ง 
 

ว่ำง/ 
ไม่ว่ำง 

ขออนุมัติ 
 

จ ำนวน หมำยเหตุ 

1 
 
 
 
 

08-2-04-4201-001 
 
 

 

เจ้ำพนักงำนกำรเงิน 
และบัญชี (ปง./ชง.) 
 
 
 
 

-/- 
 
 
 

 

ก ำหนดต ำแหน่งใหม ่
เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี 
(ปง./ชง.) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

 
 
     

           (ลงชื่อ)..………………..……………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                   (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 3 
 
 ให้ด ำเนินกำรแสดงกรอบต ำแหน่งเฉพำะในงำนที่มีกำรขออนุมัติเท่ำนั น  โดยเรียงล ำดับตำม                                               
ส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (1)  “ชื่อต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อของต ำแหน่งต่ำง ๆ  ในงำนนั น  รวมทั งลูกจ้ำงประจ ำและ          
     ลูกจ้ำงชั่วครำวที่สังกัดหรือปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั นด้วย 
 ช่องที่  (2)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ต ำแหนง่นั นได้มีกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งหรือเปลี่ยนแปลง 
     เกี่ยวกับต ำแหน่ง  กรณีขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขอ 
     อนุมัติแบบใด  พร้อมทั งระบุชื่อเลขที่ต ำแหน่งของต ำแหน่งใหม่ด้วย  กรณีขออนุมัติตัดโอน   
     และเกลี่ยต ำแหน่งให้แสดงกรอบต ำแหน่งของงำนใหม่  พร้อมทั งแสดงที่มำของต ำแหน่งใน 
     ช่อง  “ขออนุมัติ”  ด้วย  (เช่น  ต ำแหน่ง  ช่ำงเขียนแบบ  1 – 3  (04-3-005)  ในกรณี          
     ตัวอย่ำง  เป็นต้น) 
 ช่องที่  (3)  ให้ระบุ  ต ำแหน่งของลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงชั่วครำวที่ปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั น               
     โดยระบุรำยต ำแหน่ง  พร้อมจ ำนวนให้ครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 4 
บญัชีแสดงรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอืน่ต่องบประมาณรายจ่าย  ประจ าปงีบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

รำยจ่ำยประจ ำป ี รำยจ่ำย รำยจ่ำยหมวดเงินเดือนและค้ำจ้ำง หมำยเหตุ 
(1) 

ก่อนปัจจุบัน 
1 ปี (บำท) 

(2) 
ปัจจุบัน 
(บำท) 

(3) 
จ ำนวนเงิน 

ที่เพิ่ม 
(บำท) 

(4) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(5) 
รำยจ่ำยหมวดเงินเดือน 
พนักงำนเทศบำลสำมัญ 

และวิสำมัญ (บำท) 

(6) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(7) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงประจ ำ 

(บำท) 

(8) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(9) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงชั่วครำว 

(บำท) 

(10) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(11) 
รำยจ่ำยประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น 
(บำท) 

(12) 
รวมรำยจ่ำยหมวด 
เงินเดือน ค่ำจ้ำง 
และประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น (บำท) 

(13) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

53,000,000 54,550,000 1,550,000 2.84 9,223,320 16.91 1,409,076 2.58 5,040,480 9.24 3,134,575 18,807,451 34.48  

 
 

                                                                 (ลงชื่อ).......……………………………......…………ผู้กรอกขอ้มูล 
                                (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์) 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง



 
ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 4 

 
 ช่องที่  (1)  ให้ระบุ  จ ำนวนเงินรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณก่อนปีงบประมำณปัจจุบัน  1  ปี 
 ช่องที่  (2)  ให้ระบุ  จ ำนวนเงินรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณปัจจุบัน 
 ช่องที่  (3)  ให้ระบุ  จ ำนวนเงินรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณที่เพิ่มขึ น  ช่องที่ (2) – ช่องที่ (1) 
 ช่องที่  (4)  หมำยถึง  ช่องที่ (3) x 100 
 
 ช่องที่  (5)  หมำยถึง  จ ำนวนเงินรำยจ่ำย  หมวดเงินเดือนพนักงำนเทศบำลสำมัญและวิสำมัญ   

ในปีงบประมำณปัจจุบัน  (ไมร่วมพนักงำนครูเทศบำล  ฝ่ำยปฏิบัติกำรสอนและ           
ฝ่ำยบริหำรในสถำนศึกษำของเทศบำล) 

 ช่องที่  (6)  หมำยถึง  จ ำนวนเงินช่องที่ (5) x 100 
 
 ช่องที่  (7)  หมำยถึง  จ ำนวนเงินรำยจ่ำยหมวดค่ำจ้ำงที่จ่ำยให้ลูกจ้ำงประจ ำของเทศบำลในปีงบ 
      ประมำณปัจจบุัน 
 ช่องที่  (8)  หมำยถึง  จ ำนวนช่องที่ (7) x 100 
 
 ช่องที่  (9)  หมำยถึง  จ ำนวนเงินรำยจ่ำยหมวดค่ำจ้ำงที่จ่ำยให้ลูกจ้ำงช่ัวครำวของเทศบำลในปีงบ 
      ประมำณปัจจุบัน 
 ช่องที่  (10)  หมำยถึง  จ ำนวนเงินช่องที่  (9) x 100 
 
 ช่องที่  (11)  หมำยถึง  จ ำนวนเงินรำยจ่ำยที่จ่ำยเป็นประโยชน์ตอบแทนอื่น 
 ช่องที่  (12)  หมำยถึง  ช่องที่ (5) + ช่องที่ (7)  +  ช่องที่ (9)  +  ช่องที่  (11)  
 ช่องที่  (13)  หมำยถึง  ช่องที่ (12) x 100 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องท่ี 2 

ช่องท่ี 2 

ช่องท่ี 2 

ช่องท่ี 2 

ช่องท่ี 2 



เอกสารหมายเลข ๕ 
บัญชีแสดงกำรค ำนวณจ ำนวนอัตรำก ำลัง ในกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 

ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี (ปง./ชง.) 
เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล้าดับที ่ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
เวลาที่ใช้ต่อราย  

(นาที) 
ปริมาณงาน  

(ต่อปี) 
เวลาทั งหมดต่อปี  

(นาที) 
จ้านวนต้าแหน่ง 
ที่ต้องการ (๑) 

๑ คุมงบประมาณรายจ่ายทุกกอง 480 12 5,760 0.07 
๒ จัดท้าฎีกาเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 10 2,200 22,000 0.27 
๓ จัดท้าแผนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 1,440 12 17,280 0.21 
๔ จัดท้าบัญชีต่างๆ เพื่อเสนอรายงาน 3,360 12 40,320 0.49 
๕ จัดท้ารายงานเช็ค 120 80 9,600 0.12 
๖ จ่ายเงินที่เช็คอนุมัติแล้ว 5 2,200 11,000 0.13 
๗ รายงานข้อมูลทางการเงินต่างๆ 240 12 2,880 0.04 
๘ จัดท้าใบผ่านมาตรฐานในผ่านรายการบัญชีทั่วไป ทุกสิ นเดือน 20 12 240 - 
๙ เบิกจ่ายเงินระบบ GFMIS 15 240 3,600 0.04 

๑๐ ตรวจสอบเงินน้าส่งเมื่อสิ นวันและน้าฝากธนาคาร 20 240 4,800 0.06 
๑๑ จัดท้ากระดาษท้าการกระทบยอดจ่ายตามงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 480 12 5,760 0.07 

 รวม 6,190 5,032 123,240 1.50 
 

 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ).................................................ผู้กรอกข้อมูล            
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท์)              
                  ปลัดเทศบาล                      



เอกสารหมายเลข ๖ 
 

บัญชีแสดงปรมิำณย้อนหลัง ๓ ปี  เพื่อขออนุมัตเิปลี่ยนแปลง 
ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนกำรเงนิและบัญชี (ปง./ชง.) 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล ำดับที ่ ลักษณะงำนทีป่ฏิบัต ิ
ปีงบประมำณ 

หมำยเหต ุ
ก่อน 3 ป ี ก่อน 2 ป ี ก่อน 1 ป ี

๑ คุมงบประมาณรายจ่ายทุกกอง       9 ครั ง     10 ครั ง     11 ครั ง  
๒ จัดท้าฎีกาเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 2,150 ครั ง 2,160 ครั ง 2,180 ครั ง  
๓ จัดท้าแผนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ      9 ครั ง    10 ครั ง    11 ครั ง  
๔ จัดท้าบัญชีต่างๆ เพื่อเสนอรายงาน      9 ครั ง    10 ครั ง    11 ครั ง  
๕ จัดท้ารายงานเช็ค      50 ครั ง      60 ครั ง      70 ครั ง  
๖ จ่ายเงินที่เช็คอนุมัติแล้ว 2,160 ครั ง 2,160 ครั ง 2,190 ครั ง  

๗ รายงานข้อมูลทางการเงินต่างๆ 
       8 ครั ง        8 ครั ง        11 

ครั ง 
 

๘ จัดท้าใบผ่านมาตรฐานในผ่านรายการบัญชีทั่วไป         9 ครั ง        9 ครั ง      11 ครั ง  
 ทุกสิ นเดือน     

๙ เบิกจ่ายเงินระบบ GFMIS  234 ครั ง  234 ครั ง  236 ครั ง  
๑๐ ตรวจสอบเงินน้าส่งเมื่อสิ นวันและน้าฝากธนาคาร  234 ครั ง  234 ครั ง  238 ครั ง  
๑๑ จัดท้ากระดาษท้าการกระทบยอดจ่ายตาม      9 ครั ง      9 ครั ง    11 ครั ง  

 งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ     
      
      
      
      
      
      
      
      
 
 
(ลงชื่อ)...................................................ผู้กรอกข้อมูล                         
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท์)          
                              ปลัดเทศบาล                   
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลูกจ้าง 

ประจ าปีงบประมาณ 2561 
เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี  

(ปรับปรุงครั้งที่ 1/2561) 

 
 

 
 
 
 

  ต าแหน่ง คนงาน 
กองคลัง เทศบาลต าบลบ่อทอง 

 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 1 



แบบขออนุมตัยิุบเลิกและหรอืเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปงีบประมาณ  2561 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี

ล ำดับที ่
 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

1 
 

 
 

กองคลัง - 1 
 

 
 

เนื่องจำกปัจจุบันภำรกิจของกองคลัง      
งำนควบคุมพัสดุ มีปริมำณงำนมำกขึ น 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื อ จัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 
ซึ่งมีผลบังคับใช้ ตั งแต่วันที่ 23 สิงหำคม 
2560 เป็นต้นมำ โดยที่ปฏิบัติงำนเน้น
กำรปฏิบัติงำนด้ำนระบบสำรสนเทศ      
e-GP ควบคู่ ไ ปด้ วย  ปั จจุ บั น ในกำร
ปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดซื อ จัดจ้ำง       กอง
คลั ง มี หั วหน้ ำ ฝ่ ำ ยบริ ห ำ ร ง ำนคลั ง 
ปฏิบัติงำนแทนเจ้ำพนักงำนพัสดุ เพียง  
คนเดียว จึงท ำให้กำรปฏิบัติงำนเกิดควำม
ควำมล่ำช้ำ ไม่เป็นไปตำมแผนงำนและ
เป้ ำหมำยที่ ว ำ ง ไ ว้  ดั งนั น  เพื่ อ เพิ่ ม
ประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำร
จัดซื อ จัดจ้ำง จึงมีควำมจ ำเป็นต้อง
ก ำหนดต ำแหน่งคนงำนเพิ่ม จ ำนวน       
1 อัตรำ เพ่ือช่วยปฏิบัติงำนดังกล่ำว 

33/19 
 

 
 

5/2 
 
 
 

5/2 
 
 
 

-/2 
 
 

-/2 
 

 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
(ปี 2561) 

 
 

 

 

 

ลงชื่อ         ลงชื่อ 
        (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)            (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                    รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                        นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 
     





 
ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 1 

 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปี              
งบประมำณใด  หรือหำกเป็นกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง     

     3 ปี  ก็ให้ระบุว่ำ  เป็น  “กรณีพิเศษ” 
ช่องที่  (2)  “ล ำดับที”่  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 

     ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อต ำแหน่งทำงสำยงำนและระดับ  พร้อมทั งเลขที่ 

     ต ำแหน่งของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “จ ำนวน”  ให้ระบุ  จ ำนวนของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (6)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้ระบุ  เหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 

     ก ำหนดต ำแหน่งนี  
 ช่องที่  (7)  “อัตรำก ำลังทั งเทศบำล  (ที่มี / ที่ว่ำง)“  ให้ระบุ  จ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลทั งหมด 

     ของเทศบำล  และจ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลที่ว่ำงอยู่ของเทศบำล 
 ช่องที่  (8)  “อัตรำก ำลังของส่วนรำชกำรนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะ 

     ในส่วนของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (9)  “อัตรำก ำลังของงำนนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะในส่วน 

     ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (10)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและ 

       จ ำนวนลูกจำ้งชั่วครำว  ของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
ช่องที่  (11)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของงำนนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและจ ำนวน 

       ลูกจ้ำงชั่วครำว  ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (12)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3 ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำต ำแหน่งที่ขอ 

        อนุมัตินี เป็นต ำแหน่งที่อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  ของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผน 
                                     ให้ระบุ  พ.ศ.ของแผนฯด้วย 
 ช่องที่  (13)  “ควำมเห็น ก.ท.จ.”  ให้ระบุ  ผลกำรพิจำรณำของ ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข  2 
แบบการขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงเกีย่วกับต าแหน่งพนกังานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 กองคลัง - 
  

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

คนงำน 
(พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 

กองคลัง เนื่องจำกปัจจุบันภำรกิจของกองคลัง      
งำนควบคุมพัสดุ มีปริมำณงำนมำกขึ น 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื อ จัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 ซึ่งมี
ผลบังคับใช้  ตั งแต่วันที่  23 สิงหำคม 
2560 เป็นต้นมำ โดยที่ปฏิบัติงำนเน้น
กำรปฏิบัติงำนด้ำนระบบสำรสนเทศ e-GP 
ควบคู่ไปด้วย ปัจจุบันในกำรปฏิบัติงำน
ด้ำนกำรจัดซื อ จัดจ้ำง กองคลังมีหัวหน้ำ
ฝ่ำยบริหำรงำนคลั ง ปฏิบัติ งำนแทน      
เจ้ำพนักงำนพัสดุ เพียงคนเดียว จึงท ำให้
กำรปฏิบัติงำนเกิดควำมควำมล่ำช้ำ      ไม่
เป็นไปตำมแผนงำนและเป้ำหมำยที่   วำง
ไว้ ดังนั น เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพในกำร
ปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดซื อ จัดจ้ำง จึงมี
ควำมจ ำเป็นต้องก ำหนดต ำแหน่งคนงำน
เพิ่ม จ ำนวน  1 อัตรำ เพื่อช่วยปฏิบัติงำน
ดังกล่ำว 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2561) 

 

 
    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง



 
 

ค าอธบิาย  เอกสารหมายเลข 2 
 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำเป็นกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปีงบประมำณใด  หรือหำก 

      เป็นกำรขออนุมัติที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง  3  ปี  ก็ให้ระบุว่ำเป็น”กรณีพิเศษ”   
 ช่องที่  (2)  “ล ำดับที”่  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 

      ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่  
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งแบบใด   
 ช่องที่  (6)  “เป็นต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ต้องกำรขออนุมัติ 

      เปลี่ยนแปลงให้เป็น 
 ช่องที่  (7)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งใหม่สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (8)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้แสดงเหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 

      เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (9)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำ  ต ำแหน่งที่          

      ขออนุมัตินี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปีของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผนฯให้ระบุ               
      พ.ศ.ด้วย 

 ช่องที่  (10)  “ควำมเห็นของ ก.ท.จ.”  ให้ระบุผลกำรพิจำรณำของ  ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

เอกสารหมายเลข 3 

กรอบต ำแหน่งของงำนที่ขออนุมัติยุบเลิกและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 

ส่วนราชการกองคลัง งานควบคุมพสัดุ  มีกรอบต าแหน่ง ดังนี ้
ล ำดับที ่ เลขที่ต ำแหน่ง ชื่อต ำแหน่ง 

 
ว่ำง/ 
ไม่ว่ำง 

ขออนุมัติ 
 

จ ำนวน หมำยเหตุ 

1 
 
 
 
 

- 
 
 

 

คนงำน 
 
 
 

ไม่ว่ำง 
 
 
 

 

ก ำหนดต ำแหน่งใหม ่
คนงำน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

 
 
     

           (ลงชื่อ)..………………..……………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                   (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ค าอธบิาย  เอกสารหมายเลข 3 
 
 ให้ด ำเนินกำรแสดงกรอบต ำแหน่งเฉพำะในงำนที่มีกำรขออนุมัติเท่ำนั น  โดยเรียงล ำดับตำม                                               
ส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (1)  “ชื่อต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อของต ำแหน่งต่ำง ๆ  ในงำนนั น  รวมทั งลูกจ้ำงประจ ำและ          

     ลูกจ้ำงชั่วครำวที่สังกัดหรือปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั นด้วย 
 ช่องที่  (2)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ต ำแหน่งนั นได้มีกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งหรือเปลี่ยนแปลง 

     เกี่ยวกับต ำแหน่ง  กรณีขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขอ 
     อนุมัติแบบใด  พร้อมทั งระบุชื่อเลขที่ต ำแหน่งของต ำแหน่งใหม่ด้วย  กรณีขออนุมัติตัดโอน   
     และเกลี่ยต ำแหน่งให้แสดงกรอบต ำแหน่งของงำนใหม่  พร้อมทั งแสดงที่มำของต ำแหน่งใน 
     ช่อง  “ขออนุมัติ”  ด้วย  (เช่น  ต ำแหน่ง  ช่ำงเขียนแบบ  1 – 3  (04-3-005)  ในกรณี          
     ตัวอย่ำง  เป็นต้น) 

 ช่องที่  (3)  ให้ระบุ  ต ำแหน่งของลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงชั่วครำวที่ปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั น               
     โดยระบุรำยต ำแหน่ง  พร้อมจ ำนวนให้ครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 4 
บญัชีแสดงรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอืน่ต่องบประมาณรายจ่าย  ประจ าปงีบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

รำยจ่ำยประจ ำป ี รำยจ่ำย รำยจ่ำยหมวดเงินเดือนและค้ำจ้ำง หมำยเหตุ 
(1) 

ก่อนปัจจุบัน 
1 ปี (บำท) 

(2) 
ปัจจุบัน 
(บำท) 

(3) 
จ ำนวนเงิน 

ที่เพิ่ม 
(บำท) 

(4) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(5) 
รำยจ่ำยหมวดเงินเดือน 
พนักงำนเทศบำลสำมัญ 

และวิสำมัญ (บำท) 

(6) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(7) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงประจ ำ 

(บำท) 

(8) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(9) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงชั่วครำว 

(บำท) 

(10) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(11) 
รำยจ่ำยประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น 
(บำท) 

(12) 
รวมรำยจ่ำยหมวด 
เงินเดือน ค่ำจ้ำง 
และประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น (บำท) 

(13) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

53,000,000 54,550,000 1,550,000 2.84 9,223,320 16.91 1,409,076 2.58 5,040,480 9.24 3,134,575 18,807,451 34.48  

 
 

                                                                 (ลงชื่อ).......……………………………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                                (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง



เอกสารหมายเลข ๕ 
บัญชีแสดงกำรค ำนวณจ ำนวนอัตรำก ำลัง ในกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 

ต ำแหน่ง  คนงำน 
เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

 

ล้าดับที ่ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
เวลาที่ใช้ต่อราย  

(นาที) 
ปริมาณงาน  

(ต่อปี) 
เวลาทั งหมดต่อปี  

(นาที) 
จ้านวนต้าแหน่ง 
ที่ต้องการ (๑) 

๑ งานตกลงราคาซื อ/จ้าง 100 700 ครั ง 70,000 0.85 
๒ งานสอบราคาซื อ/จ้าง 480 20 ครั ง 9,600 0.12 
๓ การบันทึกข้อมูลในระบบโครงการจัดท้าระบบสารสนเทศการบริหารจัดการเพื่อการ 30 250 ครั ง 7,500 0.10 
 วางแผนการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-plan)     

๔ งานจัดท้าทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ์ 30 134 ครั ง 4,020 0.05 
๕ งานการรับ-จ่าย และเก็บรักษาพัสดุครุภัณฑ ์ 30 220 ครั ง 6,600 0.08 
๖ งานการให้ยืมพัสดุครุภัณฑ์ 10 68 ครั ง 680 - 
๗ งานส่งรายงานกับหน่วยงานราชการต่างๆ 30 56 ครั ง 1,680 0.02 
๘ งานควบคุมดูแลและต่อภาษีรถประจ้าปี 180 3 ครั ง 540 0.01 
๙ งานด้านการควบคุมการใช้รถ 20 34 ครั ง  680 0.01 

๑๐ ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 15 240 ครั ง 3,600 0.04 
      
 รวม 925   1,725 ครั้ง 104,900 1.26 

 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ).................................................ผู้กรอกข้อมูล            
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท์)              

                                                              ปลัดเทศบาล                      



เอกสารหมายเลข ๖ 
 

บัญชีแสดงปรมิำณย้อนหลัง ๓ ปี  เพื่อขออนุมัตเิปลี่ยนแปลง 
  ต ำแหน่งคนงำน 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี
 

ล ำดับที ่ ลักษณะงำนทีป่ฏิบัต ิ
ปีงบประมำณ 

หมำยเหต ุ
ก่อน 3 ป ี ก่อน 2 ป ี ก่อน 1 ป ี

๑ งานตกลงราคาซื อ/จ้าง 695 ครั ง 696 ครั ง 697 ครั ง  
๒ งานสอบราคาซื อ/จ้าง   17 ครั ง   18 ครั ง   19 ครั ง  
๓ การบันทึกข้อมูลในระบบโครงการจัดท้าระบบ 243 ครั ง 244 ครั ง 245 ครั ง   
 สารสนเทศการบริหารจัดการเพ่ือการ     
 วางแผนการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กร     
 ปกครองส่วนท้องถิ่น (e-plan)     

4 งานจัดท้าทะเบียนพัสดุครุภัณฑ ์ 130 ครั ง  131 ครั ง 132 ครั ง  
5 งานการรับ-จ่าย และเก็บรักษาพัสดุครุภัณฑ ์ 217 ครั ง  218 ครั ง 219 ครั ง  
6 งานการให้ยืมพัสดุครุภัณฑ์   63 ครั ง    64 ครั ง   65 ครั ง  
7 งานส่งรายงานกับหน่วยงานราชการต่างๆ   53 ครั ง    54 ครั ง   55 ครั ง  
8 งานควบคุมดูแลและต่อภาษีรถประจ้าปี     1 ครั ง      1 ครั ง     2 ครั ง   
9 งานด้านการควบคุมการใช้รถ    31 ครั ง    32 ครั ง   33 ครั ง  

10 ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  236 ครั ง   237 ครั ง 238 ครั ง  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้กรอกข้อมูล                         
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท)์          

                              ปลัดเทศบาล                       
 
 



ประจ าปีงบประมาณ 2561 
เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี  

(ปรับปรุงครั้งที่ 1/2561) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ต าแหน่ง นายช่างโยธา (ปง./ชง.) 
ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลบ่อทอง 

 
 
 



 
เอกสารหมายเลข 1 

แบบขออนุมตัยิุบเลิกและหรอืเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปงีบประมาณ  2561 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี

ล ำดับที ่
 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

1 
 

 
 

กองช่ำง 08-2-05-
4701-001 
 
 

 

1 
 

 
 

เนื่องจำกกองช่ำงมีภำรกิจกำรส ำรวจ 
ออกแบบ เขียนแบบ กำรตรวจสอบกำร
ก่ อ ส ร้ ำ ง  ง ำน ค วบ คุ ม อ ำค ำ รต ำ ม
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร กำร
ตรวจสอบ แก้ ไข  รำยละเอียดงำน
ก่อสร้ำงให้ตรงกับแบบรูปรำยกำร กำร
ถอดแบบปริมำณวัสดุที่ใช้ตำมหลักวิชำ
ช่ำง เพื่อประมำณกำรรำคำค่ำก่อสร้ำง 
กำรควบคุมงำนก่อสร้ำง งำนปรับปรุง
ซ่อมแซมถนนและทำงเท้ำ ปัจจุบัน
ปริมำณงำนของกองช่ำง มีปริมำณเพิ่ม
มำกขึ น ประชำชนมำติดต่อขออนุญำต
ก่อสร้ำงมีแนวโน้มจะเพิ่มขึ น และต้อง
ปฏิบัติให้เป็นไปตำม พ.ร.บ.อ ำนวยควำม
สะดวกมีกำรก่อสร้ำงอำคำรที่ไม่ได้ปฏิบัติ
ตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 
ประกอบกับพนั ก งำน ในกองช่ ำ งมี
ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำงเพียงคนเดียวที่มี
ควำมรู้ ควำมสำมำรถในหลักวิชำกำรช่ำง  

33/19 
 

 
 

4/2 
 
 
 

4/2 
 
 
 

-/4 
 
 

-/4 
 

 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
(ปี 2562) 

 
 

 

 
 
 
 
 



-2- 
ล ำดับที ่

 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

    อีกทั งเทศบำลก็มีงบประมำณในกำร
ด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำของประชำชนใน
เรื่องของกำรก่อสร้ำงถนน กำรซ่อมแซม
ถนนและทำงเท้ำ รวมทั งหน่วยงำนอื่นได้
ขอควำมช่วยเหลือในกำรออกแบบ และ
ประมำณรำคำกำรก่อสร้ำง ซึ่งต้องใช้ผู้ที่
มีควำมรู้ ควำมสำมำรถทำงด้ำนวิชำช่ำง 
ในกำรด ำเนินงำน ตลอดจนให้บริกำร
ค ำแนะน ำตอบปัญหำควำมไม่เข้ำใจของ
ประชำชนในกำรปฏิบัติให้เป็นไปตำม
ระเบียบ กฎหมำย จึงมีควำมจ ำเป็นต้อง
ขอเพิ่มอัตรำก ำลังพนักงำนเทศบำลใน
ส่วนของงำนวิศวกรรม จ ำนวน 1 อัตรำ 
ต ำแหน่งนำยช่ำงโยธำปฏิบัติงำน และ
พนั ก ง ำ น จ้ ำ ง ต ำ มภ ำ รกิ จ  ใ น ง ำ น
สำธำรณูปโภค จ ำนวน 1 อัตรำ ต ำแหน่ง 
ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 

       

 
 
 

ลงชื่อ         ลงชื่อ 
        (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)            (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                    รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                        นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 
     





 
ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 1 

 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปี              
งบประมำณใด  หรือหำกเป็นกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง     

     3 ปี  ก็ให้ระบุว่ำ  เป็น  “กรณีพิเศษ” 
ช่องที่  (2)  “ล ำดับที”่  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 

     ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อต ำแหน่งทำงสำยงำนและระดับ  พร้อมทั งเลขที่ 

     ต ำแหน่งของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “จ ำนวน”  ให้ระบุ  จ ำนวนของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (6)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้ระบุ  เหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 

     ก ำหนดต ำแหน่งนี  
 ช่องที่  (7)  “อัตรำก ำลังทั งเทศบำล  (ที่มี / ที่ว่ำง)“  ให้ระบุ  จ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลทั งหมด 

     ของเทศบำล  และจ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลที่ว่ำงอยู่ของเทศบำล 
 ช่องที่  (8)  “อัตรำก ำลังของส่วนรำชกำรนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะ 

     ในส่วนของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (9)  “อัตรำก ำลังของงำนนี   (ที่มี / ที่วำ่ง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะในส่วน 

     ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (10)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและ 

       จ ำนวนลูกจำ้งชั่วครำว  ของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
ช่องที่  (11)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของงำนนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและจ ำนวน 

       ลูกจ้ำงชั่วครำว  ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (12)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3 ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำต ำแหน่งที่ขอ 

        อนุมตัินี เป็นต ำแหน่งที่อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  ของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผน 
                                     ให้ระบุ  พ.ศ.ของแผนฯด้วย 
 ช่องที่  (13)  “ควำมเห็น ก.ท.จ.”  ให้ระบุ  ผลกำรพิจำรณำของ ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข  2 
แบบการขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงเกีย่วกับต าแหน่งพนกังานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 กองช่ำง นำยช่ำงโยธำ  
 08-2-05-   
 4701-001 

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

 นำยช่ำงโยธำ  
 08-2-05-4701-001 

กองช่ำง เนื่ องจำกกองช่ำงมีภำรกิจกำรส ำรวจ 
ออกแบบ เขียนแบบ กำรตรวจสอบกำร
ก่ อ ส ร้ ำ ง  ง ำ น ค ว บ คุ ม อ ำ ค ำ ร ต ำ ม
พระ ร ำชบัญญั ติ ค วบคุ ม อ ำค ำ ร  ก ำ ร
ตรวจสอบ แก้ไข รำยละเอียดงำนก่อสร้ำงให้
ตรงกับแบบรูปรำยกำร กำรถอดแบบ
ปริมำณวัสดุที่ ใช้ตำมหลักวิชำช่ำง เพื่อ
ประมำณกำรรำคำค่ำก่อสร้ำง กำรควบคุม
งำนก่อสร้ำง งำนปรับปรุงซ่อมแซมถนนและ
ทำงเท้ำ ปัจจุบันปริมำณงำนของกองช่ำง มี
ปริมำณเพิ่มมำกขึ น ประชำชนมำติดต่อขอ
อนุญำตก่อสร้ำงมีแนวโน้มจะเพิ่มขึ น และ
ต้องปฏิบัติให้เป็นไปตำม พ.ร.บ.อ ำนวย
ควำมสะดวกมีกำรก่อสร้ำงอำคำรที่ไม่ได้
ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 
ป ร ะ ก อ บ กั บ พ นั ก ง ำ น ใ น ก อ ง ช่ ำ ง มี
ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำงเพียงคนเดียวที่มีควำมรู้ 
ควำมสำมำรถในหลักวิชำกำรช่ำง อีกทั ง 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2562) 

 

 
 

 



-2- 
ล ำดับที ่

 
ส่วนรำชกำรงำน 

 
ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 กองช่ำง นำยช่ำงโยธำ  
 08-2-05-   
 4701-001 

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

 นำยช่ำงโยธำ  
 08-2-05-4701-001 

กองช่ำง เทศบำลก็มีงบประมำณในกำรด ำเนินกำร
แก้ไขปัญหำของประชำชนในเรื่องของกำร
ก่อสร้ำงถนน กำรซ่อมแซมถนนและทำงเท้ำ 
รวมทั งหน่วยงำนอื่นได้ขอควำมช่วยเหลือใน
กำรออกแบบ และประมำณรำคำกำร
ก่ อ ส ร้ ำ ง  ซึ่ ง ต้ อ ง ใ ช้ ผู้ ที่ มี ค ว ำ ม รู้  
ควำมสำมำรถทำงด้ำนวิชำช่ำง ในกำร
ด ำเนินงำน ตลอดจนให้บริกำรค ำแนะน ำ
ตอบปัญหำควำมไม่เข้ำใจของประชำชนใน
กำรปฏิบัติให้เป็นไปตำมระเบียบ กฎหมำย 
จึงมีควำมจ ำเป็นต้องขอเพิ่มอัตรำก ำลัง
พนักงำนเทศบำลในส่วนของงำนวิศวกรรม 
จ ำนวน 1 อัตรำ ต ำแหน่งนำยช่ำงโยธำ
ปฏิบัติงำน  

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2562) 

 

 
 
 
 
 

    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง





 
 

ค าอธบิาย  เอกสารหมายเลข 2 
 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำเป็นกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปีงบประมำณใด  หรือหำก 

      เป็นกำรขออนุมัติที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง  3  ปี  ก็ให้ระบุว่ำเป็น”กรณีพิเศษ”   
 ช่องที่  (2)  “ล ำดับที”่  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 

      ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่  
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งแบบใด   
 ช่องที่  (6)  “เป็นต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ต้องกำรขออนุมัติ 

      เปลี่ยนแปลงให้เป็น 
 ช่องที่  (7)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งใหม่สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (8)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้แสดงเหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 

      เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (9)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำ  ต ำแหน่งที่          

      ขออนุมัตินี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปีของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผนฯให้ระบุ               
      พ.ศ.ด้วย 

 ช่องที่  (10)  “ควำมเห็นของ ก.ท.จ.”  ให้ระบุผลกำรพิจำรณำของ  ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

เอกสารหมายเลข 3 

กรอบต ำแหน่งของงำนที่ขออนุมัติยุบเลิกและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 

ส่วนราชการกองช่าง งานวศิวกรรม  มีกรอบต าแหน่ง ดงันี้ 
 

ล ำดับที ่ เลขที่ต ำแหน่ง ชื่อต ำแหน่ง 
 

ว่ำง/ 
ไม่ว่ำง 

ขออนุมัติ 
 

จ ำนวน หมำยเหตุ 

1 
 
 
 
 

08-2-05-4701-001 
 
 

 

นำยช่ำงโยธำ (ปง./ชง.) 
 
 
 
 

-/- 
 
 
 

 

ก ำหนดต ำแหน่งใหม ่
นำยช่ำงโยธำ (ปง./ชง.) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

 
 
     

           (ลงชื่อ)..………………..……………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                   (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ค าอธบิาย  เอกสารหมายเลข 3 
 
 ให้ด ำเนินกำรแสดงกรอบต ำแหน่งเฉพำะในงำนที่มีกำรขออนุมัติเท่ำนั น  โดยเรียงล ำดับตำม                                               
ส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (1)  “ชื่อต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อของต ำแหน่งต่ำง ๆ  ในงำนนั น  รวมทั งลูกจ้ำงประจ ำและ          

     ลูกจ้ำงชั่วครำวที่สังกัดหรือปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั นด้วย 
 ช่องที่  (2)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ต ำแหน่งนั นได้มีกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งหรือเปลี่ยนแปลง 

     เกี่ยวกับต ำแหน่ง  กรณีขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขอ 
     อนุมัติแบบใด  พร้อมทั งระบุชื่อเลขที่ต ำแหน่งของต ำแหน่งใหม่ด้วย  กรณีขออนุมัติตัดโอน   
     และเกลี่ยต ำแหน่งให้แสดงกรอบต ำแหน่งของงำนใหม่  พร้อมทั งแสดงที่มำของต ำแหน่งใน 
     ช่อง  “ขออนุมัติ”  ด้วย  (เช่น  ต ำแหน่ง  ช่ำงเขียนแบบ  1 – 3  (04-3-005)  ในกรณี          
     ตัวอย่ำง  เป็นต้น) 

 ช่องที่  (3)  ให้ระบุ  ต ำแหน่งของลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงชั่วครำวที่ปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั น               
     โดยระบุรำยต ำแหน่ง  พร้อมจ ำนวนให้ครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 4 
บญัชีแสดงรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอืน่ต่องบประมาณรายจ่าย  ประจ าปงีบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

รำยจ่ำยประจ ำป ี รำยจ่ำย รำยจ่ำยหมวดเงินเดือนและค้ำจ้ำง หมำยเหตุ 
(1) 

ก่อนปัจจุบัน 
1 ปี (บำท) 

(2) 
ปัจจุบัน 
(บำท) 

(3) 
จ ำนวนเงิน 

ที่เพิ่ม 
(บำท) 

(4) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(5) 
รำยจ่ำยหมวดเงินเดือน 
พนักงำนเทศบำลสำมัญ 

และวิสำมัญ (บำท) 

(6) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(7) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงประจ ำ 

(บำท) 

(8) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(9) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงชั่วครำว 

(บำท) 

(10) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(11) 
รำยจ่ำยประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น 
(บำท) 

(12) 
รวมรำยจ่ำยหมวด 
เงินเดือน ค่ำจ้ำง 
และประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น (บำท) 

(13) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

53,000,000 54,550,000 1,550,000 2.84 9,223,320 16.91 1,409,076 2.58 5,040,480 9.24 3,134,575 18,807,451 34.48  

 
 

 
                                                                 (ลงชื่อ).......……………………………......…………ผู้กรอกข้อมูล 

                                (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอ



 
เอกสารหมายเลข ๕ 

บัญชีแสดงกำรค ำนวณจ ำนวนอัตรำก ำลัง ในกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
ต ำแหน่ง  นำยช่ำงโยธำ  (ปง./ชง.) 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล้าดับที ่ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
เวลาที่ใช้ต่อราย  

(นาที) 
ปริมาณงาน  

(ต่อปี) 
เวลาทั งหมดต่อปี  

(นาที) 
จ้านวนต้าแหน่ง 
ที่ต้องการ (๑) 

๑ ส้ารวจ/ออกแบบ/เขียนแบบ/ประมาณราคาโครงการต่างๆ 250 69  ครั ง 17,250 0.21 
๒ การควบคุมงานก่อสร้าง 60 45  ครั ง 2,700 0.03 
๓ การวางโครงการก่อสร้างในงานด้านโยธา 150 56  ครั ง 8,400 0.10 
๔ การให้ค้าปรึกษา/แนะน้าเกี่ยวกับงานโยธา 45 250  ครั ง 11,250 0.14 
๕ การส้ารวจพื นที่ก่อสร้าง 160 110  ครั ง 17,600 0.21 
๖ ส้ารวจและทดลองคุณสมบัตขิองดิน 150 2  ครั ง 300 0.00 
๗ รวบรวม/จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับงานด้านช่าง 150 76  ครั ง 11,400 0.14 
๘ ซ่อม/สร้าง/วัสดุ ครุภัณฑ์ เครื่องมือเครื่องใช้ในการส้ารวจและทดลองทุกชนิด 40 125  ครั ง 5,000 0.06 
๙ ควบคุมการใช้ การบ้ารุงรักษาเครื่องจักร ยานพาหนะ เครื่องมือเครื่องใช้ 65 12  ครั ง 780 0.01 

๑๐ ตรวจแบบแปลนและรายละเอียดการขออนุญาตก่อสร้างให้เป็นไปตาม  80 45  ครั ง 3,600 0.04 
 พรบ.ควบคุมอาคาร     

๑๑ ตรวจแบบแปลนและรายละเอียดการขออนุญาตขุดดิน/ถมเดิน ให้เป็นไปตาม 36 30  ครั ง 1,080 0.01 
 พรบ.ขุดดินถมดิน     

12 ส ำรวจ/ตรวจสอบ งำนไฟฟ้ำแสงสว่ำงสำธำรณะ 60 210  ครั ง 12,600 0.15 
13 ตรวจสอบเหตุร้องเรียน / เสนอความคิดเห็น 75 20  ครั ง 1,500 0.02 
14 ควบคุมการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา 55 20  ครั ง 1,100 0.01 
15 การรับค้าร้องและตรวจสอบเอกสารการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 45 56  ครั ง 2,520 0.03 
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ล้าดับที ่ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
เวลาที่ใช้ต่อราย  

(นาที) 
ปริมาณงาน  

(ต่อปี) 
เวลาทั งหมดต่อปี  

(นาที) 
จ้านวนต้าแหน่ง 
ที่ต้องการ (๑) 

16 กำรรับค ำร้องและตรวจสอบเอกสำรกำรขออนุญำตขุดดินถมดิน 50 44  ครั ง 2,200 0.03 
17 ติดต่อประสำนงำนกับหมวดกำรทำงพนัสนิคม 12 35  ครั ง 420 0.01 
18 ติดต่อประสำนงำนกับกำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำคชลบุรี สำขำพนัสนิคม 9 168  ครั ง 1,512 0.02 
19 ติดต่อประสำนงำนส ำนักงำนที่ดินจังหวัดชลบุรี สำขำพนัสนิคม 4 116  ครั ง 464 0.01 
20 ติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกองช่ำง 3 394  ครั ง 1,182 0.01 

 รวม 1,499 1,883  ครั้ง 102,858 1.24 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ).................................................ผู้กรอกข้อมูล            
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท์)              

                                                              ปลัดเทศบาล                   



เอกสารหมายเลข ๖ 
 

บัญชีแสดงปรมิำณย้อนหลัง ๓ ปี  เพื่อขออนุมัตเิปลี่ยนแปลง 
ต ำแหน่งนำยช่ำงโยธำ (ปง./ชง.) 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล ำดับที ่ ลักษณะงำนทีป่ฏิบัต ิ
ปีงบประมำณ 

หมำยเหต ุ
ก่อน 3 ป ี ก่อน 2 ป ี ก่อน 1 ป ี

๑ ส้ารวจ/ออกแบบ/เขียนแบบ/ประมาณราคา     4 ครั ง 53 ครั ง 60 ครั ง  
 โครงการต่างๆ     

๒ การควบคุมงานก่อสร้าง 29 ครั ง 34 ครั ง 39 ครั ง  
๓ การวางโครงการก่อสร้างในงานด้านโยธา 30 ครั ง 38 ครั ง 49 ครั ง  
๔ การให้ค้าปรึกษา/แนะน้าเกี่ยวกับงานโยธา 190 ครั ง 210 ครั ง 236 ครั ง  
๕ การส้ารวจพื นที่ก่อสร้าง 72 ครั ง 81 ครั ง 99 ครั ง  
๖ ส้ารวจและทดลองคุณสมบัตขิองดิน 1 ครั ง 1 ครั ง 1 ครั ง  
๗ รวบรวม/จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับงานด้านช่าง 39 ครั ง 50 ครั ง 68 ครั ง  
๘ ซ่อม/สร้าง/วัสดุ ครุภัณฑ์ เครื่องมือเครื่องใช้ใน 80 ครั ง 96 ครั ง 110 ครั ง  
 การส้ารวจและทดลองทุกชนิด      

๙ ควบคุมการใช้ การบ้ารุงรักษาเครื่องจักร  6 ครั ง 8 ครั ง 10 ครั ง  
 ยานพาหนะ เครื่องมือเครื่องใช้     

๑๐ ตรวจแบบแปลนและรายละเอียดการขออนุญาต  26 ครั ง 30 ครั ง 37 ครั ง  
 ก่อสร้างให้เป็นไปตาม พรบ.ควบคุมอาคาร     

๑๑ ตรวจแบบแปลนและรายละเอียดการขออนุญาต 14 ครั ง 20 ครั ง 25 ครั ง  
 ขุดดิน/ถมเดิน ให้เป็นไปตำม พรบ.ขุดดินถมดิน     

12 ส ำรวจ/ตรวจสอบ งำนไฟฟ้ำแสงสว่ำงสำธำรณะ 162 ครั ง 175 ครั ง 196 ครั ง  
13 ตรวจสอบเหตุร้องเรียน / เสนอความคิดเห็น 10 ครั ง 15 ครั ง 18 ครั ง  
14 ควบคุมการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา 8 ครั ง 12 ครั ง 18 ครั ง  
15 การรับค้าร้องและตรวจสอบเอกสารการขอ 27 ครั ง 32 ครั ง 46 ครั ง  

 อนุญาตก่อสร้างอาคาร     
16 กำรรับค ำร้องและตรวจสอบเอกสำรกำรขอ 28 ครั ง 33 ครั ง 40 ครั ง  

 อนุญำตขุดดินถมดิน     
17 ติดต่อประสำนงำนกับหมวดกำรทำงพนัสนิคม 20 ครั ง 24 ครั ง 30 ครั ง  
18 ติดต่อประสำนงำนกับกำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำค     

 ชลบุรี สำขำพนัสนิคม     
19 ติดต่อประสำนงำนส ำนักงำนที่ดินจังหวัดชลบุรี  82 ครั ง 97 ครั ง 108 ครั ง  

 สำขำพนัสนิคม     
20 ติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับ 245 ครั ง 280 ครั ง 352 ครั ง  

 กองช่ำง     
 
(ลงชื่อ)...................................................ผู้กรอกข้อมูล                         
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท)์          

                              ปลัดเทศบาล       



อนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลูกจ้าง 
ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี  
(ปรับปรุงครั้งที่ 1/2561) 

 
 

 
 
 
 

ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างโยธา 
ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลบ่อทอง 

 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 1 
แบบขออนุมตัยิุบเลิกและหรอืเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปงีบประมาณ  2561 



เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
ล ำดับที ่

 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

1 
 

 
 

กองช่ำง ผู้ช่วย 
นำยช่ำงโยธำ 

 

1 
 

 
 

   เนื่องจำกกองช่ำงมีภำรกิจกำรส ำรวจ 
ออกแบบ เขียนแบบ กำรตรวจสอบกำร
ก่ อ ส ร้ ำ ง  ง ำ น ค วบ คุ ม อ ำค ำ ร ต ำ ม
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร กำร
ตรวจสอบ แก้ ไข  รำยละเอียดงำน
ก่อสร้ำงให้ตรงกับแบบรูปรำยกำร กำร
ถอดแบบปริมำณวัสดุที่ใช้ตำมหลักวิชำ
ช่ำง เพื่อประมำณกำรรำคำค่ำก่อสร้ำง 
กำรควบคุมงำนก่อสร้ำง งำนปรับปรุง
ซ่อมแซมถนนและทำงเท้ำ  ปัจจุบัน
ปริมำณงำนของกองช่ำง มีปริมำณเพิ่ม
มำกขึ น ประชำชนมำติดต่อขออนุญำต
ก่อสร้ำงมีแนวโน้มจะเพิ่มขึ น และต้อง
ปฏิบัติให้เป็นไปตำม พ.ร.บ.อ ำนวยควำม
สะดวกมีกำรก่อสร้ำงอำคำรที่ไม่ได้ปฏิบัติ
ตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 
ประกอบกับพนั ก งำน ในกองช่ ำ งมี
ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำงเพียงคนเดียวที่มี 

33/19 
 

 

4/2 
 
 
 

4/2 
 
 
 

-/4 
 
 

-/4 
 

 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
(ปี 2562) 
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ล ำดับที ่

 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

1 
 

 
 

กองช่ำง ผู้ช่วย 
นำยช่ำงโยธำ 

 

1 
 

 
 

ควำมรู้ ควำมสำมำรถในหลักวิชำกำรช่ำง 
อีกทั งเทศบำลก็มีงบประมำณในกำร
ด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำของประชำชนใน
เรื่องของกำรก่อสร้ำงถนน กำรซ่อมแซม
ถนนและทำงเท้ำ รวมทั งหน่วยงำนอื่นได้
ขอควำมช่วยเหลือในกำรออกแบบ และ
ประมำณรำคำกำรก่อสร้ำง ซึ่งต้องใช้ผู้ที่
มีควำมรู้ ควำมสำมำรถทำงด้ำนวิชำช่ำง 
ในกำรด ำเนินงำน ตลอดจนให้บริกำร
ค ำแนะน ำตอบปัญหำควำมไม่เข้ำใจของ
ประชำชนในกำรปฏิบัติให้เป็นไปตำม
ระเบียบ กฎหมำย จึงมีควำมจ ำเป็นต้อง
ขอเพิ่มอัตรำก ำลังพนักงำนเทศบำลใน
ส่วนของงำนสำธำรณูปโภค จ ำนวน 1 
อัตรำ ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 

       

 
 
 

ลงชื่อ         ลงชื่อ 
        (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)            (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                    รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                        นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง 
     



 
ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 1 

 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปี              
งบประมำณใด  หรือหำกเป็นกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง     
     3 ปี  ก็ให้ระบุว่ำ  เป็น  “กรณีพิเศษ” 
ช่องที่  (2)  “ล ำดับที่”  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 
     ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อต ำแหน่งทำงสำยงำนและระดับ  พร้อมทั งเลขที่ 
     ต ำแหน่งของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “จ ำนวน”  ให้ระบุ  จ ำนวนของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (6)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้ระบุ  เหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 
     ก ำหนดต ำแหน่งนี  
 ช่องที่  (7)  “อัตรำก ำลังทั งเทศบำล  (ที่มี / ที่ว่ำง)“  ให้ระบุ  จ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลทั งหมด 
     ของเทศบำล  และจ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลที่ว่ำงอยู่ของเทศบำล 
 ช่องที่  (8)  “อัตรำก ำลังของส่วนรำชกำรนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะ 
     ในส่วนของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (9)  “อัตรำก ำลังของงำนนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะในส่วน 
     ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (10)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและ 
       จ ำนวนลูกจ้ำงชั่วครำว  ของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
ช่องที่  (11)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของงำนนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและจ ำนวน 
       ลูกจ้ำงชั่วครำว  ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (12)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3 ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำต ำแหน่งที่ขอ 
        อนุมัตินี เป็นต ำแหน่งที่อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  ของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผน 
                                     ให้ระบุ  พ.ศ.ของแผนฯด้วย 
 ช่องที่  (13)  “ควำมเห็น ก.ท.จ.”  ให้ระบุ  ผลกำรพิจำรณำของ ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข  2 
แบบการขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงเกีย่วกับต าแหน่งพนกังานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 กองช่ำง ผู้ช่วยนำยช่ำง
โยธำ (พนักงำน
จ้ำงตำมภำรกิจ) 

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
(พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 

กองช่ำง    เนื่องจำกกองช่ำงมีภำรกิจกำรส ำรวจ 
ออกแบบ เขียนแบบ กำรตรวจสอบกำร
ก่ อ ส ร้ ำ ง  ง ำ น ค ว บ คุ ม อ ำ ค ำ ร ต ำ ม
พระรำชบัญญัติ ควบคุมอำคำร กำร
ตรวจสอบ แก้ไข รำยละเอียดงำนก่อสร้ำง
ให้ตรงกับแบบรูปรำยกำร กำรถอดแบบ
ปริมำณวัสดุที่ใช้ตำมหลักวิชำช่ำง เพื่อ
ประมำณกำรรำคำค่ำก่อสร้ำง กำรควบคุม
งำนก่อสร้ำง งำนปรับปรุงซ่อมแซมถนน
และทำงเท้ำ ปัจจุบันปริมำณงำนของกอง
ช่ำง มีปริมำณเพิ่มมำกขึ น ประชำชนมำ
ติดต่อขออนุญำตก่อสร้ำงมีแนวโน้มจะ
เพิ่มขึ น และต้องปฏิบัติ ให้ เป็นไปตำม 
พ.ร.บ.อ ำนวยควำมสะดวกมีกำรก่อสร้ำง
อำคำรที่ไม่ได้ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติ
ควบคุมอำคำร ประกอบกับพนักงำนใน
กองช่ำงมีผู้อ ำนวยกำรกองช่ำงเพียงคน
เดียวที่มีควำมรู้ ควำมสำมำรถในหลัก 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2562) 

 

 
 



 
-2- 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 กองช่ำง ผู้ช่วยนำยช่ำง
โยธำ (พนักงำน
จ้ำงตำมภำรกิจ) 

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
(พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 

กองช่ำง วิชำกำรช่ำง อีกทั งเทศบำลก็มีงบประมำณ
ในกำรด ำ เ นิ นก ำรแก้ ไ ขปัญหำของ
ประชำชนในเรื่องของกำรก่อสร้ำงถนน 
กำรซ่อมแซมถนนและทำงเท้ำ รวมทั ง
หน่วยงำนอื่นได้ขอควำมช่วยเหลือในกำร
ออกแบบ และประมำณรำคำกำรก่อสร้ำง 
ซึ่ งต้องใช้ผู้ที่มีควำมรู้  ควำมสำมำรถ
ทำงด้ ำนวิชำช่ ำง  ในกำรด ำ เนินงำน 
ตลอดจนให้บริกำรค ำแนะน ำตอบปัญหำ
ควำมไม่เข้ำใจของประชำชนในกำรปฏิบัติ
ให้เป็นไปตำมระเบียบ กฎหมำย จึงมีควำม
จ ำเป็นต้องขอเพิ่มอัตรำก ำลังพนักงำน
เทศบำลในส่วนของงำนสำธำรณูปโภค 
จ ำนวน 1 อัตรำ ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำง
โยธำ 
 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2562) 

 

 
    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง





 
 

ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 2 
 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำเป็นกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปีงบประมำณใด  หรือหำก 
      เป็นกำรขออนุมัติที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง  3  ปี  ก็ให้ระบุว่ำเป็น”กรณีพิเศษ”   
 ช่องที่  (2)  “ล ำดับที่”  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 
      ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่  
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งแบบใด   
 ช่องที่  (6)  “เป็นต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ต้องกำรขออนุมัติ 
      เปลี่ยนแปลงให้เป็น 
 ช่องที่  (7)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งใหม่สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (8)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้แสดงเหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 
      เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (9)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำ  ต ำแหน่งที่          
      ขออนุมัตินี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปีของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผนฯให้ระบุ               
      พ.ศ.ด้วย 
 ช่องที่  (10)  “ควำมเห็นของ ก.ท.จ.”  ให้ระบุผลกำรพิจำรณำของ  ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

เอกสารหมายเลข 3 
กรอบต าแหนง่ของงานที่ขออนุมัติยุบเลกิและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกบัต าแหน่ง 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 
ส่วนราชการกองช่าง งานสาธารณปูโภค  มีกรอบต าแหน่ง ดงันี้ 

ล ำดับที ่ เลขที่ต ำแหน่ง ชื่อต ำแหน่ง 
 

ว่ำง/ 
ไม่ว่ำง 

ขออนุมัติ 
 

จ ำนวน หมำยเหตุ 

1 
 
 
 
 

- 
 
 

 

ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
(พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 
 
 
 
 

-/- 
 
 

 

ก ำหนดต ำแหน่งใหม ่
ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 
(พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

 
 
     

           (ลงชื่อ)..………………..……………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                   (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 3 
 
 ให้ด ำเนินกำรแสดงกรอบต ำแหน่งเฉพำะในงำนที่มีกำรขออนุมัติเท่ำนั น  โดยเรียงล ำดับตำม                                               
ส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (1)  “ชื่อต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อของต ำแหน่งต่ำง ๆ  ในงำนนั น  รวมทั งลูกจ้ำงประจ ำและ          
     ลูกจ้ำงชั่วครำวที่สังกัดหรือปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั นด้วย 
 ช่องที่  (2)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ต ำแหน่งนั นได้มีกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งหรือเปลี่ยนแปลง 
     เกี่ยวกับต ำแหน่ง  กรณีขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขอ 
     อนุมัติแบบใด  พร้อมทั งระบุชื่อเลขที่ต ำแหน่งของต ำแหน่งใหม่ด้วย  กรณีขออนุมัติตัดโอน   
     และเกลี่ยต ำแหน่งให้แสดงกรอบต ำแหน่งของงำนใหม่  พร้อมทั งแสดงที่มำของต ำแหน่งใน 
     ช่อง  “ขออนุมัติ”  ด้วย  (เช่น  ต ำแหน่ง  ช่ำงเขียนแบบ  1 – 3  (04-3-005)  ในกรณี          
     ตัวอย่ำง  เป็นต้น) 
 ช่องที่  (3)  ให้ระบุ  ต ำแหน่งของลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงชั่วครำวที่ปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั น               
     โดยระบุรำยต ำแหน่ง  พร้อมจ ำนวนให้ครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 4 
บญัชีแสดงรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอืน่ต่องบประมาณรายจ่าย  ประจ าปงีบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

รำยจ่ำยประจ ำป ี รำยจ่ำย รำยจ่ำยหมวดเงินเดือนและค้ำจ้ำง หมำยเหตุ 
(1) 

ก่อนปัจจุบัน 
1 ปี (บำท) 

(2) 
ปัจจุบัน 
(บำท) 

(3) 
จ ำนวนเงิน 

ที่เพิ่ม 
(บำท) 

(4) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(5) 
รำยจ่ำยหมวดเงินเดือน 
พนักงำนเทศบำลสำมัญ 

และวิสำมัญ (บำท) 

(6) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(7) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงประจ ำ 

(บำท) 

(8) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(9) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงชั่วครำว 

(บำท) 

(10) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(11) 
รำยจ่ำยประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น 
(บำท) 

(12) 
รวมรำยจ่ำยหมวด 
เงินเดือน ค่ำจ้ำง 
และประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น (บำท) 

(13) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

53,000,000 54,550,000 1,550,000 2.84 9,223,320 16.91 1,409,076 2.58 5,040,480 9.24 3,134,575 18,807,451 34.48  

 
 
 

                                                                 (ลงชื่อ).......……………………………......…………ผู้กรอกขอ้มูล 
                                (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์) 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง



 
เอกสารหมายเลข ๕ 

บัญชีแสดงกำรค ำนวณจ ำนวนอัตรำก ำลัง ในกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล้าดับที ่ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
เวลาที่ใช้ต่อราย 

(นาที) 
ปริมาณงาน 

(ต่อปี) 
เวลาทั งหมดต่อป ี

(นาที) 
จ้านวนต้าแหน่ง 
ที่ต้องการ (๑) 

๑ ส้ารวจโครงการต่างๆ 250 69 ครั ง 17,250 0.21 
๒ การควบคุมงานก่อสร้าง 60 45 ครั ง 2,700 0.03 
๓ การให้ค้าปรึกษา/แนะน้าเกี่ยวกับงานโยธา/ขออนุญาตก่อสร้าง /ขออนุญาตถมดิน 45 280 ครั ง 12,600 0.15 
๔ การส้ารวจพื นที่ก่อสร้าง 160 110 ครั ง 17,600 0.21 
๕ รวบรวม/จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับงานด้านช่าง 150 76 ครั ง 11,400 0.14 
๖ ซ่อม/สร้าง/วัสดุ ครุภัณฑ์ เครื่องมือเครื่องใช้ในการส้ารวจและทดลองทุกชนิด 40 125 ครั ง 5,000 0.06 
๗ ควบคุมการใช้ การบ้ารุงรักษาเครื่องจักร ยานพาหนะ เครื่องมือเครื่องใช้ 65 12 ครั ง 780 0.01 
๘ ส้ารวจ/ตรวจสอบงานไฟฟ้าแสงสว่างสาธารณะ 60 210 ครั ง 12,600 0.15 
๙ ตรวจสอบเหตุร้องเรียน/เสนอความคิดเห็น 75 35 ครั ง 2,625 0.03 

๑๐ การรับค้าร้องและตรวจสอบเอกสารการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 45 65 ครั ง 2,925 0.04 
๑๑ การรับค้าร้องและตรวจสอบเอกสารการขออนุญาตขุดดินถมดิน 50 44 ครั ง 2,200 0.03 
12 ติดต่อประสำนงำนกับหมวดกำรทำงพนัสนิคม 12 35 ครั ง 420 0.01 
13 ติดต่อประสานงานกับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชลบุรี สาขาพนัสนิคม 12 168 ครั ง 2,016 0.02 
14 ติดต่อประสานงานส้านักงานที่ดินจังหวัดชลบุรี สาขาพนัสนิคม 6 116 ครั ง 696 0.01 
15 ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับกองช่าง 15 394 ครั ง 5,910 0.07 
 รวม 1,045 1,784 ครั้ง 96,722 1.17 

 
 
 
 

(ลงชื่อ).................................................ผู้กรอกข้อมูล 
(นายวีระ  ศุภจิตธนานันท)์ 

ปลัดเทศบาล 



เอกสารหมายเลข ๖ 
 

บัญชีแสดงปรมิำณย้อนหลัง ๓ ปี  เพื่อขออนุมัตเิปลี่ยนแปลง 
ต ำแหน่งผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล ำดับที ่ ลักษณะงำนทีป่ฏิบัต ิ
ปีงบประมำณ 

หมำยเหต ุ
ก่อน 3 ป ี ก่อน 2 ป ี ก่อน 1 ป ี

1 ส้ารวจโครงการต่างๆ 36 ครั ง 42 ครั ง 58 ครั ง  
2 การควบคุมงานก่อสร้าง 21 ครั ง 30 ครั ง 39 ครั ง  
3 การให้ค้าปรึกษา/แนะน้าเกี่ยวกับงานโยธา/ 194 ครั ง 210 ครั ง 247 ครั ง  
 ขออนุญาตก่อสร้าง /ขออนุญาตถมดิน     

4 การส้ารวจพื นที่ก่อสร้าง 56 ครั ง 73 ครั ง 94 ครั ง  
5 รวบรวม/จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับงานด้านช่าง 40 ครั ง 51 ครั ง 62 ครั ง  
6 ซ่อม/สร้าง/วัสดุ ครุภัณฑ์ เครื่องมือเครื่องใช้ใน 60 ครั ง 82 ครั ง 102 ครั ง  
 การส้ารวจและทดลองทุกชนิด     

7 ควบคุมการใช้ การบ้ารุงรักษาเครื่องจักร 6 ครั ง 8 ครั ง 10 ครั ง  
 ยานพาหนะ เครื่องมือเครื่องใช้     

8 ส้ารวจ/ตรวจสอบงานไฟฟ้าแสงสว่างสาธารณะ 162 ครั ง 185 ครั ง 200 ครั ง  
9 ตรวจสอบเหตุร้องเรียน/เสนอความคิดเห็น     

10 การรับค้าร้องและตรวจสอบเอกสาร 30 ครั ง 44 ครั ง 59 ครั ง  
 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร     

11 การรับค้าร้องและตรวจสอบเอกสาร 24 ครั ง 30 ครั ง 36 ครั ง  
 การขออนุญาตขุดดินถมดิน     

12 ติดต่อประสำนงำนกับหมวดกำรทำงพนัสนิคม 20 ครั ง 26 ครั ง 30 ครั ง  
13 ติดต่อประสานงานกับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 96 ครั ง 104 ครั ง 133 ครั ง  

 ชลบุรี สาขาพนัสนิคม     
14 ติดต่อประสานงานส้านักงานที่ดินจังหวัดชลบุรี 72 ครั ง 84 ครั ง 95 ครั ง  

 สาขาพนัสนิคม     
15 ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับ 296 ครั ง 325 ครั ง 362 ครั ง  

 กองช่าง     
      
      
      

 
 
(ลงชื่อ)...................................................ผู้กรอกข้อมูล                         
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท)์          
                 ปลัดเทศบาล                                      
 



 
แบบขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลูกจ้าง 

ประจ าปีงบประมาณ 2561 
เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี  

(ปรับปรุงครั้งที่ 1/2561) 

 
 

 
 
 
 

ต าแหน่ง คนงาน 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลบ่อทอง 



 
เอกสารหมายเลข 1 

แบบขออนุมตัยิุบเลิกและหรอืเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปงีบประมาณ  2561 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี

ล ำดับที ่
 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

1 
 

 
 

กองสำธำรณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 
 

- 1 
 

 
 

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม มีอ ำนำจ
หน้ำที่ ควำมรับผิดชอบเกี่ ยวกับกำร
ด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมเจตนำรมณ์ของ
กฎหมำยที่ว่ำด้วย พ.ร.บ.กำรสำธำรณสุข 
พ.ศ.2535 พ.ร.บ.รักษำควำมสะอำด
และควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของ
บ้ำนเมือง พ.ศ.2535 พร้อมทั งกฎหมำย
อื่นใดที่เกี่ยวข้อง พัฒนำและปรับปรุงงำน
ด้ำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม กำร    
อำชีวอนำมัย กำรส่งเสริมสุขภำพ กำร
ควบคุมป้องกันโรคติดต่อและโรคไม่ติดต่อ 
กำรพัฒนำพฤติ ก ร รมอนำมั ย  ก ำ ร
สขุำภิบำลและอนำมัยสิ่งแวดล้อม       จัด
ให้บริกำรเผยแพร่ควำมรู้ทำงด้ำนกำร
ส่งเสริมสุขภำพ กำรป้องกันโรค กำร
ควบคุมสิ่งแวดล้อม กำรคุ้มครองผู้บริโภค 
จัดบริกำร รักษำควำมสะอำด กำรจัดกำร 

33/19 
 

 
 

4/3 
 
 
 

4/3 
 
 
 

3/9 
 
 

3/9 
 

 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
(ปี 2561) 
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ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

    ขยะมูลฝอย และปฏิบัติงำนอื่นใดตำมที่
ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย ส่งเสริมสุขภำพ 
สร้ำงก ำลังคน บูรณำกำรสู่คุณภำพแห่ง
งำนพัฒนำเมือง กำรพัฒนำบ้ำนเมืองไปสู่
ควำมเจริญนั นทุกภำคส่วนของสังคมต้อง
ได้รับกำรบูรณำกำรอย่ำงทัดเทียมกัน 
โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งทรัพยำกรบุคคล ซึ่ง
เป็น เสมื อนฟัน เฟืองส ำคัญของกำร
ขับเคลื่อนงำนพัฒนำคุณภำพชีวิตที่ดีคือ
คุณสมบัติที่จ ำเป็นต้องมีในตัวบุคคลเป็น
เบื องต้น ซึ่งองค์ประกอบของคุณภำพ
ชีวิตที่ดีนั น คือ ควำมสมบูรณ์ในทุกๆ ด้ำน
ทั งสุขภำพ สั งคมควำมเป็นอยู่  และ
เศรษฐกิจกำรเสริมสร้ำงปัจจัยบวกด้ำน
กำรสำธำรณสุข เป็นสิ่งหนึ่งที่เอื อต่อกำร
ส่งเสริมคุณภำพชีวิต กำรพัฒนำด้ำน 
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ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

    สำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม จึงเป็นหนึ่ง
ในหน้ำที่รับผิดชอบของกองสำธำรณสุข
และสิ่งแวดล้อมในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ      
กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อมได้จัดท ำ
กิจกรรมและโครงกำรพัฒนำต่ ำงๆ 
ประกอบไปด้วย ส่งเสริมให้ประชำชนมี
ควำมรู้ ในกำรป้องกันโรคติดต่อและ
ร่วมมือ ในกำรป้องกันควบคุมได้เป็น
อย่ำงดี  ให้ควำมรู้และสนับสนุนกำร
ปฏิบั ติ ง ำน เกี่ ย วกับสุ ขภำพอนำมั ย 
รณรงค์และประชำสัมพันธ์ให้เด็กเยำวชน
และประชำชนให้เข้ำใจถึงควำมส ำคัญ
โครงกำรป้องกันและควบคุมโรคต่ำงๆ 
เช่น โรคเอดส์ ไข้เลือดออก ให้บริกำรฉีด 
วัคซีนป้องกันโรค รวมไปถึ งจัดงำน
กองทุนหลักประกันสุขภำพเทศบำล
ต ำบลบ่อทอง และกองทุนส่งเสริม  
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ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
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ควำมจ ำเป็น 
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ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

    กองทุนสนับสนุนกำรจัดบริกำรดูแลระยะ
ยำวส ำหรับผู้สูงอำยุที่มีภำวะพึ่งพิงในด้ำน
สิ่ ง แ ว ดล้ อ ม  กอ งส ำ ธ ำ รณสุ ข แล ะ
สิ่งแวดล้อม ได้ด ำเนินกำรบริหำรจัดกำร
ขยะมูลฝอยก ำจัดขยะมูลฝอยและสิ่ง
ปฏิกูล พร้อมทั งสร้ำงจิตส ำนึกและควำม
ตระหนักให้ประชำชนในพื นที่รู้รักษำ
ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมให้อยู่
ในสภำพดี โดยวิธีกำรจัดอบรม เพื่อน ำ
ควำมรู้ที่ได้เผยแพร่ต่อไป โดยท้ำยที่สุด
ข อ ง ก ำ ร ด ำ เ นิ น ง ำ น พั ฒ น ำ ด้ ำ น
สำธำรณสุขนั น มุ่งหวังให้ประชำชนใน
พื นที่ มี สุ ขภำพพลำนำมั ยที่ สมบู รณ์
แข็งแรง ปลอดจำกโรคภัยไข้เจ็บ ได้อยู่ใน
บ้ำนเมืองที่มีสภำพแวดล้อมที่ดี  เป็น
ทรัพยำกรบุคคลที่มีคุณภำพ ซึ่งจะน ำไป 
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หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
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พนักงำนจ้ำง) 
 

    สู่กำรพัฒนำบ้ำนเมืองและสังคมได้อย่ำงมี
ประสิทธิภำพและประสิทธิผลในที่สุด จึง
มีควำมจ ำเป็นต้องก ำหนดต ำแหน่งคนงำน
เพิ่ม จ ำนวน 1 อัตรำ เพื่อช่วยปฏิบัติงำน
ดังกล่ำว 
 
 
 
 
 
 
 

       

 
 
 

    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง



   





 
ค ำอธิบำย  เอกสำรหมำยเลข 1 

 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปี              
งบประมำณใด  หรือหำกเป็นกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง     

     3 ปี  ก็ให้ระบุว่ำ  เป็น  “กรณีพิเศษ” 
ช่องที่  (2)  “ล ำดับที”่  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 

     ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อต ำแหน่งทำงสำยงำนและระดับ  พร้อมทั งเลขที่ 

     ต ำแหน่งของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “จ ำนวน”  ให้ระบุ  จ ำนวนของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (6)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้ระบุ  เหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 

     ก ำหนดต ำแหน่งนี  
 ช่องที่  (7)  “อัตรำก ำลังทั งเทศบำล  (ที่มี / ที่ว่ำง)“  ให้ระบุ  จ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลทั งหมด 

     ของเทศบำล  และจ ำนวนต ำแหน่งพนักงำนเทศบำลที่ว่ำงอยู่ของเทศบำล 
 ช่องที่  (8)  “อัตรำก ำลังของส่วนรำชกำรนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะ 

     ในส่วนของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (9)  “อัตรำก ำลังของงำนนี   (ที่มี / ที่ว่ำง)”  ให้ระบุ  เช่นเดียวกับช่องที่  (7)  แต่เฉพำะในส่วน 

     ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (10)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและ 

       จ ำนวนลูกจำ้งชั่วครำว  ของส่วนรำชกำรที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
ช่องที่  (11)  “จ ำนวนลูกจ้ำงของงำนนี   (ประจ ำ / ชั่วครำว)”  ให้ระบุจ ำนวนลูกจ้ำงประจ ำและจ ำนวน 

       ลูกจ้ำงชั่วครำว  ของงำนที่ต ำแหน่งนี สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (12)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3 ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำต ำแหน่งที่ขอ 

        อนุมัตินี เป็นต ำแหน่งที่อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  ของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผน 
                                     ให้ระบุ  พ.ศ.ของแผนฯด้วย 
 ช่องที่  (13)  “ควำมเห็น ก.ท.จ.”  ให้ระบุ  ผลกำรพิจำรณำของ ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข  2 
แบบการขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงเกีย่วกับต าแหน่งพนกังานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 กองสำธำรณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 
 

 คนงำน 
(พนักงำนจ้ำง
ทั่วไป) 

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

คนงำน 
(พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 

กองสำธำรณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม มีอ ำนำจ
หน้ ำที่ ค วำมรับผิ ดชอบเกี่ ย วกั บกำร
ด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมเจตนำรมณ์ของ
กฎหมำยที่ว่ำด้วย พ.ร.บ.กำรสำธำรณสุข 
พ.ศ.2535 พ.ร.บ.รักษำควำมสะอำดและ
ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง 
พ.ศ.2535 พร้อมทั งกฎหมำยอื่นใดที่
เกี่ยวข้อง พัฒนำและปรับปรุงงำนด้ำน
สำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม กำรอำชีว-  
อนำมัย กำรส่งเสริมสุขภำพ กำรควบคุม
ป้องกันโรคติดต่อและโรคไม่ติดต่อ กำร
พัฒนำพฤติกรรมอนำมัย กำรสุขำภิบำล
และอนำมัยสิ่ งแวดล้อม จัดให้บริกำร
เผยแพร่ควำมรู้ ทำงด้ ำนกำรส่ ง เสริม
สุขภำพ กำรป้องกันโรค กำรควบคุม
สิ่ ง แ วดล้ อ ม  ก ำ รคุ้ ม ค รอ งผู้ บ ริ โ ภค 
จัดบริกำร รักษำควำมสะอำด กำรจัดกำร 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2561) 

 

 
 
 
 



-2- 
ล ำดับที ่

 
ส่วนรำชกำรงำน 

 
ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

      ขยะมูลฝอย และปฏิบัติงำนอื่นใดตำมที่
ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย ส่งเสริมสุขภำพ 
สร้ำงก ำลังคน บูรณำกำรสู่คุณภำพแห่ง
งำนพัฒนำเมือง กำรพัฒนำบ้ำนเมืองไปสู่
ควำมเจริญนั นทุกภำคส่วนของสังคมต้อง
ได้รับกำรบูรณำกำรอย่ำงทัดเทียมกัน 
โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งทรัพยำกรบุคคล ซึ่งเป็น
เสมือนฟันเฟืองส ำคัญของกำรขับเคลื่อน
งำนพัฒนำคุณภำพชีวิตที่ดีคือคุณสมบัติที่
จ ำเป็นต้องมีในตัวบุคคลเป็นเบื องต้น ซึ่ง
องค์ประกอบของคุณภำพชีวิตที่ดีนั น คือ 
ควำมสมบูรณ์ในทุกๆ ด้ำนทั งสุขภำพ 
สังคมควำมเป็นอยู่  และเศรษฐกิจกำร
เสริมสร้ำงปัจจัยบวกด้ำนกำรสำธำรณสุข 
เป็นสิ่งหนึ่งที่เอื อต่อกำรส่งเสริมคุณภำพ
ชีวิต กำรพัฒนำด้ำนสำธำรณสุขและ
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม  จึ ง เ ป็ น ห นึ่ ง ใ น ห น้ ำ ที่
รั บผิ ดชอบของกองสำธำรณสุ ขแ ละ
สิ่ งแวดล้อมในปีงบประมำณที่ผ่ ำนมำ    
กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อมได้จัดท ำ
กิ จ กร รมและ โคร งก ำ รพัฒนำต่ ำ งๆ 
ประกอบไปด้วยส่งเสริมให้ประชำชนมี       

  

 



-3- 
ล ำดับที ่

 
ส่วนรำชกำรงำน 

 
ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

      ควำมรู้ในกำรป้องกันโรคติดต่อและร่วมมือ 
ในกำรป้องกันควบคุมได้เป็นอย่ำงดี ให้
ควำมรู้ และสนับสนุนกำรปฏิบั ติ ง ำน
เกี่ ยวกับสุขภำพอนำมัย รณรงค์และ
ประชำสั มพั น ธ์ ใ ห้ เ ด็ ก เ ย ำ วชนและ
ประชำชนให้เข้ำใจถึงควำมส ำคัญโครงกำร
ป้องกันและควบคุมโรคต่ำงๆ เช่น โรค
เอดส์ ไข้เลือดออก ให้บริกำรฉีด วัคซีน
ป้องกันโรค รวมไปถึงจัดงำนกองทุน
หลักประกันสุขภำพเทศบำลต ำบลบ่อทอง 
และกองทุนส่งเสริม สู่กำรพัฒนำบ้ำนเมือง
และสังคมได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและ
ประสิทธิผลในที่สุด จึงมีควำมจ ำเป็นต้อง
ก ำหนดต ำแหน่งคนงำนเพิ่ม จ ำนวน        1 
อัตรำ เพื่อช่วยปฏิบัติงำนดังกล่ำว 

  

 
 
 

    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอ



 
 

เอกสารหมายเลข 3 

กรอบต ำแหน่งของงำนที่ขออนุมัติยุบเลิกและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 

ส่วนราชการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม งานธุรการ มีกรอบต าแหนง่ ดังนี ้
ล ำดับที ่ เลขที่ต ำแหน่ง ชื่อต ำแหน่ง 

 
ว่ำง/ 
ไม่ว่ำง 

ขออนุมัติ 
 

จ ำนวน หมำยเหตุ 

1 
 
 
 
 

- 
 
 

 

คนงำน 
(พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 
 
 
 
 

ไม่ว่ำง 
 
 
 

 

ก ำหนดต ำแหน่งใหม ่
คนงำน 
(พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

 
 
     

           (ลงชื่อ)..………………..……………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                   (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 4 
บญัชีแสดงรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอืน่ต่องบประมาณรายจ่าย  ประจ าปงีบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

รำยจ่ำยประจ ำป ี รำยจ่ำย รำยจ่ำยหมวดเงินเดือนและค้ำจ้ำง หมำยเหตุ 
(1) 

ก่อนปัจจุบัน 
1 ปี (บำท) 

(2) 
ปัจจุบัน 
(บำท) 

(3) 
จ ำนวนเงิน 

ที่เพิ่ม 
(บำท) 

(4) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(5) 
รำยจ่ำยหมวดเงินเดือน 
พนักงำนเทศบำลสำมัญ 

และวิสำมัญ (บำท) 

(6) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(7) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงประจ ำ 

(บำท) 

(8) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(9) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงชั่วครำว 

(บำท) 

(10) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(11) 
รำยจ่ำยประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น 
(บำท) 

(12) 
รวมรำยจ่ำยหมวด 
เงินเดือน ค่ำจ้ำง 
และประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น (บำท) 

(13) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

53,000,000 54,550,000 1,550,000 2.84 9,223,320 16.91 1,409,076 2.58 5,040,480 9.24 3,134,575 18,807,451 34.48  

 
 

                                                                 (ลงชื่อ).......……………………………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                                (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง



 
เอกสารหมายเลข ๕ 

บัญชีแสดงกำรค ำนวณจ ำนวนอัตรำก ำลัง ในกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
ต ำแหน่ง  คนงำน 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล้าดับที ่ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
เวลาที่ใช้ต่อครั ง 

(นาที) 
ปริมาณงาน  

(ต่อปี) 
เวลาทั งหมดต่อปี  

(นาที) 
จ้านวนต้าแหน่ง 
ที่ต้องการ (๑) 

1 งำนลงรับหนังสือเข้ำกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 20 260 ครั ง 5,200 0.06 
2 งำนออกเลขบันทึกข้อควำม และออกเลขหนังสือออก 10 260 ครั ง 2,600 0.03 
3 จัดท ำเอกสำรจัดซื อ จัดจ้ำง ทั งหมดของกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 60 260 ครั ง 15,600 0.19 
4 จัดท ำเอกสำรฎีกำทั งหมดของกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 60 260 ครั ง 15,600 0.19 
5 จัดท ำหนังสือออกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 60 260 ครั ง 15,600 0.19 
6 จัดท ำเงินเดือนพนักงำน/ลูกจ้ำงประจ ำ/พนักงำนจ้ำงของ 60 12 ครั ง 720 0.01 
 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดลอ้ม     

7 รับค ำร้องยื่นขอรับ/ขอต่อใบอนุญำตกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ตำมเทศบัญญัต ิ 60 104 ครั ง 6,240 0.08 
 เทศบำลฯ เรื่องกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ พ.ศ.2542     

8 รับค ำร้องยื่นขอรับ/ขอต่อหนังสือรับรองกำรแจ้งตำมเทศบัญญัติเทศบำลฯ 60 104 ครั ง 6,240 0.08 
 เรื่องกำรควบคุมสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร พ.ศ.2542     

9 ออกใบอนุญำต/หนังสือรับรองกำรแจ้งให้แก่ผู้ประกอบกำรฯ ตำมข้อ 7 , 8 60 104 ครั ง 6,240 0.08 
10 รับค ำร้องผู้ประกอบกำรยื่นขอ (ตั๋วหมู) 60 12 ครั ง 720 0.01 
11 จัดท ำรำยงำนประจ ำเดือน เช่น รำยงำนยอดกำรฆ่ำสุกร , รำยงำนระบบบ ำบัดน  ำเสีย 60 104 ครั ง 6,240 0.08 
12 พิมพ์เอกสำรกำรจัดท ำโครงกำรของกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 60 104 ครั ง 6,240 0.07 
13 งำนเอกสำรของกองทุนหลักประกันสุขภำพเทศบำลต ำบลบ่อทอง 120 260 ครั ง 31,200 0.38 
 รวม 750 2,104 ครั้ง 118,440 1.45 

 
 
 
 

 (ลงชื่อ).................................................ผู้กรอกข้อมูล            
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท์)              

                                                              ปลัดเทศบาล                      



เอกสารหมายเลข ๖ 
 

บัญชีแสดงปรมิำณย้อนหลัง ๓ ปี  เพื่อขออนุมัตเิปลี่ยนแปลง 
ต ำแหน่งคนงำน 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล ำดับที ่ ลักษณะงำนทีป่ฏิบัต ิ
ปีงบประมำณ 

หมำยเหต ุ
ก่อน 3 ป ี ก่อน 2 ป ี ก่อน 1 ป ี

1 งำนลงรับหนังสือเข้ำกองสำธำรณสุขและ 260 ครั ง    
 สิ่งแวดล้อม     

2 งำนออกเลขบันทึกข้อควำม และออกเลข 260 ครั ง    
 หนังสือออก     

3 จัดท ำเอกสำรจัดซื อ จัดจ้ำง ทั งหมดของ 260 ครั ง    
 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม     

4 จัดท ำเอกสำรฎีกำทั งหมดของ 260 ครั ง    
 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม     

5 จัดท ำหนังสือออกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 260 ครั ง    
6 จัดท ำเงินเดือนพนักงำน/ลูกจ้ำงประจ ำ/ 12 ครั ง    
 พนักงำนจ้ำงของกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม     

7 รับค ำร้องยื่นขอรับ/ขอต่อใบอนุญำตกิจกำรที่ 104 ครั ง    
 เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ตำมเทศบัญญัต ิ     
 เทศบำลฯ เรื่องกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ      
 พ.ศ.2542     

8 รับค ำร้องยื่นขอรับ/ขอต่อหนังสือรับรองกำรแจ้ง 104 ครั ง    
 ตำมเทศบัญญตัิเทศบำลฯ เรื่องกำรควบคุม     
 สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่     
 สะสมอำหำร พ.ศ.2542     

9 ออกใบอนุญำต/หนังสือรับรองกำรแจ้งให้ 104 ครั ง    
 แก่ผู้ประกอบกำรฯ ตำมข้อ 7 , 8     

10 รับค ำร้องผู้ประกอบกำรยื่นขอ (ตั๋วหมู) 12 ครั ง    
11 จัดท ำรำยงำนประจ ำเดือน เช่น รำยงำนยอด 104 ครั ง    

 กำรฆ่ำสุกร , รำยงำนระบบบ ำบัดน  ำเสีย     
12 พิมพ์เอกสำรกำรจัดท ำโครงกำรของ 104 ครั ง    

 กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม     
13 งำนเอกสำรของกองทุนหลักประกันสุขภำพ 260 ครั ง    

 เทศบำลต ำบลบ่อทอง     
 

 
(ลงชื่อ)...................................................ผู้กรอกข้อมูล                         
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท)์          

                                                   ปลัดเทศบาล  



แบบขออนุมัติยุบเลิกและหรือเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลูกจ้าง 
ประจ าปีงบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี  
(ปรับปรุงครั้งที่ 1/2561) 

 
 

 
 
 
 

ต าแหน่ง ผู้ดูแลเด็ก  
กองการศึกษา เทศบาลต าบลบ่อทอง 

 
 
 



เอกสารหมายเลข 1 
แบบขออนุมตัยิุบเลิกและหรอืเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต าแหน่งพนักงานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปงีบประมาณ  2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
ล ำดับที ่

 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

1 
 

 
 

กองกำรศึกษำ 
 

- 3 
 

 
 

ตำมที่กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น 
แจ้งซักซ้อมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำร
ก ำหนดต ำแหน่งพนักงำนจ้ำง            ใน
สถำนศึกษำ ( โรง เรี ยน/ศูนย์พัฒนำ      
เด็กเล็ก) สังกัดองค์กรปกครอง         ส่วน
ท้องถิ่น แต่เนื่องจำกไม่สำมำรถ    สรรหำ
บุคลำกรมำด ำรงต ำแหน่งได้ จึงประสบ
ปัญหำกำรขำดแคลนครูอย่ำงต่อเนื่องใน
ปัจจุบันศูนย์พัฒนำเด็ก     ก่อนเกณฑ์วัด
บ่อทองรำษฎร์บ ำรุง  มีเด็กนักเรียนอยู่ใน
ควำมดูแล จ ำนวน 150 คน มีครูคศ.1 
จ ำนวน 1 อัตรำ      ผู้ดูแลเด็ก จ ำนวน 4 
อัตรำ ประกอบกับเพื่อให้กำรจัดกำรเรียน
กำรสอนด ำเนินกำรได้อย่ำงต่อเนื่อง และ
เพื่อรองรับเด็กนักเรียน ในปีกำรศึกษำ
ต่อไป กองกำรศึกษำจึงมีควำมจ ำเป็นต้อง
สรรหำบุคคลมำท ำกำรสอนหนังสือ เพื่อ
เป็น 

33/19 
 

 
 

10/7 
 
 
 

7/5 
 
 
 

-/9 
 
 

-/9 
 

 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
(ปี 2561) 

 
 

 

 



-2- 
ล ำดับที ่

 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

    กำรแก้ปัญหำควำมเดือดร้อนของเด็ก
นักเรียนและเพื่อให้กำรจัดกำรเรียน    
กำรสอนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
จ ำนวน 3 อัตรำ ในอัตรำส่วนครูต่อ
นั ก เ รี ย น (1  : 10 )  ต ำมมำตรฐ ำน
ด ำเนินงำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็กขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และ
จ ะ ต้ อ ง ห ำ จ ำ ก บุ ค ค ล ที่ มี ค ว ำ ม รู้  
ควำมสำมำรถและมีประสบกำรณ์เป็นกำร
เฉพำะให้ปฏิบัติหน้ำที่ เกี่ยวกับกำรจัด
ประสบกำรณ์กำรเรียนรู้  จัดกิจกรรม
พัฒนำผู้ เ รี ย น  ปฏิ บั ติ ง ำน วิ ช ำก ำ ร 
ปฏิบัติกำรสอนนักเรียน และงำนอื่นที่
ได้รับมอบหมำย โดยมีหลักเกณฑ์และ
ข้อก ำหนด ตำมที่เทศบำลต ำบลบ่อทอง
ก ำหนดไว้ เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนกำรเรียน
กำรสอนของศูนย์พัฒนำเด็กก่อนเกณฑ์ 
วั ดบ่ อทองรำษฎร์บ ำ รุ ง เป็ น ไปตำม
มำตรฐำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็กขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และ
เด็กกอ่นเกณฑ์จะได้รับกำรพัฒนำกำร  

       



 

-3- 
ล ำดับที ่

 
 
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 
 

 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

 
 

 

จ ำนวน 
 
 
 

 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

 

อัตรำต ำแหน่งพนักงำนเทศบำล จ ำนวนลูกจ้ำง ต ำแหน่งนี อยู ่
ในแผนอัตรำ 
ก ำลัง 3 ป ี

หรือไม ่
 

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 
ชลบุร ี

 

ของ
เทศบำล 
(ที่มี/ว่ำง) 

 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 
 

ของงำนนี  
(ที่มี/ที่ว่ำง) 

 
 

ของส่วน 
รำชกำรนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 

ของงำนนี  
(ประจ ำ/ 

พนักงำนจ้ำง) 
 

    ตำมวัย พร้อมทั งได้รับกำรดูแลอย่ำง
ทั่วถึง เห็นควรก ำหนดต ำแหน่งพนักงำน
จ้ำงทั่วไป ต ำแหน่งผู้ดูแลเด็ก จ ำนวน 1 
ต ำแหน่ง 3 อัตรำ (โดยใช้เงินเทศบำลฯ) 

       

 
 

    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง





 
เอกสารหมายเลข  2 

แบบการขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงเกีย่วกับต าแหน่งพนกังานเทศบาลและลกูจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ 2561 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี

 

ล ำดับที ่
 

ส่วนรำชกำรงำน 
 

ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

1 กองกำรศึกษำ 
 

 ผู้ดูแลเด็ก 
(พนักงำนจ้ำง
ทั่วไป) 

ก ำหนด 
ต ำแหน่งใหม ่

ผู้ดูแลเด็ก 
(พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 

กองกำรศึกษำ ตำมที่กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น 
แจ้งซักซ้อมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำร
ก ำ ห น ด ต ำ แ ห น่ ง พ นั ก ง ำ น จ้ ำ ง ใ น
สถำนศึกษำ (โรงเรียน/ศูนย์พัฒนำ      เด็ก
เล็ก) สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่
เนื่องจำกไม่สำมำรถสรรหำบุคลำกรมำ
ด ำรงต ำแหน่งได้ จึงประสบปัญหำกำร  
ขำดแคลนครูอย่ำงต่อเนื่องในปัจจุบัน  
ศูนย์พัฒนำเด็กก่อนเกณฑ์วัดบ่อทอง
รำษฎร์บ ำรุงมีเด็กนักเรียนอยู่ในควำมดูแล 
จ ำนวน 150 คน มีครู คศ.1 จ ำนวน     1 
อัตรำ ผู้ดูแลเด็ก จ ำนวน 4 อัตรำ ประกอบ
กับ เพื่ อ ให้ กำรจั ดกำร เ รี ยนกำรสอน
ด ำเนินกำรได้อย่ำงต่อเนื่อง และเพื่อ
รองรับเด็กนักเรียนในปีกำรศึกษำต่อไป              
กองกำรศึกษำจึงมีควำมจ ำเป็นต้องสรรหำ
บุคคลมำท ำกำรสอนหนังสือ เพ่ือเป็นกำร 

เพิ่มในแผนฯ 3 ปี 
  (ปี 2561) 

 

 
 



 
 



-2- 
ล ำดับที ่

 
ส่วนรำชกำรงำน 

 
ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

      แก้ปัญหำควำมเดือดร้อนของเด็กนักเรียน
และเพื่อให้กำรจัดกำรเรียนกำรสอนเป็นไป
ด้วยควำมเรียบร้อย จ ำนวน 3 อัตรำ ใน
อัตรำส่วนครูต่อนักเรียน (1 : 10) ตำม
มำตรฐำนด ำเนินงำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        พ.ศ.
2559 และจะต้องหำจำกบุคคลที่มีควำมรู้ 
ควำมสำมำรถและมีประสบกำรณ์เป็นกำร
เฉพำะให้ปฏิบัติหน้ำที่ เกี่ยวกับกำรจัด
ประสบกำรณ์กำรเรียนรู้  จัดกิจกรรม
พั ฒ น ำ ผู้ เ รี ย น  ป ฏิ บั ติ ง ำ น วิ ช ำ ก ำ ร 
ปฏิบัติกำรสอนนักเรียน และงำนอ่ืน       ที่
ได้รับมอบหมำย โดยมีหลักเกณฑ์และ
ข้อก ำหนด ตำมที่เทศบำลต ำบลบ่อทอง
ก ำหนดไว้ เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนกำรเรียน
กำรสอนของศูนย์พัฒนำเด็กก่อนเกณฑ์   
วั ดบ่ อทองร ำษฎร์ บ ำ รุ ง เ ป็ น ไปตำม
มำตรฐำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็กขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และเด็ก
ก่อนเกณฑ์จะได้รับกำรพัฒนำกำรตำมวัย 

  

 
 
 



 
-3- 

 
ล ำดับที ่

 
ส่วนรำชกำรงำน 

 
ต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ขออนุมัติ 
 

เป็นต ำแหน่งและ 
เลขที่ต ำแหน่ง 

ส่วนรำชกำร 
 

เหตุผลและ 
ควำมจ ำเป็น 

ต ำแหน่งนี อยู่ในแผน 
อัตรำก ำลัง 3 ปี หรือไม ่

ควำมเห็น 
ก.ท.จ. 

      พร้ อมทั ง ไ ด้ รั บกำรดู แลอย่ ำ งทั่ ว ถึ ง        
เห็นควรก ำหนดต ำแหน่งพนักงำนจ้ำงทั่วไป 
ต ำแหน่งผู้ดูแลเด็ก จ ำนวน 1 ต ำแหน่ง   3 
อัตรำ (โดยใช้เงินเทศบำลฯ) 

  

 
 
 
 

    (ลงชื่อ)......................................................     (ลงชื่อ)........................................................... 
                  (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท์)             (นำยสุวฒัน์  ตั๊นศิริ) 
                  ปลดัเทศบำลต ำบลบ่อทอง                     รองนำยกเทศมนตรี รักษำรำชกำรแทน 
                   นำยกเทศมนตรีต ำบลบ่อทอง



 
 

ค าอธบิาย  เอกสารหมายเลข 2 
 ช่องที่  (1)  ให้ระบุว่ำเป็นกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งประจ ำปีงบประมำณใด  หรือหำก 

      เป็นกำรขออนุมัติที่ไม่ได้อยู่ในกรอบอัตรำก ำลัง  3  ปี  ก็ให้ระบุว่ำเป็น”กรณีพิเศษ”   
 ช่องที่  (2)  “ล ำดับที”่  ให้ระบุล ำดับที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติฯ  โดยเรียงล ำดับตำมควำมส ำคัญและ 

      ควำมจ ำเป็นของต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (3)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่  
 ช่องที่  (4)  “ต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ขออนุมัติ 
 ช่องที่  (5)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งแบบใด   
 ช่องที่  (6)  “เป็นต ำแหน่งและเลขที่ต ำแหน่ง”  ให้ระบุชื่อและเลขที่ของต ำแหน่งที่ต้องกำรขออนุมัติ 

      เปลี่ยนแปลงให้เป็น 
 ช่องที่  (7)  “ส่วนรำชกำร / งำน”  ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งใหม่สังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (8)  “เหตุผลและควำมจ ำเป็น”  ให้แสดงเหตุผลและควำมจ ำเป็นของเทศบำลในกำรขออนุมัติ 

      เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
 ช่องที่  (9)  “ต ำแหน่งนี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปี  หรือไม่”  ให้ตรวจสอบและระบุว่ำ  ต ำแหน่งที่          

      ขออนุมัตินี อยู่ในแผนอัตรำก ำลัง  3  ปีของเทศบำลหรือไม่  ถ้ำอยู่ในแผนฯให้ระบุ               
      พ.ศ.ด้วย 

 ช่องที่  (10)  “ควำมเห็นของ ก.ท.จ.”  ให้ระบุผลกำรพิจำรณำของ  ก.ท.จ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

เอกสารหมายเลข 3 

กรอบต ำแหน่งของงำนที่ขออนุมัติยุบเลิกและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 
เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุี 

ส่วนราชการกองการศกึษา งานระดบัก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา มีกรอบต าแหน่ง ดังนี ้
ล ำดับที ่ เลขที่ต ำแหน่ง ชื่อต ำแหน่ง 

 
ว่ำง/ 
ไม่ว่ำง 

ขออนุมัติ 
 

จ ำนวน หมำยเหตุ 

1 
 
 
 
 

- 
 
 

 

ผู้ดูแลเด็ก 
(พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 
 
 
 
 

-/- 
 
 
 

 

ก ำหนดต ำแหน่งใหม ่
ผู้ดูแลเด็ก  
(พนักงำนจ้ำงทั่วไป) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

 
 
     

           (ลงชื่อ)..………………..……………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                   (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง  
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ค าอธบิาย  เอกสารหมายเลข 3 
 
 ให้ด ำเนินกำรแสดงกรอบต ำแหน่งเฉพำะในงำนที่มีกำรขออนุมัติเท่ำนั น  โดยเรียงล ำดับตำม                                               
ส่วนรำชกำรและงำนที่ต ำแหน่งนั นสังกัดอยู่ 
 ช่องที่  (1)  “ชื่อต ำแหน่ง”  ให้ระบุ  ชื่อของต ำแหน่งต่ำง ๆ  ในงำนนั น  รวมทั งลูกจ้ำงประจ ำและ          

     ลูกจ้ำงชั่วครำวที่สังกัดหรือปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั นด้วย 
 ช่องที่  (2)  “ขออนุมัติ”  ให้ระบุว่ำ  ต ำแหน่งนั นได้มีกำรขออนุมัติก ำหนดต ำแหน่งหรือเปลี่ยนแปลง 

     เกี่ยวกับต ำแหน่ง  กรณีขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่งให้ระบุว่ำ  เป็นกำรขอ 
     อนุมัติแบบใด  พร้อมทั งระบุชื่อเลขที่ต ำแหน่งของต ำแหน่งใหม่ด้วย  กรณีขออนุมัติตัดโอน   
     และเกลี่ยต ำแหน่งใหแ้สดงกรอบต ำแหน่งของงำนใหม่  พร้อมทั งแสดงที่มำของต ำแหน่งใน 
     ช่อง  “ขออนุมัติ”  ด้วย  (เช่น  ต ำแหน่ง  ช่ำงเขียนแบบ  1 – 3  (04-3-005)  ในกรณี          
     ตัวอย่ำง  เป็นต้น) 

 ช่องที่  (3)  ให้ระบุ  ต ำแหน่งของลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงชั่วครำวที่ปฏิบัติหน้ำที่อยู่ในงำนนั น               
     โดยระบุรำยต ำแหน่ง  พร้อมจ ำนวนให้ครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 4 
บญัชีแสดงรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอืน่ต่องบประมาณรายจ่าย  ประจ าปงีบประมาณ 2561 

เทศบาลต าบลบ่อทอง  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบรุ ี
 

รำยจ่ำยประจ ำป ี รำยจ่ำย รำยจ่ำยหมวดเงินเดือนและค้ำจ้ำง หมำยเหตุ 
(1) 

ก่อนปัจจุบัน 
1 ปี (บำท) 

(2) 
ปัจจุบัน 
(บำท) 

(3) 
จ ำนวนเงิน 

ที่เพิ่ม 
(บำท) 

(4) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(5) 
รำยจ่ำยหมวดเงินเดือน 
พนักงำนเทศบำลสำมัญ 

และวิสำมัญ (บำท) 

(6) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(7) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงประจ ำ 

(บำท) 

(8) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(9) 
รำยจ่ำยหมวด 
ค่ำจ้ำงชั่วครำว 

(บำท) 

(10) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

(11) 
รำยจ่ำยประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น 
(บำท) 

(12) 
รวมรำยจ่ำยหมวด 
เงินเดือน ค่ำจ้ำง 
และประโยชน์ 

ตอบแทนอื่น (บำท) 

(13) 
คิดเป็น 
ร้อยละ 

53,000,000 54,550,000 1,550,000 2.84 9,223,320 16.91 1,409,076 2.58 5,040,480 9.24 3,134,575 18,807,451 34.48  

 
 
 

                                                                 (ลงชื่อ).......……………………………......…………ผู้กรอกข้อมูล 
                                (นำยวีระ  ศุภจิตธนำนันท)์ 
                   ปลัดเทศบำลต ำบลบ่อทอง



 
 
 

เอกสารหมายเลข ๕ 
บัญชีแสดงกำรค ำนวณจ ำนวนอัตรำก ำลัง ในกำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับต ำแหน่ง 

ต ำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล้าดับที ่ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
เวลาที่ใช้ต่อครั ง 

(นาที) 
ปริมาณงาน  

(ต่อปี) 
เวลาทั งหมดต่อปี  

(นาที) 
จ้านวนต้าแหน่ง 
ที่ต้องการ (๑) 

1 จัดกำรเรียนกำรสอน 300 800 ครั ง 240,000 2.90 
2 จัดท ำแผนกำรเรียนกำรสอน 480 48 ครั ง 23,040 0.28 
3 จัดกิจกรรมวันเด็กแห่งชำติ 240 1 ครั ง 240 0.00 
4 จัดกิจกรรมวันพ่อและวันแม่แห่งชำติ 240 1 ครั ง 240 0.00 
5 จัดกิจกรรมสำยสัมพันธ์วันปิดภำคเรียน 480 1 ครั ง 480 0.01 
6 จัดกิจกรรมวันไหว้คร ู 240 1 ครั ง 240 0.00 
7 จัดกิจกรรมประชุมผู้ปกครอง 300 1 ครั ง 300 0.00 
8 อื่นๆ 180 1 ครั ง 360 0.01 
 รวม 2,460 857 ครั้ง 264,900 3.2 

 
 
 
 
 

 (ลงชื่อ).................................................ผู้กรอกข้อมูล            
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท์)              

                                                              ปลัดเทศบาล                      



เอกสารหมายเลข ๖ 
 

บัญชีแสดงปรมิำณย้อนหลัง ๓ ปี  เพื่อขออนุมัตเิปลี่ยนแปลง 
ต ำแหน่งผู้ดูแลเด็ก 

เทศบำลต ำบลบ่อทอง  อ ำเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุร ี

ล ำดับที ่ ลักษณะงำนทีป่ฏิบัต ิ
ปีงบประมำณ 

หมำยเหต ุ
ก่อน 3 ป ี ก่อน 2 ป ี ก่อน 1 ป ี

1 จัดกำรเรียนกำรสอน 582 ครั ง 675 ครั ง 758 ครั ง  
2 จัดท ำแผนกำรเรียนกำรสอน 43 ครั ง 43 ครั ง 45 ครั ง  
3 จัดกิจกรรมวันเด็กแห่งชำติ 1 ครั ง 1 ครั ง 1 ครั ง  
4 จัดกิจกรรมวันพ่อและวันแม่แห่งชำติ 1 ครั ง 1 ครั ง 1 ครั ง  
5 จัดกิจกรรมสำยสัมพันธ์วันปิดภำคเรียน 1 ครั ง 1 ครั ง 1 ครั ง  
6 จัดกิจกรรมวันไหว้คร ู 1 ครั ง 1 ครั ง 1 ครั ง  
7 จัดกิจกรรมประชุมผู้ปกครอง 1 ครั ง 1 ครั ง 1 ครั ง  
8 อื่นๆ 1 ครั ง 1 ครั ง 1 ครั ง  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้กรอกข้อมูล                         
           (นายวีระ  ศุภจิตธนานันท)์          

                              ปลัดเทศบาล                       
  

  

 


