
คูมือสําหรับประชาชน : การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบานตามมาตรา 23 แหง
พระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลบอทอง อําเภอบอทอง จังหวัดชลบุรี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
คุณสมบัติ 
บุคคลที่จะย่ืนคําขอลงรายการสัญชาติไทยมีอายุต้ังแต 15 ปบริบูรณข้ึนไป กรณีอายุต่ํากวา 15 ป ใหบิดา มารดา หรือผูปกครอง
ยื่นคําขอแทน สามารถแบงเปน 3 กลุม 
1. เปนกลุมบุคคลที่เกิดในประเทศไทยกอนวันที่ 14 กุมภาพันธ 2515 โดยมีพอและแมเปนคนตางดาวที่เขามาอยูในประเทศ
ไทยเปนการชั่วคราวหรือไดรับผอนผันใหอยูไดเปนกรณีพิเศษ หรือ เขามาอยูในประเทศไทยโดยมิชอบดวยกฎหมาย 
2. เปนกลุมบุคคลที่เกิดในประเทศไทยตั้งแตวันที่ 14 ธันวาคม 2515 ถึงวันที่ 25 กุมภาพันธ 2535 โดยมีพอและแมเปนคนตาง
ดาวที่เขามาอยูในประเทศไทยเปนการชั่วคราว หรือไดรับผอนผันใหอยูไดเปนกรณีพิเศษ หรือ เขามาอยูในประเทศไทยโดยมิ
ชอบดวยกฎหมาย 
3.กลุมบุตรของบุคคลกลุมที่ 1 หรือกลุมที่ 2 ที่เกิดในประเทศไทยกอนวันที่ 28กุมภาพันธ 2551 บุคคลกลุมนี้ตองมีพอหรือแม
คนใดคนหน่ึงหรือทั้งสองคนเปนผูที่เกิดในประเทศไทยและถูกถอนสัญชาติตาม ปว.337 จึงเปนสาเหตุทําใหผูที่เปนบุตรไมไดรับ
สัญชาติไทย 
 
เงื่อนไข 
1)เปนผูที่อาศัยอยูในประเทศไทยติดตอกันโดยมีหลักฐานการทะเบียนราษฎร 
2) เปนผูมีความประพฤติดี หรือทําคุณประโยชนใหแกสังคม หรือประเทศไทย 
 
หมายเหุต 
1) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่น
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
2) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับตั้งแตวันพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบรกิาร 
สํานักทะเบียนทองถ่ิน  เทศบาลตําบลบอทอง/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 132 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1) ผูย่ืนคําขอลงรายการสัญชาติไทย ตามแบบคําขอลงรายการ
สัญชาติไทยในทะเบียนบานตาม ม.23 พรอมดวยเอกสาร
หลักฐาน 
2) ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐาน และการ
มีชื่อและรายการบุคคลฐานขอมูลทะเบียนราษฎร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน เทศบาลตําบลบอทอง 
อําเภอบอทอง จังหวัด

ชลบุรี 
 

2) การพิจารณา 89 วัน เทศบาลตําบลบอทอง 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

สอบสวนผูยื่นคําขอและพยานบุคคลผูนาเช่ือถือ เพ่ือใหการ
รับรองคุณสมบัติตามกฎหมายของผูยื่นคําขอ รวบรวมเอกสาร
หลักฐานที่เก่ียวของพรอมความเห็นเสนอใหนายอําเภอ/
ผูอํานวยการเขต (แลวแตกรณี) พิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

อําเภอบอทอง จังหวัด
ชลบุรี 

 

3) การพิจารณา 
นายอําเภอ/ผูอํานวยการเขต (แลวแตกรณี) พิจารณาอนุมัติ
หรือไมอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

15 วัน เทศบาลตําบลบอทอง 
อําเภอบอทอง จังหวัด

ชลบุรี 
 

4) การพิจารณา 
-กรณีที่มีคําส่ังอนุญาต นายทะเบียนสงเรื่องใหสํานักทะเบียน
กลางตรวจสอบ เพ่ือกําหนดเลขประจําตัวประชาชน และแจงผล
การพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบเปนหนังสือ 
-กรณีที่มีคําส่ังไมอนุญาต ใหแจงเหตุผลดังกลาวดวย 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

5) การพิจารณา 
สํานักทะเบียนกลางตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร ผลการพิจารณา
อนุมัติของนายอําเภอ/ผูอํานวยการเขต และดําเนินการกําหนด
เลขประจําตัวประชาชนใหแกผูยื่นคําขอ 
(หมายเหตุ: -)  

15 วัน เทศบาลตําบลบอทอง 
อําเภอบอทอง จังหวัด

ชลบุรี 
 

6) การพิจารณา 
- สํานักทะเบียนกลาง แจงผลการกําหนดเลขบัตรประจําตัว
ประชาชน 
- สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียนทองถ่ินแจงผูยื่นคําขอ 
เพ่ือเพิ่มชื่อเขาในทะเบียนบาน (ท.ร.14) 
 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน เทศบาลตําบลบอทอง 
อําเภอบอทอง จังหวัด

ชลบุรี 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

สูติบัตร หรือ หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.20/1) หรือ หนังสือ
รับรองสถานที่เกิดของผูขอลงรายการสัญชาติไทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบาน (ท.ร.14หรือท.ร.13) ทะเบียนประวัต ิ(ท.ร.38 
ท.ร.38/1 ท.ร.38 ก หรือ ท.ร.38 ข) หรือทะเบียนประวัตปิระเภท
ตาง ๆ ในกรณีที่เคยไดรับการจัดทําทะเบียนประวัต ิ
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หลักฐานแสดงวาพอหรือแมเปนผูเกิดในประเทศไทย (กรณีผูยื่น
คําขอ เกิดระหวาง 26 กุมภาพันธ 2535- ถึงวันที่ 27 กุมภาพันธ 
2551 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

รูปถายขนาด 2 นิ้ว จํานวน 1 รูป 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) บัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย(ถามี) กรมการปกครอง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถูกตอง) 

6) 
 

ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว    (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถูกตอง) 

กองบัญชาการตํารวจนครบาล 

7) 
 

เอกสารที่หนวยงานหรือองคกรตางๆ ออกใหเพื่อรับรองความ
ประพฤตหิรือการทําคุณประโยชนใหกับสังคม (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบียนบาน/สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของพยานที่ให
การรับรองบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข  เทศบาลตําบลบอทอง   โทร. 0-3821-1612-3 

(หมายเหตุ: -)  
2) www.bothongcity.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบาน ตามมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับที่ 4) 

พ.ศ.2551 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบานตามมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2551  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง สํานักบริหารการทะเบียน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่



ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 

  
1)พ.ร.บ. สัญชาติ(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551  
ระดบัผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบรกิาร: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 284 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 659 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 73 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบานตามมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติสัญชาติ 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551  18/07/2015 21:05 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคูมือ: - 


